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Ako zadministrovat cestovné naklady asociovaného
strategického partnera (ASP)? cestovné naklady
boli zahrnuté v rozpocte krajin partnerov, z ktorych
su aj ASP partneri.

Cestovné vydavky a wvydavky na ubytovanie
zamestnancov institucii pbsobiacich ASP moézu byt
hradené len v ramci rozpoctovej kategérie Externa
expertiza a sluzby. Vydavky ASP uhradi najprv
organizacia ,sponzorujuceho” projektového partnera
(PP), ktord si ichnasledne zahrnie do Ziadosti
o overenie vydavkov. ASP by mal PP predlozit doklady
vztahujlice sa na uskuto¢nenu cestu (faktary, blocky,
cestovné listky). Stravné resp. tzv. denné diéty ASP su
z pohladu programu tiez opravneny vydavok, avsak
takéto vydavky moZe vyplatit iba zamestnavatel
svojmu zamestnancovi. Preto zdlezi na dohode
organizacii ASP a PP ohladom vyplatenia tychto
vydavkov danému zamestnancovi ASP. Je moZné
realizovat tieZ zmluvny vztah medzi organizaciami ASP
a PP, na zaklade ktorého zamestnavatel (ASP) preplati
zamestnancovi cestovné nahrady a nasledne poZiada
projektového partnera o refundaciu tejto sumy.

Mo6Zu vzniknut vydavky expertov na zéklade
pracovnopravneho vztahu (dohoda) alebo
externych sluzieb (VO) ?

Vydavky externych expertov musia byt vidy zahrnuté
v kategérii ,externé expertizy a sluzby” a takyto
experti musia byt vybrany na ziklade VO. Vydavky
vzniknuté na zdklade dohody (rézne druhy) musia byt
zahrnuté v kategorii ,persondlne naklady”.

Je mozné naplanovat cestovné naklady do dohody
o vykonani prace ?

Pokial su cestovné vydavky uvedené v dohode, jednd
sa o opravneny vydavok.

Je moZny presun prostriedkov z externych sluzieb
do personalnych vydavkov ?

Takyto presun je moZny. Oba programy maju
stanovené postupy na Upravu rozpoCtu. V ramci
Dunajského nadnarodného programu ma kaidy
partner projektu flexibilitu pri realokdcii svojej Casti
rozpoCtu medzi pracovnymi balickami alebo medzi
rozpoctovymi kategoériami (pocitanych zvlast) az do
5% celkového rozpoctu partnera. V programe Interreg
Strednd Eurdpa je mozné vramci pravidla flexibility
navysit na drovni celého projektu rozpoétovu
kategoriu alebo pracovny balik o 20% alebo o 30.000
€ (podla toho, ¢o je vyssie). Postup pri zmenach nad
ramec flexibility je uvedeny v Implementacnych
priruckach pre oba programy.

Je moziné predlozit verejné obstaravanie na

Verejné obstardvanie je v odévodnenych pripadoch




kontrolu v odovodnenych pripadoch aZ po podpise
zmluvy ?

mozné predlozit az po podpise zmluvy alebo
zrealizovani  platby, napr. pri kupe leteniek
prostrednictvom webovej stranky je cena aktudlna iba
v danom case a po kontrole verejného obstaravania
by nebola uz aktudlna, preto v niektorych
odbévodnenych pripadoch sa predkladaju verejné
obstardvania po podpise zmluvy, vystaveni
objednavky, resp. zrealizovani platby. V takychto
pripadoch je potrebné vopred poziadat narodného
kontroldra o udelenie vynimky z pravidiel
opravnenosti vydavkov pre slovenskych projektovych
partnerov.

Je mozné v rdmci prvého reportovacieho obdobia
narokovat si a vykazat vydavky za aktivity
pracovného balika, ktory podla ¢asového
harmonogramu zacina az v druhom reportovacom
obdobi ?

Takyto postup je mozny. Ak je s tym spojena aj Uprava
nacasovania aktivit, je potrebné postupovat v zmysle
pravidiel pre malé zmeny projektu uvedenych
v Implementacnych priruckach oboch programov.

Aky postup zvolit pri prieskume trhu ked' na
slovenskom trhu existuje len jeden dodavatel?

Z objektivnych dévodov v niektorych pripadoch nie je
mozné pouzit verejnu sutaz, ale existuju aj iné postupy
verejného obstaravania ako napr. priame rokovacie
konanie alebo rokovacie konanie so zverejnenim.

VyZaduje sa pre kazdy projekt samostatny bankovy
ucet? alebo sa mdze pouzivat Ucet spoloc¢nosti ?

Projektovi partneri nemusia mat na ucely projektu
samostatny bankovy ucet. M6Zu pouzit uZ jestvujuci
ucet organizacie.

Je moZné Ziadat refundaciu oneskorene ? Za
predchddzajlce reportovacie obdobie pri dalsom
reportovacom obdobi ?

V zadsade plati, Ze vydavky zahrnuté do istej spravy
opokroku by mali zodpovedat platbam
uskuto€nenym pocas monitorovacieho obdobia.
Avsak zahrnuté mozu byt aj vydavky vynalozené
a uhradené projektovym partnerom
v predchadzajucich monitorovacich obdobiach, ak
ide o vydavky, na ktoré:

- Ndrodni  kontroldéri  wvydali  certifikat
vydavkov po ¢asovom limite stanovenom
programom na ich zahrnutie do prislusnej
spravy;

- Overovanie sa omeskalo z dévodu rieSenia
spornych procesov medzi prijimateflom a
narodnym kontroldrom;

- Overovanie narodnym kontrolérom a RO/JS
sa omeskalo z dévodu vystupov kontrol a
auditov vykonavanych na programovej
arovni.

Aké su pravidla pre obstaranie leteniek pocas
realizacie projektu ? je to externa sluzba ?

Na obstaranie leteniek sa vztahuje standardny postup
obstaravania tovarov a sluZieb uvedeny v Pravidlach
opravnenosti pre slovenskych partnerov.
Neoverované typy verejného obstardvania (zakazky
s nizkou hodnotou s hodnotou zdkazky do 1.000 € bez
DPH) su poddvané narodnému kontrolérovi spolu so
Ziadostou o overenie vydavkov. Hospodarnost




obstarania zdkazky zdokumentuje projektovy partner
predloZzenim troch zdrojov informdcii ziskanych pred
obstaranim predmetu zakazky (napr. 3 printsreeny
ponuk z webového sidla dodavatelov opatrené
¢asovou peciatkou, tri relevantné ponuky s datumom
pred obstaranim zakazky, a pod.). Pri zdkazkach nad
1.000 € sa postupuje v zmysle prislusnych ustanoveni
pravidiel opravnenosti pre slovenskych projektovych
partnerov.

Je odliSny postup pri obstarani leteniek pre
zamestnancov partnera a pre externych expertov ?

Tento postup nie je odlisSny, avsak letenky pre
zamestnancov organizacie partnera musia byt
zahrnuté vrozpocétovej kategérii ,cestovné a
ubytovanie” a letenky pre externych expertov
v kategorii ,externé expertizy a sluzby”.

MoZu sa seminare obstaravat jednotlivo (aj ked' je
celkova suma nad 1.000 €) ?

Zalezi od toho, Co sa obstarava vramci seminarov,
napr. ak sa obstardvaju iné sluzby alebo vinych
mestach, tak je to moiné povaZovat za rozdielne
zakazky.

Pri podobnych verejnych obstaravaniach sa odporuca
vsak urobit jedno verejné obstaravanie rozdelené na
Casti, napr. na kazdy seminar zvlast, kde bude moiné
predlozit ponuku na kazdu cast ale aj na vsetky Casti
spolu.

Postup pri jednom verejnom obstaravani rozdelenom
na Casti je vyhodny vtom, Ze nedojde k rozdeleniu
zdkazky s ciefom vyhnat sa niektorému postupu vo
verejnom  obstardvani aje zabezpefend  3j

evyve

vyhodnotenie ponuk.

Ak3 je forma testu beZnej dostupnosti pri
obstardvani cez EKS ?

Test beinej dostupnosti je zverejneny na webovej
stranke Uradu pre  verejné obstaravanie:
http://www.uvo.gov.sk/test-beznej-dostupnosti-

424 .html

Je to jeden rovnaky formuldr, ktorym sa odévodniuje,
Ci tovar, sluzba alebo stavebné prace su alebo nie su
beZne dostup na trhu.

Pre prispevkové organizacie je od urcitej hodnoty
zakazky povinné obstaravanie cez EKS. Je potrebné

vykonat test beZnej dostupnosti aj v tomto pripade
?

V pripade obstardvania podlimitnych a nadlimitnych
zdkaziek je potrebné vidy vykonat test beZnej
dostupnosti aspolu sdokumentaciou zverejného
obstardvania ho predloZit na kontrolu verejného
obstardvania.

Prispevkovd organizacia modie byt verejnym
obstaravatelom podla § 7 ods. 1 pism. d) alebo e)
alebo je to osoba podla § 8 zdkona €. 343/2015 Z. z.
overejnom obstardvani aozmene adoplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov
(dalej len ,,zakon o verejnom obstaravani“)
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Pre verejnych obstardvatelov su limity pre
obstaravanie tovarov, sluZieb a stavebnych prac bezne
dostupnych na trhu, t. j. prostrednictvom EKS uvedené
v § 5 zdkona o verejnom obstaravani.

Pre osoby podla § 8 su pre tovary, sluzby
alebo stavebné prace bezne dostupné na trhu, ktoré
sa obstardvaju prostrednictvom EKS, limity uvedené v
§ 8 zakona o verejnom obstaravani.

Predpokladana hodnota zdkazky je uréend
v rozpocte projektu. Je aj vtomto pripade
potrebné stanovovat PHZ pred zacatim VO ?

Predpokladanu hodnotu zakazky spolu s informaciami
a podkladmi, na zdklade ktorych bola urcend je
potrebné  predlozit na  kontrolu  verejného
obstaravania.

Predpokladana hodnota zakazky, v zmysle § 6 ods. 1
zdkona o verejnom obstardvani, sa ur¢i na zaklade
Udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo
porovnatelny predmet zdkazky. Ak nemad verejny
obstardvatel alebo obstaravatel takéto podklady k
dispozicii, ur¢i predpokladand hodnotu na zaklade
Udajov ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym
plnenim alebo na zdklade Udajov ziskanych inym
vhodnym sp6sobom.

Jedna sa diskriminacnu podmienku VO, ak
prijimatel potrebuje pre projekt konkrétne
zariadenie pre projekt, presne Specifikované, ktoré
sa nedd nahradit inym ?

V praxi sa za Specifickych okolnosti stava, Ze niektory
tovar moze dodat iba urcity dodavatel.

Odobvodnenie predpokladaného takéhoto nakupu pre
tovar je potrebné zaslat na schvalenie spolu
s potvrdzujucou dokumentaciou narodnému
kontroldrovi a az po odsuhlaseni je mozné obstarat
takyto tovar.

Je kazdy projektovy partner povinny vykonavat VO
na vSetky nakupy ?

Zakazky s nizkou hodnotou, s hodnotou zakazky do
1.000,- € bez DPH (tzv. neoverované typy VO)
nepodliehaju postupu obstaravania zdkaziek, avsak aj
v pripade tychto zédkaziek musi byt vidy zabezpecena a
preukdzanad primeranost nakladov (hospodarnost).
Projektovi partneri v tychto pripadoch predloZia
dokumentaciu sudvisiacu s obstaranim zakazky na
kontrolu sucasne s relevantnym vydavkom v ramci
Ziadosti o overenie vydavkov. Hospodarnost bude
zdokumentovanad len tromi zdrojmi informacii
ziskanymi LP/PP pred obstaranim predmetu zakazky
(napr. 3 printsrceeny ponuk z webového sidla
dodavatelov opatrené casovou peciatkou, tri
relevantné ponuky s ddatumom pred obstaranim
zdkazky, a pod.). Tento postup znamena
zjednoduSenie procesu verejného obstardvania
takychto zakaziek.

Existuje formular pre indikativny harmonogram VO
?

Harmonogram planovanych VO uvedie partner do
prislusnej casti formuldra Ziadosti o overenie




vydavkov.

Za aky Cas vykond narodny kontrolér
administrativnu kontrolu VO pri zakazke s nizkou
hodnotou (do 5.000 €) ?

Cas administrativnej kontroly VO zavisi od charakteru
kontrolovaného VO, kvality predloZzenej dokumentacie
k VO, t. j. €i su potrebné doZiadania alebo doplnenia,
ako aj od poctu predlozenych VO na kontrolu
verejného obstardvania v rovnakom case.

Vztahuje sa ex-post kontrola aj na zakazky s nizkou
hodnotou do 5.000 € ?

Ex post kontrola verejného obstardvania pred
podpisom zmluvy alebo naslednd kontrola verejného
obstaravania po podpise zmluvy sa vztahuje na vSetky
verejné obstardvania nad 1.000 € bez DPH.

Projektovy partner ma dlhodobu ramcovu zmluvu
na prekladatelské sluzby, hotely a letenky. Je
potrebné v zmysle Pravidiel opravnenosti odovzdat
tieto VO na kontrolu ndrodnému kontrolérovi ?

Vsetky verejné obstaravania, na zaklade ktorych sa
uzatvorili ramcové zmluvy, zktorych sa budu
predkladat vydavky, je potrebné najskor predloZit na
kontrolu verejného obstardvania.

Je/bude na internete zverejneny kompletny

zoznam dokumentacie, ktory je potrebné predlozit
na administrativnu kontrolu VO (ex ante aj ex post)
? Budu zverejnené aj vzory takejto dokumentacie ?

Pre podlimitné a nadlimitné zdkazky je zoznam
kompletnej dokumentdcie zverejneny na webovej
stranke Uradu pre verejné obstardvanie:
https://www.uvo.gov.sk/vdoc/1372/zoznam-
kompletnej-dokumentacie-vo-vztahu-k-zakonu-c-
3432015-z-z-46.html

Pre zdkazky s nizkou hodnotou nad 1.000 € sa v zmysle
pravidiel opravnenosti vydavkov pre slovenskych
projektovych partnerov sa predkladd minimalne:
nasledovna dokumentdcia:

1. Kompletnu dokumentaciu k
predpokladanej hodnoty zakazky.

2. Vyzva na predkladanie ponuk, vratane navrhu
zmluvy a sutaznych podkladov ak su relevantné,
ktord sa zasiela min. 3 opravnenym zaujemcom,
preukazujucim bud dokladom o oprdvneni

uréeniu

podnikat alebo zépisom do profesijného
zoznamu.
3. Za Ucelom preukdzania hospoddrnosti sa

predkladaju 3 zdroje informdcii, t. j. bud 3
predloZené ponuky alebo napr. 2 ponuky a jeden
zdroj z internetu.

4. Zapis z prieskumu trhu s vyhodnotenim ponuk a
relevantnymi pokladmi.

5. Cestné vyhlasenie k Uplnosti a kompletnosti
dokumentdcie z verejného obstaravania (priloha
¢. 8).

6. Zoznam dokumentacie k Ziadosti o vykonanie
kontroly verejného obstaravania (priloha ¢. 9).

7. Zmluva s UspeSnym uchadzacom.

V pripade, ak niektory doklad v ramci skuto¢ného
priebehu verejného obstaravania nie je relevantny,
oznadi sa v skopirovanom zozname symbolom ,N/A”.
Je potrebné zachovat vidy kompletny zoznam
dokladov bez ich vymazavania.
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Su oprdvnené vydavky na dovolenku a PN pri 100
perc. Uvdzku na projekt a pri ¢iastocnom uvazku ?

Pre zamestnanca zamestnaného na plny Uvdzok v
ramci projektu alebo CcCiasto¢ny Uvazok s pevnym
percentom casu venovaného projektu za mesiac su
opravnenym vydavkom v ramci , staff cost” aj vydavky
na dovolenku alebo PN. Pri c¢iastocnom dvazku
s flexibilnym poétom odpracovanych hodin za mesiac
na projekte ako aj zazmluvneni na hodinovom zaklade
(dohodari) su mzdy zamestnancov refundované
vylu€ne na zaklade odpracovanych hodin, a preto
v tomto pripade dovolenka a PN nie su opravnenym
vydavkom.

Rozpocet je napldnovany na jednotlivé periody. Je
mozZny presun rozpoctu v ramci period ?

Takyto presun je moiny. Ak je stakymto presunom
rozpoctu spojena aj Uprava nacasovania aktivit, je
potrebné postupovat vzmysle pravidiel pre zmenu
projektu uvedenych v Implementaénych priruckach
oboch programov.

Predpokladani hodnotu zakazky je potrebné urcit
priemerom alebo na zakale najnizSej ceny ?

Predpokladani hodnotu zakazky moino stanovit
oboma menovanymi sposobmi.




