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PROGRAMOV 813 70 BRATISLAVA

Dunajsky nadnarodny program 2014 — 2020 je finanénym nastrojom Eurdpskej uzemnej spoluprace
(European Territorial Cooperation — ETC), ktord je jednym z cielov kohéznej politiky Eurdpskej unie.
Dunajsky nadnarodny program (DNP) presadzuje ekonomicku, socidlnu a uzemnu sudrznost dunajského
regionu vo vybranych oblastiach.

URAD VLADY
| SLOVENSKE] REPUBLIKY SEKCIA FINANCNYCH

Dunajsky Nadnarodny program (dalej aj “Interreg DNP”) je financovany z Eur6pskeho fondu regionalneho
rozvoja (EFRR) v ramci ciela Eurépska uzemna spolupraca (EUS), ktory podporuje regionalnu spolupracu
medzi stredoeurépskymi krajinami pocas programového obdobia 2014-2020.

Geografické pokrytie zahffia nasledujuce krajiny: Rakusko, Bulharsko, Chorvatsko, Cesko, Madarsko,
Nemecko — Badensko — Wiirtembersko a Bavorsko), Rumunsko, Slovensko, Slovinsko, Ciernu Horu,
Bosnu a Hercegovinu, Moldavsko, Srbsko a Styri oblasti Ukrajiny.

Ide okrajiny, na ktoré sa vztahuje aj Stratégia Eurdpskej unie pre dunajsky region.

Poskytovanie podpory z prostriedkov DNP sa uskuto¢riuje v ramci Styroch prioritnych osi (piatou je
technicka pomoc), ktoré sa €lenia na niekolko Specifickych cielov.

Prioritna os 1: Inovativny a socialne zodpovedny dunajsky region

Specificky ciel:
Zlepsit ramcové podmienky pre inovacie
Zvysit kompetentnosti v oblasti podnikovych a socialnych inovacii

Prioritna os 2: Dunajsky region zodpovedny voci zivotnému prostrediu a kultare

Specificky ciel:

Podporit udrzatelné vyuzivanie prirodného a kultirneho dedicstva a zdrojov
Podpora obnovy a manazmentu ekologickych koridorov

Posilnit nadnarodné vodné hospodarstvo a predchadzanie povodriovym rizikam
Zlepsit pripravenost na zvladanie rizika pohrém

Prioritna os 3: LepSie prepojeny a energeticky zodpovedny dunajsky regién

Specificky ciel:

Podporit bezpecné dopravné systémy Setrné k zivotnému prostrediu a vyvazenu dostupnost mestskych a
vidieckych oblasti

Zlepsit energeticku bezpecnost a energeticku efektivnost

Prioritna os 4: Dobre spravovany dunajsky regién

Specificky ciel:
Zlepsit institucionalne kapacity na rieSenie vyznamnych spoloCenskych vyziev
Podporit spravu (governance) a implementaciu Stratégie EU pre dunajsky regién (EUSDR)

Prioritna os 5: Technicka pomoc

Celkovy rozpocCet programu je 262 989 839 eur (221 924 597 eur je podpora z fondov EU a 41 065 242
eur predstavuje narodné spolufinancovanie). Podpora EU pochadza z troch fondov: Eurépskeho fondu
regionalneho rozvoja (ERDF), Nastroja predvstupovej pomoci (IPA) a Nastroja eurdpskeho susedstva
(ENI).

Opravnenymi prijimatelmi podpory z prostriedkov programu suU miestne, regionalne a narodné verejné
organy, organizacie riadiace sa verejnym pravom, medzinarodné organizacie a sukromné organizacie,
vratane sukromnych podnikov z krajin EU programovej oblasti) s pravnou subjektivitou.

Narodnym kontrolérom (NK), ktory v ramci svojich kompetencii vykonava prvostupriovu kontrolu vydavkov
v projektoch Dunajského nadnarodného programu (DNP) je Urad vlady SR. Povinnostami suvisiacimi s
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¢innostou NK je v Urade vlady SR poverena Sekcia finanénych programov, odbor programov
nadnarodnej spoluprace. NK vypracovava, schvaluje a publikuje Pravidla opravnenosti vydavkov pre
slovenskych projektovych partnerov na obdobie 2014 -2020.

Pravidla opravnenosti vydavkov na narodnej urovni su zostavené v sulade s ¢l. 18 nariadenia Eurépskeho
parlamentu a Rady (ES) ¢. 1299/2013 v spojeni s ¢l. 65 - 71 Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady
(EU) &. 1303/2013 zo dfia 17. decembra 2013, ktorym sa ustanovuju spoloéné ustanovenia o Eurépskom
fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde a Kohéznom fonde, Eurépskom
polnohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a Eurépskom namornom a rybarskom fonde a ktorym sa
stanovuju vSeobecné ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socidlnom
fonde, Kohéznom fonde a Eurépskom namornom a rybarskom fonde, a ktorym sa zruSuje nariadenie
Rady (ES) ¢. 1083/2006.

Pravidla opravnenosti vydavkov slovenskych partnerov pre projekty spolufinancované z Dunajského
nadnarodného programu 2014 — 2020, stanovuju podmienky opravnenosti vydavkov v sulade s pravnymi
predpismi Eurépskeho spologenstva a Slovenskej republiky. Toto usmernenie je otvorenym dokumentom,
ktoré bude dopifiané podla skusenosti a odoziev z implementaéného procesu. UV SR si vyhradzuje pravo
v pripade vzniku akychkolvek skutoCnosti upravit, modifikovat a aktualizovat informacie v tomto
usmerneni. UV SR bude o akejkolvek aktualizacii alebo Gprave usmernenia informovat na internetovej
stranke http://www.danube.vlada.gov.sk/dunajsky-nadnarodny-program/.

Pravidld opravnenosti vydavkov pre slovenskych projektovych partnerov vychadzaju a su v sulade so
schvélenou verziou implementaného manualu Dunajského nadnarodného programu 2014 — 2020. V
pripade nesuladu Udajov a informacii uvedenych v Pravidlach opravnenosti pre slovenskych projektovych
partnerov a v Implemenaénom manuale Dunajského nadnarodného programu 2014 — 2020 plati udaj,
resp. informacia uvedena v Implemenac¢nom manuale Dunajského nadnarodného programu 2014 — 2020.

1.1 Terminology / Definicie zakladnych pojmov

e Application manual/ Manual pre ziadatela: dokument urcujici podmienky v ramci vyhlasenej
vyzvy, za akych sa poskytuje pomoc z EFRR.

e Application Form/ Formular projektovej Ziadosti: projektova ziadost predkladana LP projektu.

e Audit/ Audit: proces kontroly druhej urovne.

e Audit trail/ Audit trail: podrobny popis riadenia a realizacie pomoci zo Strukturalnych fondov a
Kohézneho fondu na vsSetkych Urovniach zahriujuci tok informacii, dokumentov, finanénych
prostriedkov a kontrolu.

e Beneficiary/ Prijimatel: organizacia, zo sukromného alebo verejného sektoru, ktorej su za
ucelom realizacie projektu poskytované prostriedky z EFRR (projektovy partner)

e Controller/ Kontrolér: organizacia alebo jednotlivec opravneny na vykonavanie kontroly prve;j
urovne, ktord v podmienkach Slovenskej republiky vykonava Odbor programov nadnarodnej
spoluprace a Odbor kontroly verejného obstaravania Uradu vliady SR.

e Eligible expenditures/ Oprdvnené vydavky: vydavky, ktoré spifiaju poziadavky legislativy EU,
narodnej legislativy a programovych pravidiel.

e First level control/ Kontrola prvej drovne: je systém overovania opravnenosti vyuzivania
fondov podla stanovenych postupov pokial ide o dodanie v zmysle schvalenej Ziadosti.
Overenie pravdivosti narokovanych vydavkov, zabezpeéenie suladu s pravidlami EU, narodnymi
pravidlami a programovymi pravidlami vykonavané kontrolnym organom na narodnej urovni
(dalej len ,FLC*)

e Ineligible expenditure/ Neoprdvnené vydavky: vydavky, ktoré nespifiaju poZiadavky legislativy
EU, narodnej legislativy a programovych pravidiel.

e Irregularity/ Nezrovnalost’ akékolvek poruSenie prava Eurdpskych spolocenstiev, ktoré vyplyva
z konania alebo opomenutia konania hospodarskeho subjektu, désledkom ¢oho je alebo by bolo
poskodenie vSeobecného rozpo€tu Eurdpskej uUnie zataZzenim neopravnenou vydavkovou
polozkou.
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Skratky:

Lead partner/ Veduci partner (dalej len ,,LP*“): veduci partner je vybrany spomedzi partnerov
projektu a ma pInu finanénd a administrativnu zodpovednost za prispevok z EFRR pocas celej
doby trvania projektu.

Managing Authority/ Riadiaci organ: organ zodpovedny za efektivne riadenie a implementaciu
daného operaéného programu

Partnership agreement/ Dohoda medzi partnermi: zmluva o poskytnuti nenavratného
finan&ného prispevku z EFRR, ktora sa uzatvara medzi LP projektu a PP za u€elom UspeSnej
realizacie projektu, urCujuca podmienky poskytnutia pomoci, ako aj prava a povinnosti
zuc€astnenych stran.

Partner Report/ Sprava Partnera: sprava, ktoru predklada projektovy partner vedicemu
partnerovi na konci kazdého reportovacieho obdobia a ktora uvadza vykonané aktivity v danom
obdobi spolu so suvisiacimi opravnenymi vydavkami (certifikovanymi FLC).

Progress Report/ Sprdava o pokroku: sprava, ktoru predklada veduci partner Spolonému
sekretariatu na konci kazdého reportovacieho obdobia a ktora uvadza vykonané aktivity v danom
obdobi spolu so suvisiacimi opravnenymi vydavkami.

Project partner/ Projektovy partner (dalej len ,,PP“). subjekt, ktory je zodpovedny za
implementaciu projektovych aktivit. Jeden z partnerov je v projekte uréeny za veduceho partnera.
Real costs/ Skutoéne vynalozené vydavky:. vydavky, ktoré boli preukazatefne vynalozené
v suvislosti s pracou na projekte a predstavuju ubytok periaznych prostriedkov, alebo ubytok
ekvivalentov pefiaznych prostriedkov v uctovnej jednotke (v zmysle zakona 431/2002 Z.z.
o0 uctovnictve).

Request for Validation of expenditure/ Ziadost' o overenie vydavkov: Ziadost o overenie
vydavkov, t. j. doklad, ktory pozostava z formularu Ziadosti a povinnych priloh, na zéklade ktorého
su LP/PP vydavky uznané za opravnené.

Reporting period/ Monitorovacie obdobie: spravidla 6 mesa¢né obdobie za ktoré predklada
projektovy partner Partner report, resp. (LP) Progress report.

Sitting duck: Vydavkova polozka, ktoru nie je mozné z dévodu nedostatku informacii overit
(verifikovat) v eMS v aktualne predlozenej sprave partnera (nemozno rozhodnut €i vydavok je
Lopravneny“ alebo ,neopravneny“) a bude predmetom overovania v nasledovnych spravach
partnera (PR).

Subsidy Contract/ Zmluva o dotdcii: zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku
z EFRR, ktora sa uzatvara medzi riadiacim organom a LP projektu (prijimatelom) urcujuca
podmienky poskytnutia pomoci, ako aj prava a povinnosti zd€astnenych stran.

e AF - Aplication Form (Ziadost o grant)

e AJ - Anglicky jazyk

e AT - Audit trail

e ASP - Asociovany strategicky partner

e AUV - Pouzitie vlastného motorového vozidla u¢astnikom PC

e CE - Central Europe (Stredna Europa)

e DNP - Dunajsky nadnarodny program (tiez aj ,DTP*)

e DSP - Danube Strategic Point — Koordinator stratégie EU pre podunajskl oblast
e EKS - Elektronicky kontraktaény systém (elektronické trhovisko)
e ERDF- Eurdpsky fond regionalneho rozvoja (tiez EFRR)

e EUS - Eurépska uzemna spolupraca (tiez ETC)

e FLC - Firstlevel control/Kontrola prvej rovne

e HMK - Hlavny manazér kontroly

e JPR - Joint Progress Report (Spolo¢na sprava o pokroku)

e JS - Joint secretariat (SpoloCny sekretariat)

e K/M - Kontrola na mieste

e LP - Lead partner/Veduci partner

¢ MA - Managing Authority (Riadiaci organ)

¢ MK - Manazér kontroly

e NCP - National Contact Point (Narodny kontaktny bod)
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e NK - National Controller (Narodny kontrolny organ)

e OPNS — Odbor programov nadnarodnej spoluprace UV SR (=NK)
e PAC - Priority Access Coordinator (Koordinator prioritnej oblasti)
e PHZ - Predpokladana hodnota zékazky

e PP - Project partner/Projektovy partner

e PR - Partner Report (Sprava Partnera)

e RP - Reporting period (Monitorovacie/reportovacie obdobie)

e SC - Subsidy contract (grantova zmluva)

e SMF - Seed Money Facility — finanény nastroj DNP na podporu pripravy projektov
e UV SR - Urad vlady Slovenskej republiky

e ZoVO — Zakon o verejnom obstaravani

e Z00V- Ziadost o overenie vydavkov

1.2 Regulatory framework/ Legislativny ramec

1.2.1 Pravne predpisy EU:

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) & 2018/1046 z 18. jula 2018,
o rozpod&tovych pravidlach, ktoré sa vztahuju na vSeobecny rozpodet Unie, a zru$eni Nariadenia
(EU, Euratom) &. 966/2012 (Finan&né nariadenie);

Delegované nariadenie Rozhodnutie Komisie' (EU) &. 2018/1520 z 9. oktdbra 2018, ktorym sa
zruSuje delegované nariadenie (EU) &. 1268/2012 o pravidlach uplatfiovania nariadenia Eurépskeho
parlamentu a Rady (EU, Euratom) &. 966/2012 o rozpo&tovych pravidlach, ktoré sa vztahuju na
vSeobecny rozpo&et Unie.

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 zo dfia 17. decembra 2013, ktorym
sa ustanovuju spolo&né ustanovenia o Eurépskom fonde regiondlneho rozvoja, Eurépskom
socialnom fonde a Kohéznom fonde, Eurépskom polnohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a
Europskom namornom a rybarskom fonde a ktorym sa stanovuju vSeobecné ustanovenia o
Europskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socialnom fonde, Kohéznom fonde a
Eurépskom namornom a rybarskom fonde, a ktorym sa zruSuje nariadenie Rady (ES) €. 1083/2006
(Nariadenie o spolo¢nych ustanoveniach /NSU/).

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1301/2013 zo dna 17. decembra 2013 o
Eurépskom fonde regionalneho rozvoja a o osobitnych ustanoveniach a o cieli Investovanie do rastu
a zamestnanosti, a ktorym sa zruSuje nariadenie (ES) ¢. 1080/2006.

Delegované nariadenie Komisie (EU) &. 481/2014 zo 4. marca 2014, ktorym sa dopifia nariadenie
Europskeho parlamentu a Rady (ES) €. 1299/2013 zo dha 17. decembra 2013 o osobitnych
ustanoveniach na podporu ciela Eurépska Uzemna spolupraca z Eurdépskeho fondu
regionalneho rozvoja, tykajuce sa opravnenosti vydavkov pre programy spoluprace (delegovany akt
o opravnenosti vydavkov).

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1302/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym sa
meni nariadenie (ES) &. 1082/2006 o Eurépskom zoskupeni Uzemnej spoluprace (EZUS), pokial ide
0 vyjasnenie, zjednoduSenie a zlepSenie zakladania a fungovania takychto zoskupeni.

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 236/2014 z 11. marca 2014 , ktorym sa
ustanovuiju spolo&né pravidla a postupy pre vykonavanie nastrojov Unie na financovanie vonkajsej
¢innosti (spolo¢né vykonavacie nariadenie pre vonkajSie opatrenia).

Program spoluprace Interreg DNP (CCl 2014TC16RFTNO003), prijaty Eurdpskou komisiou 16.
decembra 2014 rozhodnutim C(2014) 10023 final.

Zoznam vys$Sie uvedenych predpisov nie je Uplny a do Uvahy musia byt brané tiez zmeny uvedenych
predpisov.

! Delegovany akt (alebo nariadenie, rozhodnutie) je nelegislativnym aktom Eurdpskej komisie so Specifickymi ustanoveniami
o implementacii nariadeni Eurdpskeho parlamentu a Rady.
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1.2.2 Pravne predpisy SR:

Zakon €. 539/2008 Z.z. o podpore regionalneho rozvoja v zneni neskorsich predpisov;

Zakon ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 302/2001 Z.z. o samosprave vysSich Uzemnych celkov (zdkon o samospravnych
krajoch) v zneni neskorsich predpisov;

Zakon €. 369/1990 zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov;

Zakon ¢€.138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorSich predpisov;

Zakon &. 446/2001 Z.z. o majetku vy8Sich uzemnych celkov (zéakon o samospravnych krajoch)
v zneni neskorsich predpisov;;

Zakon €. 357/2015 Z. z. o finan&nej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov;

Zakon ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej sprave v zneni neskorsich predpisov;

Zakon &. 575/2001 Z. z. o organizcii Cinnosti viady a organizacii Ustrednej Statnej spravy zneni
neskorsich predpisov;

Zakon €. 416/2001 o prechode niektorych pdsobnosti z organov Statnej spravy na obce a na
vysSie Uzemné celky v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 523/2004 Z. z. orozpoctovych pravidlach verejnej spravy a ozmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov;

Zakon €. 147/1997 Z. z. o neinvesti¢nych fondoch a o doplneni zakona Narodnej rady Slovenskej
republiky €. 207/1996 Z. z. v zneni neskorsich predpisov;

Zakon ¢&. 83/1990 Z. z. o zdruzovani ob&anov v zneni neskorsich predpisov;

Zakon €. 213/1997 Z.z. o neziskovych organizaciach vykonavajucich verejnoprospesné sluzby
Vv zneni neskorsich predpisov ;

Zakon €. 34/2002 Z.z. o nadaciach a ozmene a doplneni Obclianskeho zakonnika v zneni
neskorsich predpisov;

Zakon €. 131/ 2002 Z.z. o vysokych Skolach v zneni neskorSich predpisov v zneni neskorsich
predpisov;

Zakon ¢&. 416/2004 Z. z. o Uradnom vestniku Eurdpskej unie v zneni zakona 606/2004 Z.z..
Vv zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 513/1991 Z. z. Obchodny zakonnik v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov;

Zakon ¢&. 50/1976 Zb. o uzemnom planovani a stavebnom poriadku a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (Stavebny zakon) v zneni neskorSich predpisov a suvisiaca legislativa platna
pre investi¢nu vystavbu v SR;

Zakon €. 254/1998 Z. z. o verejnych pracach v zneni neskorsich predpisov;

Zakon €. 358/2015 Z. z. o Statnej pomoci v zneni neskorsich predpisov;

Zakon €. 24/2006 Z. z. o posudzovani vplyvov na zZivotné prostredie a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov v zneni neskorsich predpisov;

Zakon €. 365/2004 Z.z. orovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred
diskriminaciou a o zmene a doplneni niektorych zakonov (antidiskriminaény zdkon) v zneni
neskorsich predpisov;

Zakon €. 583/2004 Z. z. o rozpo&tovych pravidlach Uzemnej samospravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni zakona ¢. 611/2005 Z. z. v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 39/1993 Z. z. o Najvy§som kontrolnom urade Slovenskej republiky v zneni neskorsich
predpisov;

Zakon &. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov;

Zakon €. 275/2006 Z. z. o informacnom systéme verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov;

Zakon €. 95/2019 Z. z. o informagnych technoldgidch vo verejnej sprave a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

Zakon €. 300/2005 Z. z. Trestny zakon v zneni neskorSich predpisov;

/(‘)))
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e Zakon €. 301/2005 Z. z. Trestny poriadok v zneni neskorSich predpisov;

e Zakon ¢&. 153/2001 Z. z. o prokuratire v zneni neskorsich predpisov;

e Zakon &. 171/1993 Z. z. o Policajnom zbore v zneni neskorSich predpisov;

e Zakon €.563/2009 Z. z.. o sprave dani (dafiovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov;

Zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov;
Zakon €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 222/ 2004 o Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov

Zakon €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢&. 311/2001 Z. z Zakonnik prace;

Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii);

Zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov

e Ostatné platné pravne predpisy

2.1 General eligibility principles/ Vseobecné principy pre opravnenost’ vydavkov:

Pre opravnenost vydavkov v ramci vSetkych programov INTERREG, vratane programu Interreg DNP sa
uplatfiuju tri Grovne pravidiel:

1. Pravidld EU: Vzhladom na to, Ze program je spolufinancovany z EFRR sa nafi vztahuju vSetky, aj vyssie
uvedené vSeobecné pravidla o opravnenosti vydavkov, tykajuce sa Strukturalnych fondov.

2. Pravidla programu: konkrétne dodatoéné pravidla opravnenosti vydavkov programu spoluprace ako celku,
uvedené v Implementaénom manuali programu, schvalené Monitorovacim vyborom programu (dostupné
na stiahnutie http://www.interreg-danube.eu/).

3. Narodné pravidla o opravnenosti (vratane pravidiel institucie): ktoré sa uplatriuju pre zalezitosti, ktoré nie
sU upravené vySSie uvedenymi pravidlami opravnenosti EU a programovymi pravidlami.

Upozorfiujeme, Ze v stlade s &lankom 6 nariadenia (EU) &. 1303/2013, v&etky platné pravidla EU a narodné
pravidla su na rozdiel od pravidiel opravnenosti na vysSej urovni hierarchie nez pravidla, ktoré stanovuje
program Interreg DNP a musia byt dodrziavané (napr. zakon o verejnom obstaravani). Narodné
a institucionalne pravidla nesmu byt v rozpore s pravidlami vy33ej Urovne (ak su, plati pravidlo vy$Sej urovne).

VSeobecnym principom je, ze vydavok je opravneny pre financovanie, ak su splnené vSetky nasledujuce
v8eobecné pravidla opravnenosti:

e tyka sa nakladov na implementaciu projektu, ktoré boli predlozené veducim partnerom (LP)
a schvalené monitorovacim vyborom (MC);

e slvisi s polozkami, ktoré neziskali podporu z inych fondov EU alebo inych prispevkov tretich stran;

e je nevyhnutny pre dosiahnutie cielov/vystupov projektu a nebol by vynalozeny v pripade, ak by projekt
nebol realizovany (je potrebné zabezpecit doplnkovost’ vydavkov vynalozenych na Ucely projektu);

e je v sulade s principom skutocnych nakladov, okrem nakladov vypocitanych formou pausalnej sumy
alebo pausalnej sadzby;

e je v sulade so zasadou riadneho finanéného hospodarenia (manazmentu), zasadou efektivnosti,
ucelnosti a hospodarnosti;

bol vynaloZeny a vyplateny prijimatelom za aktivity definované v poslednom schvalenom formulari

@y

Danube Transnational Programme 8



URAD VLADY
SLOVENSKE] REPUBLIKY SEKCIA FINANENYCH

PROGRAMOV

NAMESTIE SLOBODY 1
813 70 BRATISLAVA

Ziadosti (aplication form) v obdobi medzi zaciatkom projektu a jeho koncom tak, ako je stanovené
v zmluve (subsidy contract);

je zapisany v uctovnictve prijimatela cez samostatny uctovny systém alebo adekvatnymi uctovnymi
kédmi, zriadenymi Specialne pre dany projekt;

nie je v rozpore so ziadnymi konkrétnymi kritériami opravnenosti, ktoré sa vztahuju na prislusné
rozpoctové polozky (BL) (ako sa podrobne popisuje v kapitole C.2 Implementaéného manualu);

boli dodrzané relevantné pravidla verejného obstaravania, ak sa aplikuju;

boli overené opravnenym narodnym kontrolérom. Vydavky, ktoré nie su opravnené v sulade s platnymi
pravidlami opravnenosti nemdzu byt narokované, aj ked su zahrnuté v schvélenej Ziadosti.

Ako uvadza kapitola 7 finanéného nariadenia (EU, Euratom) - princip spravneho manazmentu sa opiera o tri
nasledovné zasady:

Zasada hospodarnosti vyZaduje, aby prostriedky, ktoré pouziva institicia na vykon svojich €innosti, boli
dané k dispozicii v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite a za najlepSiu cenu.

Zasada efektivnosti sa tyka najlepSieho vzdjomného pomeru medzi pouzitymi prostriedkami a
dosiahnutymi vysledkami.

Zasada ucinnosti sa tyka plnenia stanovenych S3pecifickych cielov a dosahovania planovanych
vysledkov.

LP/PP si musia uvedomit a reSpektovat, Ze naklady, ktoré nie su opravnené podfla uplatfiovanych pravidiel
opravnenosti, nemézu byt narokované, ani ked su zahrnuté v schvalenej Ziadosti.

Principy opravnenosti vydavkov:

Vydavky musia byt uhradené, zdokladované a preukazatelne zauc¢tované v uctovnictve LP/PP na
analytickych uétoch (LP/PP je povinny vSetky vydavky suvisiace s projektom viest na analytickych
uctoch s rovnakym oznaéenim);

Vydavky musia byt v sulade s eurdopskou a slovenskou legislativou, programom Interreg DNP
vratane nadvazujucich dokumentov, musia byt v sulade s asovou a Uzemnou opravnenostou
a musia byt v sulade so schvalenou Application Form;

Vydavky musia byt primerané, tj. zodpovedat obvyklym cenam v danom mieste a Case,
nevyhnutné, vynalozené v sulade s principmi hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti
a preukazatelne v sulade s aktivitami uvedenymi v Application Form;

V pripade nesuladu medzi predpismi ES a SR, plati prisnejSie pravidlo;

Celd dokumentacia vratane faktur a pokladniénych dokladov (dalej aj len ,VPD“) musi
obsahovat’ nazov programu ako aj akronym a €islo projektu. V pripade, ze faktury alebo
VPD tieto informacie nebudi obsahovat’, LP/PP je povinny original faktury alebo VPD
oznadit’ peciatkou, ktora bude obsahovat’ potrebné informacie (ndzov programu, akronym
a Cislo projektu). V pripade, ze original faktary alebo VPD ostava u LP/PP ana FLC je
zaslana podpisom Statutara alebo poverenej osoby overena képia dokladu, musi z nej byt’
jasné, ze jej original bol opatreny touto peciatkou.. Opeciatkované originaly dokumentov,
ktoré ostavaju u LP/PP budu predmetom kontroly na mieste.

Pediatku je potrebné umiestnit’ PRIAMO DO DOKLADU (najlepSie do jeho centralnej ¢asti) a
nie na okraj alebo na papier vedla. Ak je doklad prili§ maly a peciatka by prekryla ddlezité
informacie, je potrebné do dokladu rukou napisat’ akronym a €islo projektu.

PRI_NEDODRZANi VYSSIE _UVEDENYCH PRAVIDIEL NEBUDU FAKTURY, VPD UZNANE ZA OPRAVNENE
A Z PRISLUSNEJ ZIADOSTI O OVERENIE VYDAVKOV BUDU V PLNEJ VYSKE Z CELKOVEJ NAROKOVANEJ
SUMY VYLUCENE AKO NEOPRAVNENE.

VZOR PECIATKY:

INTERREG DANUBE
TRANSNATIONAL PROGRAMME
AKRONYM PROJEKTU

(m))
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CiSLO PROJEKTU

alebo

INTERREG DNP
AKRONYM PROJEKTU
CiSLO PROJEKTU

2.2 Ineligible expenditures/ Neopravnené vydavky:

Neopravnené vydavky su také vydavky, ktoré nespifiaju zakladné principy pre opravnenost vydavkov
uvedené v bode 2.1. Jedna sa o:

naklady bez priameho vztahu k projektu;

naklady nespifiajuce principy hospodarnosti, i&elnosti a efektivnosti;

naklady nevyhovujuce ¢asovej opravnenosti;

naklady s vyluénym dopadom mimo opravneného programového uzemia — plati len v pripade, ak
sa vo vyhlasenej vyzve neuplatriuje pravidlo flexibility 20%.

Typy neopravnenych vydavkov:

vecné prispevky (in-kind), tak ako su definované v ¢&lanku 69 (1) Nariadenia o spolo¢nych
ustanoveniach;

vratnd DPH okrem pripadov ked ide o nevratnd DPH podfla narodnej legislativy o DPH.

td Cast kupnej ceny (pri pouzitom zariadeni), ktord je vySSia nez cena zistena znaleckym
posudkom;

rezijné naklady, ktoré sa tykaju vSeobecnej prevadzky organizacie bez priamej vazby na projekt;
naklady, ktoré zodpovedaju svojim vymedzenim uc&tovnej kategorii mimoriadnych nakladov (ide
napr. o opravu vydavkov minulych uc¢tovnych obdobi, vyucétovanie narokov zamestnancov na
odstupné pri reorganizacii, odSkodnenie pri pracovnych Urazoch, vydavky, ktorymi ndjomca podfa
zmluvy uvadza po skonceni prenajmu prenajatd vec do pdévodného stavu a pod.), mzdové
naklady zamestnancov, ktori sa na realizacii projektu nepodielaju;

pri zamestnancoch, ktori sa na realizacii projektu podielaju, alikvotna ¢ast osobnych nakladov,
ktoré nezodpovedaju pracovnému vytaZzeniu zamestnanca na danom projekte;

ostatné vydavky na zamestnanca, na ktoré neplati zdkonna povinnost pre zamestnavatela
vynakladat’ ich, napr. mimoriadne odmeny bez vztahu k projektu, prispevky na doplnkové
dochodkové poistenie v SR, jubilejné dary, tvorba socialneho fondu a pod.

pokuty, penale a vydavky na sudne spory a zaloby

spravne a miestne poplatky, ktoré nemaju priamu vazbu na pripravu a realizaciu projektu;
sankéné poplatky, pokuty a penale, pripadne dalSie sankéné vydavky, & uz dojednané
v zmluvach alebo ktoré vznikli z inych pricin;

uroky z uverov;

clo;

naklady spojené so zmenou vymennych kurzov;

poplatky za narodné finanéné transakcie;

odmeny ¢lenom Statutarnych organov vyplyvajuce z titulu ich funkcie, tzn. z titulu vykonu ¢innosti
Statutarneho organu;

naklady na audit projektu, pokial v zmluve/rozhodnuti nie je priamo stanovena povinnost' taky
audit uskutocnit;;

vydavky financované z inych grantov a prispevkov;

dodavky, ktoré nevytvaraju vo vztahu k naplneniu cielov projektu Ziadnu pridand hodnotu — ide
o0 pripad, kedy dodavatel iba sprostredkuje kupu tovaru &i sluzby, ktora mohol Ziadatel zabezpedit
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za rovnakych podmienok, ale za niZ8iu cenu priamo od vyrobcu &i poskytovatela sluzby;

naklady na nakup a odpisy majetku, vybavenie a pod. pokial nie su pouZité celkom pre ucely
projektu. V tomto pripade je mozné si narokovat' na preplatenie iba alikvotnej ¢asti obstaravacej
ceny/odpisov zodpovedajucej/im vyske jeho/ich vyuzitia pre ucely projektu;

rozdelenie nakladovych poloziek medzi partnerov projektu (t.j. zdielanie spolo¢nych nakladov);
zlavy, ktoré neboli brané do uvahy pri uplatneni nakladov (len zfavnené sumy sa budu povazovat za
opravneneé);

poplatky medzi prijimatelmi z rovnakého projektu za sluzby, zariadenia a prace vykonané v ramci
projektu;

vydavky na overenie vydavkov, nakolko overenie vydavkov vykonava FLC;

naklady na alkoholické napoje;

prepitné

nakup pozemkov a exitujucich;

vydavky na byvanie

naklady na dary, s vynimkou tych, ktoré nepresahuju 50,-- EUR za dar, ktory suvisi s propagaciou
projektu, komunikaciou, publicitou a informovanostou.

Nakup alebo prenajatie si zariadenia (equipment) od iného partnera v ramci projektu.

2.3 Eligible period of expenditures/ Casova oprdvnenost vydavkov

Z Casového hladiska je vydavok opravneny v niektorom z nasledujucich troch obdobi:

a) Naklady na pripravu projektu a uzatvaranie zmluv schvalenych projektov mézu byt kompenzované
prostrednictvom pausalnej sumy za podmienok, ktoré su vysvetlené v ¢asti 3.3.3.4
Implementacného manualu.

Projekty schvalené Monitorovacim vyborom DNP maju narok na nahradu nakladov na pripravu v
podobe pausalnej sumy, s vynimkou tych projektov, ktoré uz dostali finanénu podporu na pripravu
projektov v ramci stratégie EU pre podunajsku oblast (EUSDR) alebo z iného fondu EU.

Naklady na pripravu projektu v sume 17.500 EUR/projekt musia byt uplatnené LP pod WPO v 1.
monitorovacom obdobi (reporting period).

Upozorifiujeme, Zze naklady na pripravu (vratane nakladov na zazmluviiovanie) su hradené
prostrednictvom pausalnej sumy, preto sa nevztahuju na vydavky skuto¢ne vynalozené Ziadatelmi
na pripravu svojich navrhov.

b) Naklady na implementaciu schvaleného projektu su opravnené od datumu jeho zacatia po datum
ukonéenia, tak ako su stanovené v zmluve o poskytnuti NFP. Najskor§im datumom, kedy su
naklady opravnené, je def po podani Ziadosti, ak je tento den v Ziadosti uvedeny ako oficialny
datum zacatia projektu. Na zaklade toho sa partneri mézu na vlastné riziko rozhodnut  zacat
implementaéni fazu projektu uz predtym, nez monitorovaci vybor rozhodne o schvaleni
financovania.

V ramci DNP musi byt opravnené obdobie na projekt nastavené v rozsahu od 1. januara 2014 do
31. decembra 2022. Obdobie Casovej opravnenosti projekt je definované v dotacnej zmluve
(Subsidy contract) v sulade so schvélenou Ziadostou (Application form). Opravnené vydavky
projektu musia byt vynalozené a zaplatené v lehote projektu definovanej datumom zacatia a
datumom ukoncenia projektu podla dotanej zmluvy s vynimkou:

» Nakladov na pripravu projektu (pozri osobitné pravidla opravnenosti v Casti 3.3.3.4
Implementaéného manualu DNP);

» Kontrolovanych nakladov spojenych s poslednou Spravy o pokroku (Progress Report) a
Ziadostou o refundaciu (Application for Reimbursement), ktoré mézu byt vynalozené po
datume skonéenia doby projektu, ale musia byt zaplatené najneskor v lehote 60 dni odo
dria ukongenia projektu;

» Nakladov uplatnenych v poslednom monitorovacom obdobi a ktoré vznikli pred datumom
ukonCenia projektu, pricom musia byt zaplatené v lehote 60 dni odo dfia ukoncenia
projektu; lehota pre platby je uvedena v dota¢nej zmluve.
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Partneri z EU so sidlom v opravnenej programovej oblasti alebo mimo nej, rovnako ako partneri programu
mimo EU, mézu prispiet k projektu bez samostatného rozpoétu ako asociovani strategicki partneri
(ASP) s nasledujucimi podmienkami:

» Nutnost zapojenia ASP pre realizaciu projektu a prinos pre danu oblast DNP musi byt vzdy
preukdzand pocas realizacie projektu.

> V sUlade s pravidlami stanovenymi v &anku 20 (2) nariadenia (EU) &. 1299/2013 vydavky partnerov
z EU so sidlom mimo programovej oblasti a partnerov mimo EU z programovej oblasti
nemdbzu presiahnut’ celkovo 20% z rozpo¢tu ERDF partnera.

» Tieto ndklady musia byt zahrnuté do rozpoctu "sponzorujuceho" ERDF partnera

» Iba cestovné nahrady (naklady) ASP suvisiace s aktivitami projektu si opravnené podla pravidiel
opravnenosti pre BL3 cestovné nahrady.

» ASP je nepriamo financovany z rozpoctu projektu, preto vydavky prislusného ASP maju byt’
hradené a Eerpané "sponzorujucim" ERDF partnherom a tieto vydavky musia byt jasne
uvedené vo schvalenej ziadosti.

» Vydavky musia byt overené kontrolérom "sponzorujiceho"” ERDF partnera a musia byt uvedené aj v
kontrolnom certifikate.

Projektové aktivity spolufinancované z ERDF musia byt lokalizované v C&asti programovej oblasti
zahffiajlcej Uzemie Eurépskej Unie (1zemie EU programovej oblasti).
Napriek tomu projektovi partneri mézu v odévodnenych pripadoch realizovat ¢ast aktivit financovanych z
ERDF (t.j. ugast na podujatiach, organizovanie seminarov, podujati alebo workshopov) v krajinach EU
mimo Uzemia programu a/alebo krajinach, ktoré nie st élenmi EU v rdmci programovej oblasti.
Specialne podmienky a opravnenost vydavkov:
» naklady, ktoré maju byt vynalozené v sulade s pravidiom 20% flexibility ERDF, musia byt uvedené
v schvélenej Ziadosti;
» naklady musia byt jasne naplanované v rozpocte PP1 alebo ERDF partnera a musia byt’
zaplatené a potvrdené PP1 alebo ERDF partnerom;
> nutnost aktivit mimo EU programovej oblasti pre realizaciu projektu a dosiahnutie jeho ciefov musi
byt jasne preukazana;
» prospech programovej oblasti musi byt vzdy preukazany v popise navrhu projektu a pocCas jeho
realizacie.

Opravnené vydavky:
> naklady na organizovanie spoloénych stretnuti v krajinach EU mimo Gzemia programu a/alebo
krajinach, ktoré nie su &lenmi EU v ramci programovej oblasti (napr. organizacia workshopu v
Moldavskej republike financovana prostrednictvom ERDF partnera);
> Naklady na realizaciu $pecifickych aktivit projektu v krajinach EU mimo tzemia programu a/alebo v
krajinach, ktoré nie su &lenmi EU v ramci programovej oblasti (napr. organizacia a realizacia
vzdelavacich akcii v Ciernej Hore financovana prostrednictvom ERDF partnera).

2.4 Eligible territory of expenditures/ Uzemnd oprdvnenost’ vydavkov

Opravnené oblasti, vramci ktorych je mozné realizovat’ projekty Interreg DNP su uvedené Application
Manual, priCom opravnenym je celé izemie Slovenskej republiky.

2.5 Expenditure supported by financial contributions of third parties / Vydavky podporované
finanénymi prispevkami tretich stran

Finan&né prispevky tretich stran, t.j. mimo rozpoé&tu EU (napriklad z narodnych, regionalnych, miestnych
zdrojov) Specificky ur€enych na financovanie opravnenych vydavkov projektu alebo ktorukolvek z jeho
aktivit, ktoré plne (t.j. 100%) pokryvaju dotknuté vydavky, spésobia, ze takéto vydavky nie su opravnené v
ramci programu Interreg DNP, pretoze prijimatelovi nie je dovolené dosahovat priamy zisk z poskytnutého
ERDF prispevku.

@y

Danube Transnational Programme 12




NAMESTIE SLOBODY 1
813 70 BRATISLAVA

PROGRAMOV

URAD VLADY
| SLOVENSKE] REPUBLIKY SEKCIA FINANENYCH

Priklady:

1. Tematické zariadenie (ako je definované v kapitole C.2.5.1 IM) bolo zakupené na ucely projektu
prijimatelom so sidlom na Uzemi Slovenskej republiky. Vydavky na nakup su vo vySke 5 000 EUR. Na
tuto nakladovu polozku bola obdfzana dotacia z narodnych fondov vo vyske 30% jej ceny. Naklady na
tento podita€ su opravnené v ramci projektu Interreg DNP, av3ak prispevok z ERDF musi byt zniZzeny z
85% (prispevok ERDF prijimatelom so sidlom v SR) na 70%. Prispevok ERDF sa vypodita takto :

Celkova kupna cena: 5 000,00 EUR
Narodny prispevok: 1 500,00 EUR (30%)
Prispevok ERDF: 3 500,00 EUR (70%)

2. Tematické zariadenie bolo zakupené na ucely projektu prijimatefom so sidlom v Taliansku. Vydavky na
nakup su vo vySke 5 000 EUR. V sulade s narodnymi predpismi v tejto zalezitosti, na tuto nakladovu
polozku bola automaticky obdfZzana dotacia z narodnych zdrojov vo vySke 20% jej ceny (1 000,00 EUR).
Prispevok ERDF na tuto nakladovu polozku je vo vySke 4 000,00 EUR, t. j. 80% opravnenych nakladov
(prispevok ERDF prijimatefom so sidlom v IT). Finanény prispevok z verejnych zdrojov poskytnuty na tato
nakladovu polozku je preto potrebné povazovat za narodny prispevok na opravnené vydavky projektu.

Finan¢né prispevky tretich stran, ktoré mézu byt pouzité prijimatelom na pokrytie inych nakladov, ako
tych, ktoré su opravnené naklady v ramci schvaleného projektu, alebo ktoré nie su splatné vo i tretej
strane, v pripade Ze nie su pouZité na konci projektu, sa nepovazuju za finanéné prispevky osobitne
vy€lenené na financovanie opravnenych vydavkov projektu.

2.6 In kind contribution / Vecné prispevky

V ramci programu Interreg DNP, prispevky in-kind contribution, ako su definované v ¢&lanku 69 (1)
nariadenia o vSeobecnych ustanoveniach, nie su opravnené.

2.7 Shared common costs/ Zdiel'anie spolo¢nych nakladov

Uplatnenie rozdelenia nakladovej polozky medzi projektovymi partnermi je ramci programu Interreg DNP
neopravnene,

2.8 Budget flexibility / Rozpoctova flexibilita

Prisp6sobenie rozpoltu projektu skuto€nym potrebam realizacie projektu je mozné s urcitou flexibilitou na
rébznych urovniach a v réznych limitoch. Flexibilita rozpo¢tu sa vztahuje len na prerozdelenie medzi
pracovnymi baliCkami alebo rozpoltovymi kategériami samostatne, ale nemébZe sa vztahovat na
realokaciu rozpoltu medzi partnermi projektu a nemdze byt spojena so ziadnou velkou zmenou
partnerstva alebo obsahom projektu. MA/JS poskytuje pre LP nastroj na monitorovanie realokacie
rozpoctu, aby bol schopny sledovat a monitorovat planované a skuto¢né Upravy rozpoctu v porovnani s
limitmi flexibility.

Realokacia medzi rozpoétovymi kategériami a pracovnymi bali€kami pod 15% limitom flexibility

Kazdy partner projektu ma flexibilitu pri realokacii svojej ¢asti rozpo¢tu medzi pracovnymi bali¢kami alebo
medzi rozpoctovymi kategériami (pocitanych zvlast) az do 15% celkového rozpoétu partnera.

Takéto uUpravy rozpoctu nepotrebuju ziadne predchadzajice potvrdenie alebo schvalenie od
manazéra JS. Kazdy PP zodpoveda za to, aby v€as informoval LP vzdy ked ma v umysle prerozdelit
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rozpoCet medzi WP alebo BL aby ziskal potvrdenie pre ucely FLC. Je zodpovednostou prislusného
projektového partnera a najma LP sledovat Urover realokacie (pomocou monitorovacieho nastroja na
realokaciu rozpoctu), brat do Uvahy vySSie uvedené obmedzenia, ako aj uviest takéto malé zmeny
rozpoc¢tu v nasledujicej sprave partnera a tieZ v sprave o pokroku.

Druh modifikacie Povinnosti LP

V pripade, Ze presuny v rozpocte do15% LP odosle prostrednictvom e-mailu na RO /
celkového rozpoctu suvisia s navy$enim JS vyplnenu Prilohu B1_IM ,B1_Change Log
vydavkov na vybavenie (equipment) alebo File“ poskytujucu zdévodnenie prerozdelenia
(infrastructure and Works), a Prilohu B2_IM ,Budget Reallocation/

alebo sa jedna o presuny v rozpocte nad Project Modification Tool*

15% celkového rozpoctu PP

Pri vyuziti tejto flexibility, LP a PP musia brat do Uvahy tieto obmedzenia:

» Realokacia medzi pracovnymi baliky (WP) nembze mat za nasledok, ze podiel rozpoctu WP1 +
WP2 by prekrodil 35% z celkového rozpoctu, pokial to nie je riadne odévodnené a schvalené.

» Realokacia rozpo¢tu medzi jednotlivymi pracovnymi baliCkami a/alebo rozpoctovymi kategoériami
nemobze zmenit vSeobecny charakter (ciele, vystupy a vysledok) schvaleného projektu a neméze
mat’ za nasledok, Ze doty&ny pracovny bali¢ek by stratil svoj vyznam.

» Niektoré rozpoctové kategérie nemdzu byt znizené do tej miery, Ze by to mohlo zmenit vyznam
partnera zapojeného do projektu (t.j. extrémne znizenie kategérie personalnych nakladov) alebo
ovplyvnit zakladné Ciastkové vystupy (tj. vyrazné zniZenie nakladov na vybavenie alebo
infrastruktaru a prace), okrem vynimoénych, dobre odévodnenych pripadov.

» Podiely pausalnej sadzby stanovené v schvalenej Ziadosti pre rozpoctové kategdrie "naklady na
zamestnancov" a "kancelarske a administrativne vydavky" ERDF / IPA partnerov (ak je niektora z
nich relevantna) nemézu byt modifikované akymkolvek typom rozpoctovej realokacie.

2.9 Major modifications / Vdésie modifikdcie

Velké zmeny su povazované za zasadné odchylky od schvalenej ziadosti. SU povazované za vynimocné
pripady, ktoré vyzaduju predchadzajuce rozhodnutie MV alebo MA/JS, zalozené na dékladnom oddvodneni
projektového partnerstva. V pripade, Ze je takato zmena schvalena MV alebo MA/JS, zmluva o poskytnuti FP a
formular ziadosti projektu sa musi zodpovedajucim spésobom zmenit.

Zmeny, ktoré idu nad ramec a limity malych zmien, opisanych v bode 5.1 tejto priru¢ky, su povazované za
velké zmeny a vztahuju sa k:

> partnerstvu
obsahu projektu
rozpoctu projektu medzi PP

trvania projektu®

vV V V V

vracaniu financii v ramci projektu

2 L v ipil s " . M (s
Podrobne su vacsie modifikacie popisané v aktualnom Implementacnom manuali programu.

*o pred(Zenie trvania projektu je moZné poziadat iba raz. Pred(Zenie trvania projektu nesmie prekrodit 6 mesiacov. Pri Ziadosti o
prediZenie trvania projektu vsak LP musia vziat do Gvahy, Ze podla pravidiel opravnenosti DTP musia byt vietky &innosti v ramci
projektov ukonéené do 31.12.2022. Pred(Zenie trvania projektu znamenéa pred(Zenie doby opravnenosti a pripadne reviziu prognézy
vydavkov projektu.
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Velké zmeny projektu mézu byt poZzadované iba:

> po preskimani prvého roku implementécie projektu (podfa dizky trvania projektu), okrem zmien v
partnerstve

» najneskor tri mesiace pred datumom ukoncenia projektu
VSeobecné principy vacésich zmien projektu

LP by mal okamzite kontaktovat manazéra JS v pripade, ze projekt Celi problémom, ktoré vyzaduju zmenu
projektu. V pripade, Ze MA/JS povaZuje zmenu za velku, LP musi vyplnit a predlozZit na MA/JS potrebné
dokumenty, vratane doékladného odévodnenia a musi aj zmenit prislusné Casti formulara ziadosti a predlozit to
MA/JS v lehote 15 dni odo dna, ked manazér JS potvrdil nutnost zmeny projektu. NavySe, ak je to relevantné,
LP musi zaslat elektronické verzie podkladov Specifikované pri réznych typoch velkych zmien, ktoré sa
vztahuju k prisluSnej zmene.

Dodatok k Zmluve o poskytnuti prispevku (Subsidy contract) podpise MA / JS a zasle ho LP. Dodatok by mal
podpisat aj LP a jeden original sa zasle spat MA / JS do 15 dni od jeho prijatia.

Modifikacia udajov AF projektu v eMS bude vykonavana LP do 15 dni potom, ako MA / JS informoval LP, ze
podpisany dodatok dorazil na MA / JS.

Vydavky suvisiace s modifikovanou €astou projektu mézu byt oprdvnené odo diia schvalenia MA / JS
(Specifické pravidla v pripade nového PP vstupujiceho do partnerstva pozri €ast' 5.2.1 IM). Sdvisiace naklady
mézu byt potvrdené aZ po podpisani dodatku k Zmluve o poskytnuti prispevku zmluvnymi stranami.

Realokacia rozpoétu medzi projektovymi partnermi

» V odbévodnenom pripade (bez zmeny partnerstva), ak to nema vplyv na hlavné ciele, vysledky a
vystupy projektu,

» V dbsledku zmien v partnerstve (rozdelenie aktivit a suvisiaceho rozpo¢tu medzi projektovych
partnerov);

» Ak jeden partner prebera zodpovednost za financovanie ucasti ASP iného PP alebo suvisiacej
rozpoctovej Casti prerozdelenia medzi PP;

Prerozdelenie rozpoc¢tu nesmie mat’ nepriaznivy vplyv na nadnarodny charakter projektu a nemdze vyustit
do toho, aby ziadny z partnerov nebol schopny v désledku zmeny realizovat’ svoj prispevok k planovanym
vystupom projektu.

Potrebna dokumentécia a postupy:

Druh modifikacie Povinnosti LP
Realokacia rozpoc¢tu medzi PP tej istej/roznych  Prostrednictvom e-mailu predklada na MA / JS
krajin tieto dokumenty: Prilohu B3_ Request for

project modification a podpornu, Priloha A3 _
Co-financing declaration Annex B2_Budget
reallocation/ project modification tool a Prilohu
A7_Potvrdenie a podpis LP

Prognéza vydavkov projektu je stanovena v zmluve (SC) a méze byt upravena iba v suvislosti so zasadnymi
zmenami projektu, ktoré ovplyviiuju rozpocet projektu alebo trvanie projektu.

2.10 Requirements of accounting documentation/ Dokladovanie a uc¢tovné spracovanie
vydavkov

Projektovi partneri musia riadne doloZit opravnené vydavky narokované pre dany projekt prisluSnymi
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uc¢tovnymi dokladmi, popripade dalSou podpornou dokumentaciou pre dany vydavok.

Slovenski projektovi partneri vedu uctovnictvo v sulade so zdkonom &. 431/2002 Z. z. o uétovnictve v
zneni neskorsich predpisov. V ramci svojho uctovnictva vedeného v sustave podvojného alebo v sustave
jednoduchého uctovnictva zaznamenavaju vsetky skutoCnosti, ktoré su predmetom uctovnictva, vo
vztahu ku konkrétnemu projektu na osobitnych analytickych uétoch.

Zaznamy v Uctovnictve a vystupy z uctovnictva musia umoznit monitorovanie pokroku dosiahnutého pri
realizacii schvéleného projektu, vytvorit zaklad pre narokovanie platieb a ulah&it proces overovania
a kontroly vydavkov zo strany riadiaceho organu, narodného kontroléra, certifikacného organu, organu
auditu a Eurdpskej Komisie.

PROJEKTOVY PARTNER JE POVINNY UCTOVAT VYDAVKY PROJEKTU V SAMOSTATNOM UCTOVNOM SYSTEME ALEBO
V ANALYTIKE UCTOVNICTVA POD SAMOSTATNYM KODOM SPECIFICKYM PRE KONKRETNY PROJEKT, KTORY
UMOZNUJE IDENTIFIKACIU PROJEKTOVYCH VYDAVKOV V UCTOVNICTVE ORGANIZACIE.

KU KAZDEJ ZIADOSTI O OVERENIE VYDAVKOV JE PROJEKTOVY PARTNER POVINNY DOKLADAT VYPIS Z ANALYTIKY
UCTOVNICTVA, KTORY DOKLADUJE ZAUCTOVANIE VSETKYCH VYDAVKOV UVEDENYCH V PRISLUSNEJ ZIADOSTI
POD PRISLUSNYM KODOM PROJEKTU.

2.10.1 Vznik
V pripade u¢tovnych dokladov vystavenych osobou, ktora nie je platcom DPH, je okamihom vzniku datum
uskuto€nenia uctovného pripadu, ktory je jednou z naleZitosti uctovného dokladu. Vo vaésine pripadov je
datum uskuto€nenia uétovného pripadu totoZny s okamihom vyhotovenia uétovného dokladu.
Pri danovych dokladoch vystavenych platitefom DPH je okamihom vzniku datum uskutoénenia
zdanitelného plnenia. Aj tu plati, Ze datum uskutoénenia zdanitelného plnenia je povinnou nalezitostou
danového dokladu podla zédkona &. 222/2004 Z.z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskor$ich predpisov.

2.10.2 Uhrada
Pre hodnotenie opravnenosti musi byt vydavok uhradeny v obdobi za ktoré bola vypracovana ZoOV.
Uhradu je mozné doloZit napr. vypismi z bankového uétu, vydavkovymi pokladniénymi dokladmi, pri¢om
pri hradach nad 1000,- EUR je povinnost' thrady bankovym prevodom (inak méze byt dohodnuté
len v Specifickych pripadoch pisomne resp. emailom odsuhlasenych FLC eSte pred uskutocnenim).

V zmysle § 2 Zakona €. 394/2012 Z.z. o obmedzeni platieb v hotovosti sa platbou v hotovosti rozumie
odovzdanie bankoviek alebo minci v hotovosti v mene euro alebo bankoviek a minci v hotovosti v inej
mene odovzdavajucim a prijatie tejto hotovosti prl'jemcom“.

Hotovostné platby zahffiajuce vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku,
vratane vydavkov suvisiacich s obstaranim tohto majetku, nie st opravnené.

V pripade uUhrad spotrebného materidlu su vydavky uhrddzané v hotovosti opravnené,
ak hotovostné platby jednotlivo neprekrocia sumu 500 EUR, pri€com maximalna hodnota realizovanych
uhrad v hotovosti v jednom mesiaci nepresiahne 1 500 EUR.

2.10.3 Nalezitosti uétovnych a danovych dokladov
Nalezitosti uctovnych dokladov su stanovené zakonom €. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorSich
predpisov. Dariové doklady pouZivané pre preukézanie opravnenosti musia spifiat naleZitosti dafiovych
dokladov stanovenych zakonom &. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov
a tieZ vSeobecné nalezZitosti uctovnych dokladov. Okrem zakonnych néalezitosti musi byt na dokladoch tiez
jednoznacne uvedené, ku ktorému projektu sa vztahuju.

Jétovny doklad

“ Pre Gcely tejto Prirucky sa odovzdavajlicim rozumie prijimatel a prijemcom sa rozumie dodavatel.
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V zmysle §10 zakona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov je za u¢tovny doklad

povazovany preukazatelny uctovny zaznam, ktory musi obsahovat’

e oznacenie uctovného dokladu;

e obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov;

pefiaznu sumu, alebo udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnoZstva;

datum vyhotovenia uctovného dokladu;

datum uskuto€nenia uétovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia;

podpisovy zaznam osoby (§ 32 ods. 3) zodpovednej za uctovny pripad v uctovnej jednotke

a podpisovy zdznam osoby zodpovednej za jeho zaudtovanie;

e oznacenie uctov, na ktorych sa ucétovny pripad zaudtuje v jednotkach uctujicich v sustave podvojného
uctovnictva.

Danovy doklad
NaleZitosti dafiovych dokladov pre platcov dane z pridanej hodnoty ur€uje zékon ¢&. 222/2004 Z. z. o dani
z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov.

Pri kazdom dodani tovaru a dodani sluzby v tuzemsku pre zdanitelnu osobu a pre pravnicku osobu, ktora

nie je zdanitefnou osobou, je platitel povinny vyhotovit' fakturu. Platitel je povinny vyhotovit fakturu aj v
pripade, ak je platba prijata pred dodanim tovaru a predtym, ako je poskytovanie sluzby skoncené. Platitel
vyhotovi faktdru najneskér do 15 dni od vzniku danovej povinnosti. Ak v kalendarnom mesiaci vznikne
platitelovi dafiova povinnost prijatim platby a zarover aj dodanim tovaru alebo dodanim sluzby, na ktoré
prijal platbu, méze platitel vyhotovit' jednu fakturu, a to najneskdr do 15 dni od vzniku poslednej dafiovej
povinnosti vztahujucej sa na toto dodanie tovaru alebo dodanie sluzby v tomto kalendarnom mesiaci.

Faktira musi obsahovat’

e meno a adresu sidla, miesta podnikania, pripadne prevadzkarne platitela, ktory dodava tovar alebo
sluzbu a jeho identifikacné Cislo pre danj;

e meno a adresu sidla, miesta podnikania, pripadne prevadzkarne alebo bydliska prijemcu tovaru alebo
sluzby a jeho identifikacné E&islo pre dan, ak mu je pridelené;

e poradové Cislo faktiry;

e datum, ked bol tovar alebo sluzba dodana, alebo datum, ked bola platba prijata, ak tento datum
mozno urCit a ak sa odliSuje od datumu vyhotovenia faktury;

e datum vyhotovenia faktury;

e mnozstvo a druh dodaného tovaru alebo rozsah a druh dodanej sluzby;

e zaklad dane, jednotkovu cenu bez dane;

e sadzbu dane alebo udaj o oslobodeni od dane;

e vysku dane spolu.

Faktura zo zahraniéia musi spifiat naleZitosti stanovené legislativou daného $tatu. V stlade so 6.
smernicou Rady 77/388/EHS v zneni neskorsich predpisov musi jednoznacne uvadzat cenu bez DPH
a zodpovedajucu sumu DPH pri kazdej sadzbe, a tiez musi obsahovat vynimky z platenia DPH.

S PRVOU ZIADOSTOU O OVERENIE VYDAVKOV JE POTREBNE DOLOZIT PREHLASENIE K DPH, TEDA CI PARTNERSKA
ORGANIZACIA JE/NIE JE PLATITELOM DPH Vv SUVISLOSTI S VYDAVKAMI, KTORE VZNIKNU POCAS IMPLEMENTACIE
PROJEKTU.

2.10.4 Formalne nalezitosti ziadosti o overenie vydavkov
Projektovy partner zo SR predklada ziadost o overenie vydavkov (formular Ziadosti o overenie vydavkov
a podpornu dokumentaciu k narokovanym vydavkom) spravidla 2x do roka na 6-mesacnej baze (ak
subsidy contract neustanovuje inak) ) a to na zaklade harmonogramu v subsidy contract.

VerifikaCny proces monitorovacieho obdobia je stanoveny v riadiacich dokumentoch Interreg DNP trva 3
mesiace. V tomto obdobi je potrebné zo strany Lead partnera projektu zaslat’ Ziadost o platbu a progress
report riadiacemu organu.
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V pripade, Ze slovensky LP/PP Ziada o refundaciu vynaloZenych vydavkov v suvislosti s aktivitami
projektu a tuto refundaciu chce obdfzat’ v riadnych terminoch stanovenych Lead partnerom projektu, je
déleZité dodrzZiavat nasledovné:

1. PriebeZna priprava Ziadosti o overenie vydavkov a kompletizacia dokumentacie pocas
prebiehajuceho monitorovacieho obdobia zo strany slovenského LP/PP.

2. Predlozenie vypracovanej ziadosti o overenie vydavkov na FLC v termine do 15 kalendarnych dni
po skon€eni monitorovacieho obdobia.

3. Dodrziavanie postupov predkladania dokumentécie k verejnému obstaravaniu v zmysle bodu 4.2
tychto pravidiel. Verejné obstaravanie k vydavkom 5000 Eur a viac (s DPH) musi byt vopred
schvalené (to znamena musi byt uskutoénena kontrola verejného obstaravania, v zavislosti od
postupov, bud pred podpisom zmluvy/vystavenim objednavky a aj po podpise zmluvy/vystaveni
objednavky alebo len po podpise zmluvy/objednavky s odkladacou podmienkou) este pred
podanim ZoOV, do ktorej LP/PP planuje vydavok zaradit.

4. Dodrziavanie ostatnych postupov a pravidiel definovanych vtychto pravidlach zo strany
slovenského LP/PP.

Slovensky LP/PP v eMS vyplni a odosle formulare spravy partnera (Partner report). Finanéna Cast’ spravy
partnera obsahuje “zoznam vydavkov”, tj. tabulku, ktord vypifia prijimatel a ktora uvadza vsetky
nakladové polozky predkladané narodnému kontrolérovi na overenie. Nasledne LP/PP formulare vytlaci
aspolu so Ziadostou o overenie vydavkov (priloha &. 1 Pravidiel opravnenosti vratame priloZzenych
tabuliek A, B, C) a podpornou dokumentaciou (v sulade s ¢astou 2.10.3, ¢astou 2.10.5 a Castou 3)
bezodkladne doru¢i NK. Kopie uétovnych dokladov (avsSetka podporna dokumentacia k
predlozenym vydavkom) musia byt ulozené v poradi v akom su uvedené v ziadosti o overenie
vydavkov. Pre Ugely stanovenia terminu zagiatku FLC bude rozhodujdci datum doruéenia Ziadosti v eMS.

Realizované a zaplatené vydavky musia byt predloZzené NK na FLC najneskér do terminu predlozenia
Sestmesacnej spravy o pokroku, ktora pokryva monitorovacie obdobie, ktoré nasleduje po obdobi, za
ktoré prijimatelia vyplatili vydavky. Kazda vydavkova polozka predloZena prijimatelom svojmu kontrolérovi
po tejto lehote bude povazovana za neopravnenu.

Priklad:

Projektové naklady, vyplatené LP a PP v prvom monitorovacom obdobi (od januara do juna 2016), musia
byt predlozené narodnym kontrolérom pred lehotou spoloCnej spravy o pokroku pokryvajicej druhé
monitorovacie obdobie (od jula 2016 do decembra 2016). Podla leh6t na monitorovanie, stanovenych v
zmluve o poskytnuti finanénej podpory, je lehotou druhej spravy 1. marec 2017. To znamena, Ze vSetky
projektové vydavky vyplatené do 30. juna 2016 a predlozené narodnym kontrolérom na overenie po 1.
marci 2017 budu neopravnené.

V zasade vydavky, ktoré by mali byt zahrnuté do istej spravy o pokroku, by mali zodpovedat platbam
uskutonenym pocas monitorovacieho obdobia. AvSak zahrnuté mézu byt aj vydavky vynalozené
a uhradené projektovym partnerom v predchadzajucich monitorovacich obdobiach, ak ide o vydavky, na
ktoré:

e Narodni kontroléri vydali certifikat vydavkov po Easovom limite stanovenom programom na ich zahrnutie
do prislusnej spolo¢nej spravy o pokroku (JPR);

e Overovanie sa ome8kalo z dovodu riedenia spornych procesov medzi prijimatefom a narodnym
kontrolérom;

e Overovanie narodnym kontrolorom a RO/JS sa ome$kalo z dbévodu vystupov kontrol a auditov
vykonavanych na programovej urovni.

Proces overovania vydavkov zo strany UV SR predstavuje viacero na seba nadvézujlcich Cinnosti, kde
v pripade nedodrzania vy$Sie uvedenych podmienok zo strany slovenského PP nezaru€uje UV SR, ako
organ prvostupriovej kontroly, vystavenie osvedCenia o vydavkoch (Certificate of expenditure) v takej
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lehote, aby bol odoslany LP projektu vtermine a refundacia za vynalozené vydavky prebehla
slovenskému PP v riadnom termine.

Zaroven upozoriujeme LP/PP, Ze v procese kontroly vydavkov budu uprednostneni ti slovenski LP/PP,
ktori predloZili svoje Ziadosti o overenie vydavkov vo vySSie stanovenom termine.

Slovenski LP/PP predkladaju kompletnu Ziadost o overenie vydavkov v papierovej podobe na:

Urad vliady SR

Sekcia finan€énych programov

Odbor programov nadnarodnej spoluprace
Namestie slobody 1

813 70 Bratislava

V_ZIADOSTI O OVERENIE VYDAVKOV BUDE UVEDENE O KTORU ZIADOST A O KTORY PROJEKT
SA JEDNA (akronym + &islo projektu). Na FLC moZe byt predloZena vZdy len jedna Ziadost o overenie
vydavkov. LP/PP je opravneny podat dalSiu Ziadost o overenie vydavkov az po vystaveni Certificate of
expenditure (dalej len ,CoE") k predchadzajucej ziadosti, z ddvodu naviazanosti predoSlej ziadosti
o overenie vydavkov na nasledujucu. V pripade, ze LP/PP je v omeSkani s ¢asovym harmonogramom
predkladania Ziadosti o overenie vydavkov, je potrebné pre spresnenie postupu kontaktovat NK.

Spoésob vypracovavania dokumentacie projektovym partnerom:

Ziadost o overenie vydavkov pozostava z nasledovnych dokumentov:
e sprievodny list s nazvom programu, nazvom projektu, akronymom a &islom projektu, podpisany
opravnenou osobou;
o formular Ziadosti o overenie vydavkov (priloha €. 1)
(vzorovo vyplneny formulér Ziadosti o overenie vydavkov je sucastou prilohy &. 2 tychto pravidiel);
o formulare spravy partnera (Partner report) z eMS;
¢ podporna dokumentéacia k jednotlivym narokovanym vydavkom.

Projektovy partner vypracovava kazdu ziadost o overenie vydavkov nasledovne:

e 2x papierové vyhotovenie formuldru Ziadosti o overenie vydavkov (priloha &.1 tychto pravidiel)
podpisané Statutarnym zastupcom alebo poverenou osobou, (1x na FLC a 1x uchova v sidle
LP/PP);

e 2x formulare spravy partnera (Partner report) z eMS (papierové koépie, 1x na FLC a 1x uchova v
sidle LP/PP);

e 2x podpornu dokumentaciu k jednotlivym narokovanym vydavkom v ramci Ziadosti o overenie
vydavkov (1x na FLC a 1x uchova v sidle LP/PP). Podpornu dokumentaciu je potrebné ulozit
v poradi v akom je uvedena v ZoOV;

V procese vykonu FLC mbéZze NK poziadat LP/PP o doplnenie, resp. opravu Partner report
prostrednictvom eMS. LP/PP vykona pozadovanu Upravu a nasledne doruc¢i NK doplnenu, resp.
opravenu dokumentaciu v rozsahu podla odrdZok uvedenych nad tymto odsekom.

Ak doplnenim déjde k zmene udajov uvedenych vo formulari Ziadosti o overenie vydavkov, vratane
jeho priloh (oprava narokovanej sumy, supisu narokovanych vydavkov...), je potrebné dolozit novy
(opraveny) formular Ziadosti (1x), ktory bude podpisany Statutarom/splnomocnenou osobou
s aktualnym datumom, kedy doslo k jeho Uprave (opraveny formular nemdze byt podpisany s tym
istym datumom ako pdvodny, ktory bol zaslany na doplnenie).

Sposob predkladania dokumentacie na UV SR:

Projektovy partner zo SR (LP/PP) predklada na UV SR Ziadost o overenie vydavkov nasledovne:
e vyplneny formular Ziadosti o overenie vydavkov v_jednom papierovom vyhotoveni podpisany
Statutarnym zastupcom alebo poverenou osobou;
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e sprievodny list so zoznamom predlozenej dokumentacie (dokumentacia zoradena podfa
zoznamu);

e vyplneny formular Spravy partnera (Partner progress report) z eMS (papierova kopia);

e _dokumenty, ktoré su predkladané ako fotokdpia je potrebné overit pediatkou organizacie
a podpisom Statutara alebo poverenej osoby, resp. textom zhodné s origindlom a podpisom
Statutara alebo poverenej osoby;

e podpornt dokumentaciu k jednotlivym narokovanym vydavkom v jednom vyhotoveni. Toto
vyhotovenie musi obsahovat képie dodavatelskych zmluv a képie ostatnych relevantnych
dokladov overené predpisanym spdsobom (€ast’ 2.10.5 druhy odsek - tychto pravidiel),
t.j. potvrdené peciatkou organizacie alebo peciatkou ,Zhodné s originalom*“ spolu
s podpisom Statutara, resp. poverenej osoby (podpis v sulade s prilohou €. 6 tychto
pravidiel). Nie je potrebné ku kazdej predloZzenej ziadosti o overenie vydavkov predkladat’ znovu
vSetky podporné zmluvy, pokial sa tieto od povodne predlozenej nezmenili. Rozsah a naleZitosti
podpornej dokumentéacie su blizSie Specifikované aj v Casti 3. Eligibility requirements of budget

lines/ Opravnenost vydavkov podla kategérii vydavkov (BL) tychto pravidiel.

VysSie uvedené dokumenty predklada LP/PP na FLC v $andéne so Stitkom, ktory tvori prilohu €. 4

tychto pravidiel.

Pri podani 1. Ziadosti o overenie vydavkov treba k dokumentacii dolozit' nasledovné:

1. Sprievodny list

1x podpisany original

Musi obsahovat nazov
programu, nazov

projektu, akronym projektu
a Cislo projektu

Subsidy Contract +

2. Partnership Agreement 1x kopia
1x — original formularu
A . Ziadosti o overenie
Formular Ziadosti . L
3. vydavkov s povinnymi

0 overenie vydavkov

prilohami a tabulkami A,
B, C

(priloha €.1 tychto pravidiel)

Vyplnené formulare
4, spravy partnera z eMS
(papierové kopie)

1x

Prehlasenie k DPH, teda
5. Ci partnerska organizacia
je/nie je platitelom DPH

1 x Papierova verzia
(predklada sa v prvej
ZoOV a tiez v pripade
zmeny)

partnerska organizacia je/nie
je platitelom DPH v suvislosti
s vydavkami, ktoré vzniknu
pocas Implementacie projektu
— podpisané opravnenou
0sobou

Podpisovy vzor alebo
splnomocnenie*

6. (predklada sa v prvej

Zo0V a tiez v pripade
zmeny)

1 x Papierova verzia
(priloha €.6 Pravidiel
opravnenosti) vratane
splnomocnenia

k prilohe je potrebné dolozit
relevantny doklad (napr.
menovaci dekrét,
splnomocnenie a pod.),
predkladané képie
podpornych dokumentov

Vyhlasenie o bankovom

Predklada sa v prvej

Pravidla opravnenosti PP DNP

£ ucte projektu 200V atiez v pripade priloha &. 5a/5b
zmeny
Suhlas so spracovanim E’redklad_a savprel Pravidla opravnenosti PP DNP
8. O Zo0V a tieZ v pripade ; Y
osobnych udajov priloha €. 7
zmeny
9. Podporna dokumentacia 1x vyhotovenie v $andne Stitok $anéna — priloha &. 4

so Stitkom, képie
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opeciatkované a overené
(suihlasi s originalom)

Pri podavani druhej a naslednej ziadosti o overenie vydavkov:

Musi obsahovat nazov
programu, nazov

projektu, akronym projektu
a Cislo projektu

1. Sprievodny list 1x podpisany original

1x — original formularu

R . ziadosti o overenie
Formular ziadosti

2. 0 overenie vydavkov \é}rllclist:/;%\ll S povinnymi (priloha &.1 tychto pravidiel)
Bankovy vypis, na ktorom
budu pripisané finan¢né
prostriedky z refundacie

Doklad o refundacii
3 opravnenych vydavkov zo 1x bankovy vypis V pripade zaverec€nej Ziadosti

strany LP 0 overenie vydavkov je
potrebné zaslat dany doklad
na FLC do 15 dni od
pripisania platby na ucet PP

Vyplnené formulare
4, spravy partnera z eMS 1x
(papierové kopie)

1x vyhotovenie v Sanéne

5. Podporna dokumentacia so Stitkom opeciatkované
a overené
. 1x schvalena papierova Zmena musi byt schvalena
6. Zmena projektu ; AP
verzia pred uskutoénenim vydavku

Lehota na spracovanie Ziadosti o overenie vydavkov narodnym kontrolérom je max. 30 pracovnych dni
vratane pripadnej kontroly 4 o&i NK. V pripade zistenia formalnych nedostatkov v Ziadosti o overenie
vydavkov vyzve NK (elektronicky prostrednictvom ziadosti o doplnenie/vysvetlenie) projektového
partnera, aby v stanovenom termine (min. 5 pracovnych dni a max. 10 pracovnych dni) svoju zZiadost,
resp. jej prilohy alebo podpornd dokumentaciu doplnil, pripadne podla prislusné vysvetlenia. Lehota na
spracovanie Zziadosti bude na dobu do doplnenia dokumentacie pozastavena. V pripade zavazZnych
nedostatkov, alebo nedoplnenia poZadovanej dokumentacie v stanovenom termine, méze NK Ziadost
0 overenie vydavkov zamietnut. Projektovy partner méze v odévodnenych pripadoch a v ramci uvedenej
lehoty poziadat o prediZenie tejto lehoty. V pripade nedoplnenia dokumentacie v predpisanej lehote
(Ziadost' o prediZzenie lehoty podana po jej uplynuti nemusi byt zo strany NK akceptovana) méze byt
Ziadost' o overenie vydavkov kratena alebo zamietnuta. Vydavky ku ktorym nebude alebo eSte nembze
byt predlozena podporna dokumentacia, ktora umozni NK jednoznaéne rozhodnut o ich opravnenosti,
moZzu byt v eMS oznalené ako ,Sitting Ducks,“ nebudu certifikované v prisludnej sprave partnera a o ich
opravnenosti bude rozhodnuté po predloZeni relevantnej podpornej dokumentacie v ramci nasledujuce;j
spravy partnera.

Po ukon&eni kontroly Ziadosti o overenie vydavkov, v ktorej neboli zistené nedostatky, NK odosle
projektovému partnerovi v papierovej podobe Spravu z AFK, ,Control report® (spravu z kontroly) a
~Certificate of expenditure® (certifikat vydavkov).

Po ukonéeni kontroly Ziadosti o overenie vydavkov, v ktorej boli zistené nedostatky, odosle NK
projektovému partnerovi v papierovej podobe Navrh spravy z AFK. Projektovy partner je opravneny
v lehote do 5 pracovnych dni podat namietky k predlozenému navrhu. NK vyhodnoti namietky, ak su
opodstatnené vezme ich d&iastoCne alebo uplne do uvahy s prisluSnhym odbévodnenim a odosle
projektovému partnerovi v papierovej podobe Spravu z AFK afindlnu verziu ,Control report® (spravy
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z kontroly) a ,Certificate of expenditure® (certifikatu vydavkov).

V rdmci procesu overovania opravnenosti vydavkov mdZe NK vykonat kontrolu na mieste (K/M) projektu
podla potreby, poCas realizacie projektu a v pripade ak tak neurobil, musi vykonat v sulade s
programovymi pravidlami kontrolu na mieste najneskér po prijati zavereénej ZoOV tak, aby bol zachovany
princip 100 %. kontroly vydavkov kontrolovanej ZoOV. K/M sa vztahuje ku konkrétnej Ziadosti o overenie
vydavkov a je sucastou administrativnej finanénej kontroly vydavkov tejto ziadosti, pripadne vydavkov
predoslych Ziadosti.. Ak LP/ PP realizuju investicie v tematickom vybaveni s hodnotou nad 2 000 eur na
polozku a/alebo akékolvek investicie do infrastruktary/prac, musia byt tieto aktivity kontrolérmi overené na
mieste.

2.10.5 Peciatkovanie podpornej dokumentacie
Pri peciatkovani podpornej dokumentacie je projektovy partner povinny pouzivat 2 druhy peciatok.

1. VSetky originaly dokumentov suvisiacich s finanénym zuctovanim (faktary, vydavkové/prijmové
pokladni¢né doklady, paragény, vyuctovania PC vratane vSetkych cestovnych dokladov a pod.) je
potrebné oznadit (tzv. ,zneplatnit“) pe€iatkou, na ktorej je uvedeny nazov programu, nazov
projektu a kéd projektu (peciatkou projektu). Pretoze original dokumentu ostava u projektového
partnera ana vykon FLC je zaslana képia dokumentu, musi z nej byt zrejmé, zZe pediatkou bol
oznaceny original, nie kopia (teda tato peciatka bude prekopirovana). Pediatku je potrebné umiestnit
PRIAMO DO DOKLADU (najlepSie do jeho centralnej €asti), nie na okraj dokladu alebo vedlajsi
papier. Oznacenie (zneplatnenie) musi byt realizované na originalnom dokumente takym sp&sobom
aby podstatné udaje dokumentu zostali Citatelné. Ak je doklad prili§ maly a peciatka by prekryla
délezité informacie, je potrebné do dokladu rukou napisat akronym a Cislo projektu. Kontrola
overenych (zneplatnenych) originalov dokumentov, ktoré ostavaju u 5projektového partnera bude
predmetom kontroly na mieste v sidle projektového partnera/prijimatela.

2. Vsetky kopie dokumentov (aj kopie dokumentov upravenych podla bodu 1.) predkladanych vo forme
podpornej dokumentacie na vykon FLC je potrebné po ich vytlaceni (oznadit) overit peciatkou
organizacie, prip. peciatkou "Zhodné s originalom" a opatrit podpisom Statutara (pripadne poverenej
osoby). Statutar touto pediatkou a svojim podpisom overuje zhodu képie, ktora je sucastou zasielanej
projektovej dokumentacie s originalom, ktory ostava u LP/PP a preto peciatka aj podpis musia byt
originalne, nie prefotené (peliatka mbze byt na okraji dokumentu a jednou pediatkou mozno overit aj
viacero kopii dokumentov zviazanych podla normy (trikoléra a pod.).

Uvedené sa nevztahuje na zasielani dokumentaciu z procesu VO. Pri kontrole procesu VO bude
postacujuce pre kontrolu zaslat’ kopie predmetnych dokladov s vynimkou zapisnice z vyhodnotenia
ponuk, zmluvy o dielo/poskytnuti sluzby alebo objednavky, kde pozadujeme vySSie uvedenym
spbdsobom overenu képiu.

PRI NEDODRZANI VYSSIE UVEDENYCH PRAVIDIEL NEBUDU FAKTURY, VPD, NAROKOVANE MZDY ALEBO VYDAVKY
ZA PC UZNANE ZA OPRAVNENE A Z PRISLUSNEJ ZIADOSTI O OVERENIE VYDAVKOV BUDU V PLNEJ VYSKE
Z CELKOVEJ NAROKOVANEJ SUMY VYLUCENE AKO NEOPRAVNENE.

e VZOR PECIATKY:

INTERREG DNP
AKRONYM PROJEKTU
CiSLO PROJEKTU

alebo

> Ak uz original dokumentu obsahuje vsetky pozadované udaje (nazov programu, nazov projektu a kod projektu) je peciatka
bezpredmetna. Toto opatrenie ma zabranit’ moznosti duplicitného financovania.
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INTERREG DANUBE
TRANSNATIONAL PROGRAMME
AKRONYM PROJEKTU

CiSLO PROJEKTU

2.10.6 Archivacia

- LP/PP vytvara vzdy 2 kopie podpornej dokumentacie (jednu odosiela na kontrolu na FLC a druhu si
archivuje utvar, ktory implementuje projekt);

- zéaroven prijimatel archivuje aj origindly, ktoré su archivované podla jednotlivych z&konov
a internych smernic;

- VSetky podporné dokumenty relevantné k projektu musia zostat' k dispozicii v priestoroch kazdého
prijimatela najmenej pocas troch rokov. Tato lehota zadina 31. decembra po predloZeni Ziadosti
o platbu Eurdépskej komisii zo strany RO, ktord obsahuje posledné vydavky projektu po jeho
ukoné&eni. Okrem toho dokumenty tykajluce sa projektovych aktivit a vydavkov realizovanych v ramci
pomoci poskytnutej podla pravidla de minimis musia byt uchované 10 fiSkalnych rokov po datume
udelenia pomoci (datum podpisu zmluvy o poskytnuti podpory).

Pri ukonéeni projektu bude RO/JS individualne informovat kazdého LP a jeho narodného kontroléra
o presnom pociato€nom datume vySsSie uvedenych lehét uchovavania dokumentov.

Ostatné potencialne dlhSie lehoty uchovavania podla prislusnych narodnych a medzindrodnych
pravidiel ostavaju nedotknuté.

Ak prijimatel opravi dokumentéaciu po€as doplnenia, je potrebné, aby vykonal opravu v originalnom
vyhotoveni dokumentacie a nasledne vyhotovil z neho kopiu, ktord si zaroven archivuje aj vo svojej
dokumentacii k projektu.

2.10.7 Prepocet cudzej meny na Euro (pre narokovanu sumu v ziadosti o overenie vydavkov)

Vykazovanie projektu sa uskutoChuje v eurach a program uhradi prispevok EFRR v eurach.

Vydavky, ktoré vznikli PP v inej mene ako euro, sa prepocitaju na euro pomocou mesacného uctovného
kurzu EK (http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm). v
mesiaci, v ktorom boli vydavky predlozené na overenie NK°. Tato metoda plati pre vietkych
projektovych partnerov. Tuto konverziu overi kontrolor v partnerskom State, v ktorom sa prislusny partner
projektu nachadza.

VSetci prijimatelia so sidlom mimo eurozény musia prepocitat vydavok zaplateny ich v narodnej mene na
euro s pouzitim mesa&ného U&tovného vymenného kurzu Eurdpskej komisie’ v mesiaci, pocas ktorého
bol vydavok tohto prijimatela predloZzeny na overenie narodnému kontrol6rovi. . V relevantnych pripadoch
modze byt prepocet vykonany priamo v eMS v prisluSnych Castiach finan¢nej €asti (List of expenditure —
LoE) spravy partnera.

Pri vykonavani prepoc&tu na euro plati nasledovné:

+ Datum predloZzenia znamena den, ked prijimatel predloZil prvykrat svojmu kontrolérovi dokumenty
tykajlce sa istého vydavku. Dal$ie doplnenia dokumentov sa nebert do Gvahy

» Datum predlozenia musi byt dokumentovany v eMS alebo inom spolahlivom systéme schopnom jasne a
jednoznalne dokazat tento datum.

* V pripade kontroly na mieste kontrolérom (t.j. bez predloZenia dokladov kontroldrovi zo strany
prijimatela) datum predlozenia zodpoveda datumu vykonania kontroly na mieste.

Vo vynimoénych pripadoch (vyu&tovanie cestovnych vydavkov), ked je v jednom uétovnom dokumente
zahrnuta viac ako jedna poloZka vratane vydavkov v eurach a aj v cudzich menach, tieto poloZzky sa mézu

® Diiom predlozenia vydavkov na overenie kontrolorovi je den, ked’ PP prvykrat predlozil partnerskej spravu online prostrednictvom eMS
kontrolérovi. Dalsie predlozenia sa nebudi brat do Gvahy (plati aj pre sitting duck). Ak PP predlozi NK vydavok vzniknuty a zaplateny vo
vykazovanom obdobi (reporting period) 1 iba vo vykazovacom obdobi 2, pouzije sa vymenny kurz relevantny pre vykazovacie obdobie 2.
7 Mesacny vymenny kurz EK je zverejneny na http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm
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vykazovat v eMS ako jedna samostatna polozka bud v eurach, alebo v cudzej mene.

2.10.8 Project revenues/ Projekt vytvarajuci prijem

Plati vieobecna zasada®, ze opravnené vydavky projektu (a teda aj prispevok ERDF) sa znizuju o Cisté
vynosy vygenerované projektom poc€as implementacie projektu ako aj do troch rokov po jeho ukond&eni.
Cisté vynosy :

Penazné prijmy priamo platené
uzivatelmi za tovar &i sluzby
poskytované v ramci projektu,
ako su poplatky platené priamo
uzivatelmi za vyuzivanie minus
infrastruktary, predaj alebo
prenajom pozemkov alebo
budov, alebo poplatky za sluzby.

VSetky prevadzkové naklady a
naklady na nahradu vybavenia
kratkej Zivotnosti vzniknuté
pocas daného obdobia

Upozoriiujeme, Ze prevadzkové uspory nakladov z daného projektu sa povazuju za Cisty prijem, pokial
nie su vyvazené zodpovedajucim zniZzenim dotacii na prevadzku.

V pripade projektov generujucich prijmy, Ziadatelia vypocitaju o¢akavané Cisté prijmy pomocou metody
stanovenej v ¢lanku 61 (3) b) vSeobecného nariadenia a podrobnejSie popisaného v ¢lankoch 15 az 19
delegovaného nariadenia (EU ) & 480/2014. Cisté vynosy musia byt odpoéitané od celkovych
opravnenych vydavkov projektu v plnej miere alebo na pomernom zaklade a prispevok z EFRR mé byt
znizeny.
Prijmy z projektu su monitorované a rieSené programom Interreg DNP po celu dobu trvania projektu, ako
je vysvetlené nizSie.

a. Predpokladané prijmy vo faze projektovej Ziadosti
Pri projektoch, ktoré vypocitali oCakavané Cisté prijmy vo faze projektovej ziadosti a zahrnuli
zodpovedajucu sumu do Ziadosti, je prispevok z ERDF poskytnuty na projekt uz znizeny o
zodpovedajuce Cisté prijmy.

b. Prijmy generované pocas implementacie projektu
Kazdy prijimatel je na uc€ely kontroly zodpovedny za u&tovanie a dokumentovanie vSetkych prijmov
generovanych z projektovych aktivit a za spristupnenie pozadovanej dokumentacie (napr. na ucely
kontroly).

Cisté prijmy, s ktorymi sa nepogitalo a neboli odpogitané vo faze podavania Ziadosti, musia byt uvedené
v sprave o pokroku a musia byt odpocitané z vykazovanych opravnenych vydavkov najneskdr v konecne;j
Ziadosti o platbu predlozenej prijimatefom. Prijimatelia musia poskytovat' svojim narodnym kontrolérom
informacie o prijmoch generované v monitorovacom obdobi a dokladovat ich Uétovnymi (alebo ich
ekvivalentmi) dokumentmi.
c. Prijmy generované po ukonceni projektu

Cisté prijmy, s ktorymi sa nepoéitalo a neboli odpog&itané vo faze podavania Ziadosti a ktoré sa vyskytli po
ukonceni projektu, musia byt hlasené RO/JS. Zodpovedajuci prispevok ERDF musi byt bud vyluceny z
poslednej platby pre projekt alebo vrateny riadiacemu organu. Tato povinnost plati pocas troch rokov odo
dha ukoncenia projektu

2.11 Dan z pridanej hodnoty a iné dane

V zmysle ¢&l. 69 vSeobecného nariadenia je dan z pridanej hodnoty (dalej aj ,DPH“) neopravnenym
vydavkom, avsSak postup zdafiovania danou z pridanej hodnoty umozruje, aby DPH za urcitych okolnosti
bola opravnenym vydavkom. DPH nie je opravnenym vydavkom v pripade, Ze prijimatel ma narok na jej
odpocet na vstupe. Narok na odpocet je vymedzeny zakonom o DPH.

8 sulade s ¢lankom 61 and 65(8) vseobecného nariadenia.
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V stlade so zavermi 11. zasadnutia metodickej komisie MF SR k DPH?® (k bodu 1/a) plati nasledovné:

V suvislosti s odpocitanim DPH, ktora sa tyka plneni predstavujucich cestovné nahrady (vydavky),
zamestnavatel (platitel DPH) pouzije dva postupy:

Prvy postup: zamestnavatel nema narok na odpoCet dane zo sluzieb a tovarov, ktoré vo svojom mene a na
svoj uCet prijal zamestnanec. V danom pripade zamestnancovi plati zamestnavatel nahradu vydavkov
spojenych s pracovnou cestou.

Druhy postup: zamestnavatel ma pravo na odpocet dane, ak vo svojom mene a na svoj Ucet prijal plnenia
poskytnuté inym platitefom dane, ktoré suvisia s pracovnou cestou zamestnanca. Faktura musi byt
vyhotovena pre zamestnavatela. Podmienky, ktoré musia byt splnené pre odpocet DPH:

» existuje pravny vztah medzi zamestnavatelom (platitelom DPH) a poskytovatelom sluzby (platitefom
DPH);

> faktlra za poskytnuté sluzby je vyhotovena na zamestnavatel (obsahuje IC DPH zamestnavatela)

Opravnena DPH sa vztahuje len k plneniam, ktoré su povazované za opravnené. V pripade, ak je vydavok
opravneny iba Ciastocne, dan z pridanej hodnoty vztahujuca sa k tomuto vydavku je opravnenym vydavkom v
rovnakom pomere.

Iné dane su vo vSeobecnosti neopravnenym vydavkom. Za neopravnené vydavky su povazované
predovietkym priame dane (dafi z nehnutelnosti, dai z motorovych vozidiel a pod.). Vynimku tvoria dar
z prijmu fyzickych oséb, ktora je sucastou hrubej mzdy, resp. odmeny za vykonanu pracu a je opravnenym
vydavkom v ramci osobnych vydavkov a daf za ubytovanie, ktora je opravnenym vydavkom v ramci
cestovnych nahrad.

3.1 Staff costs/ Personalne naklady

Tato kategoria vydavkov sa tyka vSetkych persondlnych vydavkov (vratane mzdy, dani, odvodov
zamestnavatela do zdravotnej, socialnej poistovne — vSetko vypocitané v sulade s narodnou legislativou)
na zamestnancov priamo zamestnanych partnerskou organizaciou (LP/PP) oficialne uvedenou
v Application Form. Vydavky na zamestnancov sa skladaju z hrubych nakladov na zamestndvanie
pracovnikov zamestnanych organizaciou prijimatela pre realizaciu projektu. Zamestnanci mézu byt uz
zamestnani prijimatelom pred zaciatkom implementacie projektu (so zdokumentovanim vztahu k projektu
novym dodatkom k pracovno-pravnej dokumentacii) alebo zazmluvneni Specialne pre tento projekt.

Zamestnanci mézu byt zamestnani prijimatelom v ramci projektu jednym z nasledujucich spbsobov:
a. Na plny uvazok v ramci projektu;
b. Na Ciastony uvazok v ramci projektu:
- Ciasto&ny Gvazok s pevnym percentom ¢asu venovaného projektu za mesiac
- Ciasto&ny avazok s flexibilnym po&tom odpracovanych hodin za mesiac na projekte
c. Zazmluvnenie na ucely projektu na hodinovom zaklade (dohody o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru).
(a. a b. = Salaried Employee)
(c = Hourly Employees)

Je potrebné zdb6raznit, Ze uvedené kategodrie sa tykaju vzt'ahu zamestnanca k projektu a nie k

9

https://www.financnasprava.sk//_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Dane/Zavery_zo_zasadani/11_zasadanie_komisie_ MF
SR.pdf
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zamestnavatelovi.

Priklad:
Zamestnanec pracuje na plny Uvazok v organizacii prijimatela, ale pracuje iba ¢ast jeho €asu na projekte
Interreg DNP. Tento zamestnanec ma byt zahrnuty do kategérie "Ciasto€ny uvazok" a nie "na plny
uvazok".
Naopak zamestnanec pracujuci v organizacii prijimatela na pracovnu zmluvu na kratsi pracovny &as (so
znizenym poc¢tom hodin, napriklad 20 hodin tyzdenne) ale venuje cely svoj ¢as projektu Interreg DNP, ma

byt zahrnuty do kategérie "na plny uvazok".

Vydavky zahrnuté v ramci tejto rozpo&tovej polozky (BL) su obmedzené na:

e Vyplatené mzdy uréené v pracovnej zmluve alebo inom dokumente (pracovna zmluva alebo ina dohoda
rovnocenného charakteru, ktord umoZzhuje identifikaciu pracovného pomeru v organizacii projektového
partnera), alebo podfa pravnych predpisov tykajucich sa zodpovednosti uvedenych v popise prace
dotknutého zamestnanca. Vyplatené mzdy sa musia vztahovat na cinnosti, ktoré by prijimatel
neuskutoChoval, keby dany projekt nebol realizovany. Platby fyzickym osobam pracujucim pre
prijimatefa na zaklade inej zmluvy ako pracovnej mézu byt povazované za vyplatené mzdy a takato
zmluva je povazovand za zamestnanecky dokument.

e VsSetky dalSie naklady priamo spojené s vyplatenymi mzdami uhradenymi zamestnavatelom (ako su
zamestnanecké dane a socidlne zabezpeCenie vratane déchodkov) ako je to uvedené v nariadeni (EK)
¢. 883/2004, za predpokladu, Ze su:

- Stanovené v zamestnaneckom dokumente alebo zakonom;

- V sulade s pravnymi predpismi uvedenymi v zamestnaneckom dokumente a so Standardnou praxou v
krajine alebo v institucii, v ktorej zamestnanec pracuje;

- Zamestnavatelovi nie su nahradzované (napr. z inych zdrojov).

Pokial ide naklady na ludské zdroje pre fyzické osoby pracujuce pre prijimatela na zaklade inej zmluvy
ako pracovnej (dohody), maju byt povaZované za opravnené, ak su dodrzané v3etky tieto podmienky:

+ Osoba pracuje v ramci organizacie prijimatela a pokial nie je dohodnuté s prijimatelom inak, v
priestoroch prijimatela;

» Vysledky vykonanej prace patria k prijimatelovi, a

+ Tieto naklady nie su vyrazne odlisné od nakladov na zamestnancov vykonavajucich podobné ulohy na
zaklade pracovnej zmluvy s prijimatefom.

Upozornenie:

Upozorfiujeme, ze naklady vyplyvajuce zo zmluvy s fyzickou osobou, ktora nie je ekvivalentna
pracovnej zmluve, resp. dohode o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru v sulade s
narodnymi/institucionalnych pravidlami, patria do rozpoctovej kategérie Externé expertizy a sluzby a
musia byt v sulade so vSetkymi pravidlami platnymi pre tuto rozpoé&tovu kategoériu, vratane dodrziavania
pravidiel verejného obstaravania. To znamena, Ze iné formy zmliv uzatvorenych LP/PP, ktoré nie su
realizované podla pracovného prava (zakonnik prace) ale podrfa obcianskeho, resp. obchodného
zdkonnika su zahrnuté v rozpoctovej kategoérii externé expertizy a sluzby a musia byt predmetom
verejného obstaravania.

Naklady na zamestnancov organizacie prijimatela moézu byt hradené na zaklade jednej z
nasledujucich moZnosti:

a. Skutoéné naklady, ked prijimatel musi dokladovat, ze tieto vydavky boli vynalozené a zaplatené (ako
je stanovené v nasledujucich odsekoch); alebo

b. Pausalna sadzba aZz do vysky 20% priamych nakladov okrem nakladov na zamestnancov, kedy
prijimatel nemusi dokladovat, Ze vydavky boli vynalozené a vyplatené.

Kazdy prijimatel si musi vybrat jednu z vy$Sie uvedenych moznosti uhradzania (a. alebo b.) uz pri
vypracovani koneénej projektovej Ziadosti po¢as druhého kroku vyzvy. Rovnhaka mozZnost uhradzania sa
potom vztahuje na vSetkych zamestnancov organizacie projektového partnera (LP/PP) pracujucich na
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projekte a bude takto nastavena po celu dobu trvania projektu. MozZnost zvolena LP a PP pri predkladani
Ziadosti o poskytnuti financnej podpory nemdze byt menend poc€as uzatvarania zmllv a alebo realizacie
projektu. AvSak rézni partneri v rovhakom projekte si mézu zvolit rézne moznosti uhrady nakladov na
zamestnancov.

Upozornenie: V ramci projektov SMF sa naklady na zamestnancov preplacaju iba na zaklade skuto¢nych
nakladov, metédu pausalnej sadzby nemozZno uplatnit.

a. Skutoéné naklady

Dodato€né poZiadavky na opravnenost’

» Vzdy musi byt zabezpecena primeranost’ nadkladov na zamestnancov. Ked narokované naklady na
zamestnancov nie su primerané kvalite alebo kvantite realizovanych vystupov projektu (ako je uvedené v
schvalenej Ziadosti), méZe byt uplatnena pausalna oprava v sulade so zasadou primeranosti.

» Daflové vyhody a iné dodatoné benefity su opravnené iba vtedy, ak su uvedené v podpisanej zmluve,
narodnych alebo vnutornych predpisoch a su v sulade so zamestnaneckou politikou organizacie
prijimatela (ad hoc predpisy pouZitelné iba na projekt nie su povolené). Musia byt priamo spojené s
vyplatou miezd a uvedené na vyplatnej paske.

* Neodbvodnené ad-hoc zvySenie miezd alebo bonusy (mimoriadne odmeny, koncoro¢né prémie,
mimoriadne prémie ktoré nesuvisia s projektom) pre uc€ely projektu nie su opravnené. Narok LP/PP na
refundaciu mzdovych prostriedkov (staff cost) musi byt o takéto zlozky mzdy zamestnanca ocisteny.

* V pripade ak to umoznuje zamestnanecky dokument, praca nadcas je opravnena za predpokladu, ze je
to v sulade s narodnou legislativou a beznou praxou prijimatela. Nadéasy zamestnancov pracujicich na
CiastoCny uvazok v ramci projektu moézu byt opravnené iba v pripade ak su transparentne a Umerne
pridelené k projektu.

* Naklady na zamestnancov musia byt poclitané samostatne pre kazdého zamestnanca ucétovaného z
projektu.

+ v pripade zmien v zmluvach zamestnancov pracujucich na projekte na zaklade skutoéného vykazovania,
metdda vypoctu nakladov na zamestnancov méze byt prispdsobena zmenenym podmienkam, ktoré vSak
treba zdokladovat.

¢ Pre osoby zamestnané prijimatelom na plny uvédzok na projekte, celkové hrubé zamestnanecké
naklady vynaloZzené zamestnavatelom (hrubd mzda zamestnanca + povinné odvody
zamestnavatela) je potrebné povazovat za opravnené, ak su v sulade so vSeobecnymi
ustanoveniami o opravnenosti ndrodnou legislativou a dodatoénymi poZiadavkami na opravnenost
personalnych vydavkov stanovené na zaklade skuto¢nych nakladov.

Priklad:

* Projektovy manazér je zaradeny 100% na projekt. Je to jasne stanovené v prislusnom dokumente
spolu s rolou v ramci projektu a nastavenim plnenia prislusnych uloh.

* reportovacie obdobie projektu je 6 mesiacov.

* Hrubé néklady na zamestnavatela na zamestnavanie projektového manazéra su 3.500 EUR
(2.660 EUR hruba mzda a 718 EUR povinné odvody zamestnavatela a 122 EUR iné platby
suvisiace s platom).

* V priebehu jednotlivych mesiacov, projektovy manazér pracuje vyhradne na ulohach suvisiacich s
projektom.

* Na konci reportovaného obdobia LP/PP spracuje Spravu partnera (partner progress report. V
sprave su predlozené vydavky na projektového manazéra vo vyske 21.000 eur (6 * 3500 eur).

* LP/PP nie je povinny zriadit osobitny registrany systém pracovnej doby — pracovné vykazy
(timesheet) nie je potrebné predkladat.

e Pre osoby zamestnané prijimatelom na vykonavanie len ¢asti svojho €asu na projekte
(Ciastocny uvazok na projekte) s pevnym percentom odpracovaného ¢asu za mesiac, Uhrada
nakladov na zamestnancov sa vypoc€ita uplatnenim percentualneho podielu stanoveného v
zamestnaneckom dokumente (pre tieto UCely su relevantné uUdaje za prisluSny mesiac a
zamestnanca uvedené vo vyplatnej paske/mzdovom liste) k hrubym mesaénym nakladom
organizacie prijimatela na zamestnanca. To znamena hruba mzda zamestnanca a povinné odvody
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zamestnavatela krat dohodnuty percentudlny podiel zamestnanca na projekte.

Hrubé zamestnanecké naklady vynaloZené zamestnavatefom je potrebné povaZovat' za opravnené,
ak su v sulade so vSeobecnymi ustanoveniami o opravnenosti a dodatoénymi poziadavkami na
opravnenost pre vydavky na zéklade skuto€nych nakladov.

Priklad:
Univerzita zu€astiujuca sa projektu Interreg DNP k nemu priradila vedeckého pracovnika. Zmluvné
podmienky pre vyskumnikov su nasledovné:
* mesactné hrubé zamestnanecké naklady (hruba mzda zamestnanca + povinné odvody
zamestnavatela) 5 000 EUR;
* 50% z celkovej pracovnej doby ma byt odpracovanych v ramci projektu Interreg DNP.
Okrem toho vyskumny pracovnik pracuje aj v inom projekte financovanom EU pre zvy$nych 50%
Z jeho odpracovanej pracovnej doby.
Mesacne pozadované naklady v projekte Interreg DNP su:

5 000 EUR *50% = 2 500 EUR
(Co zodpoveda 2 500 EUR * 6 = 15 000 EUR za sledované obdobie)
Po Siestich mesiacoch realizacie projektu sa ulohy priradené zamestnancovi zmenili. V nadvaznosti
na tuto zmenu, v druhom monitorovacom obdobi vyskumnik pracoval 25% jeho pracovnej doby
namiesto 50%. Vzhladom na zmenené podmienky, mesacne narokovana suma v projekte v Interreg
DNP vo vsetkych 6 mesiacov druhého monitorovacieho obdobia, je nasledujica:

5 000 EUR * 25% = 1 250 EUR.
(Co zodpoveda 1 250 EUR * 6 = 7 500 EUR v druhom monitorovacom obdobi)
V dbsledku toho pracovna zmluva (resp. iny dokument uvadzajuci percento odpracovanej doby,
ktoru zamestnanec venuje projektu) musi byt’ aktualizovana na nové percenta. Okrem toho tato
zmena musi stanovit nové kvalitativne alebo kvantitativne vystupy, ktoré maju byt dodané zo strany
zamestnanca.
Ak narokované naklady na zamestnancov nie su adekvatne kvalite alebo kvantite k realizovanym
projektovym vystupom, mdze byt vyuzita pausalna oprava.

e Pre osoby zamestnané prijimatelom, ktoré c&ast’ svojho Easu na projekte odpracuju s
flexibilnym poétom hodin za mesiac, sa Uhrada nakladov na zamestnancov vypoditava na
zaklade skutoénych odpracovanych hodin v ramci projektu v prisluSshom mesiaci, ako to
vyplyva z ¢asového zaznamu celkovej odpracovanej doby zamestnanca (pracovné vykazy).

Narok na refundaciu nakladov na zamestnanca sa vypocCitava na zaklade hodinovej sadzby
stanovenej jednym z nasledovnych dvoch spésobov:

a) vydelenim hrubych mesaénych pracovnych nakladov zamestnavatela (hruba mzda
zamestnanca + povinné odvody zamestnavatela) stanovenym mesaénym fondom
pracovného &asu v hodinach'’;
lebo

b) vydelenim poslednych dokumentovanych hrubych roénych néakladov na
zamestnanca (cena prace — ,,delenec”) pracujuceho na pilny uvazok 1 720 hodinami
(,delitel). V pripade zamestnanca pracujiuceho na ciastoény uGvazok vodéi
zamestnavatelovi bude delitel upraveny na zaklade pomeru ciastoéného uvizku
k pInému Gvazku .

Ak nie su k dispozicii hrubé ro¢né naklady zamestnavatela na zamestnanca, mézu byt tieto
odvodené z dostupnych zdokumentovanych hrubych nakladov na zamestnanca (ceny
prace) alebo z pracovnej zmluvy uzatvorenej minimalne na 12 mesiacov'!

0 Implementacny manual programu: Vydelenim hrubych mesacnych nakladov na vytvorenie pracovnych miest priemernym mesacnym
pracovnym casom vyjadrenym v hodinach, pricom sa zohladiuje pracovny Cas uvedeny v doklade o zamestnani, ako aj stanoveny
zakonom alebo dohodami medzi socialnymi partnermi na prislusnej Grovni.

" Pre vypocet hodlnove] sadzby by sa v pripade projektov v pokrocilom stadiu realizacie (prOJekty prvej vyzvy a projekty PAC v ramci
prvej vyzvy) v Case uplatfiovania nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) €. 2018/1046 z 18. jila 2018 o rozpoctovych
prav1dlach ktoré sa uplatnUJu na vseobecny rozpocet Ume ktorym sa menia a dopliaju nariadenia (EU) ¢. 1296/2013, (E ) ¢. 1301/2013,
(EU) 1303/2013, (EU) 1304/2013, ) €. 131672013, (EU) &. 223/2014, (EU) &. 283/2014 a rozhodnutie ¢. 541/2014 / EU a zrusuje sa
nariadenie (EU, Euratom) ¢. 966/2012, mali pouzit zdokumentované hrubé rocné naklady na zamestnanca a “delitel” 1.720 hodin.
Vynimka (odvodenie z kratSej doby) sa udeluje iba v pripade novo zamestnanych zamestnancov, ktori st priradeni k projektu (plati od
datumu uplatriovania uvedeného nariadenia).
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Hodinova sadzba, ktora sa vypocitava tymto druhym spésobom, je uréena prostrednictvom
nasledujuceho vzorca (resp. v pomere k pracovnému uvazku):

Posledné dokumentované roéné hrubé naklady na zamestnanca
Hodinova sadzba =

1720 hodin

Posledné dokumentované ro€éné hrubé naklady na zamestnancov pouzZivané na
vypoCet musia byt vsulade so vSeobecnymi ustanoveniami 0 opravnenosti
a dodatoénymi poZiadavkami na opravnenost personalnych vydavkov stanovenych na
zaklade skutonych nakladov. NavySe posledné dokumentované hrubé ro¢né naklady na
zamestnancov sa nevzt'ahuju na kalendarny rok. Pre tento Uc¢el musia byt pouzité
posledné dostupné udaje (napr. ak sa posledné dostupné data vztahuju na jun 2015,
posledné dokumentované hrubé ro¢né naklady sa vztahuju na obdobie od jula 2014 do juna
2015.

Pri pouziti tejto metédy je mozné hodinové sadzby stanovit na zklade najnovSich
dostupnych hrubych nakladov na zamestnanca Salebo pracovnej zmluvy) v ¢ase podpisania
zmluvy o poskytnuti dotacie (Subsidy contract)™. Hodinové sadzby zostavaju fixné poéas
trvania projektu. Pre novo zamestnanych a priradenych zamestnancov k projektu by mala
byt hodinova sadzba stanovena v prvych troch mesiacoch od datumu ich priradenia k
projektu.

* Hodinova sadzba vypocitana na zaklade vzorca uvedeného vysSie musi zostat’
zachovana az do konca obdobia realizacie projektu, nemdze byt zmenena potom ako
bola pévodne vypogitana.

Naklady, ktoré maju byt narokované na refundaciu v ramci staff cost projektu, sa potom vypodcitaju
ako sucin hodinovej sadzby (uréenej jednym z tychto dvoch spdsobov) a skutoéného poctu
odpracovanych hodin na projekte za monitorovacie obdobie (reporting period).

Pozor: praca dobrovolnikov _na projekte je povazovana za prispevok Vv naturdliach (in _kind)
a_nemdze byt predmetom refundacie v rdmci projektu!

Priklad a) :

* mesacny pracovny €as zamestnanca na flexibilny po€et odpracovanych hodin ku projektu v
sulade so zmluvou je 168 hodin.

* hrubé naklady zamestnavatela na zamestnanca za mesiac jun: 3,500.00 EUR — hodinova
sadzba: 3500/168 = 20,83 EUR.

* Celkovy pocet hodin odpracovanych pre projekt (za jun): 80 hod.

* Celkové naklady projektu za jun: 80 hod. * 20,83 EUR = 1,666.40 EUR

+ Je potrebné dolozit registrany systém pracovného ¢asu zamestnanca, ktory pokryva 100% jeho
odpracovaného pracovného Casu.

Priklad b):

Novo prijaty zamestnanec organizacie prijimatefa pracujuci na projekte Interreg DNP pracujuci pre
zamestnavatela na polovi¢ny Uvazok (kratSi pracovny ¢as) odpracoval za monitorovacie obdobie na
projekte 90 hodin. Pri vypoéte hodinovej sadzby (ktoru je treba vypo€itat v priebehu prvych troch

2V pripade projektov druhej vyzvy, ktoré boli podpisané pred datumom uplatfiovania uvedeného nariadenia, a s cielom zabezpelit
rovnaké zaobchadzanie s projektmi druhej vyzvy by sa hodinova sadzba mala stanovit na zaklade dostupnych informacii v priebehu
prvych troch mesiacov realizacie projektu, ale az po datume uplatiovania uvedeného nariadenia.
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mesiacov od priradenia zamestnanca k projektu) su k dispozicii Udaje o hrubych ro€nych nakladoch
zamestnavatela na zamestnanca len za tieto 3 mesiace, vo vyske 4.816 EUR:

Hodinova sadzba (vypolitana na zaklade poslednych zdokumentovanych nakladov na
zamestnanca za 3 mesiace) sa potom vypocita takto:

4 816 EUR za 3 mesiace, to by bolo 19 264 EUR za rok
1 720 hod. pri polovi€énom uvazku, to je 860 hod za rok
19 264 EUR / 860 hod. = 22,40 EUR za hodinu
Suma, ktora sa ma uplatnit v ramci refundacie staff cost projektu v danom monitorovacom obdobi
(aj poCas zivotnosti projektu) sa teda vypocita takto:
22,40 EUR / hod * 90 hodin = 2 016,00 EUR

Hodinova sadzba ako je uvedené vy3Sie ostdva nemenna az do konca projektu, zatial €o mesaény
vypocet nakladov, ktoré maju byt uplatnené pre refundaciu v ramci projektu, (podfa pracovnych
vykazov) bude musiet byt vykonany kazdy mesiac podla skuto€ne odpracovanych hodin na
projekte.

Pre osoby zamestnané prijimatelom na zdklade odpracovanych hodin (dohodari), naklady na
zamestnancov musia byl povazované za opravnené ak su v sulade so v8eobecnymi ustanoveniami
o opravnenosti a dodatoénymi poZiadavkami pre fudské zdroje na zaklade skutoénych nakladov.
Vypoéitaju sa vynasobenim poc&tu skutoéne odpracovanych hodin na projekte s hodinovou sadzbou
dohodnutou v zamestnaneckom dokumente.

Upozorfiujeme, Ze pre vydavky na zamestnancov zamestnanych na zaklade odpracovanych hodin
a zmluvou inou nez je pracovna zmluva, musia spifiat v8etky podmienky uvedené v kapitole C.2.1.1
Implementacného manualu, aby mohli byt takéto vydavky povazované za opravnené v ramci
rozpoctovej kategérie mzdové naklady.

Pre tento druh mzdovych vydavkov su v ramci slovenskej legislativy mozné nasledovné druhy
dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru (su to dohody, ktorymi sa zakladaju
pracovnopravne vztahy podla slovenského Zakonnika prace iné nez pracovny pomer. Upravené su
v § 223 a nasl. Zakonnika prace):

» Dohoda o pracovnej ¢innosti

» Dohoda o vykonani prace

» Dohoda o brigadnickej praci Studentov

Pozn.: Podla Zakonnika prace sa ma dohoda o pracovnej ¢innosti pouzivat' na pracu vymedzenu
druhom prace a dohoda o vykonani prace sa ma pouzivat na pracu vymedzenu vysledkom prace.
Taktiez je nevyhnutné aby v dohodach o pracovnej ¢innosti a dohodach o brigadnickej praci
Studentov bola uvedena hodinova sadzba.

Priklad:

Pracovnik organizacie prijimatela pracuje na projekte Interreg DNP s pracovnou zmluvou na
zaklade odpracovanych hodin a dohodnutej hodinovej sadzbe 30 EUR za hodinu. V danom mesiaci
tento zamestnanec pracoval 60 hodin v ramci projektu (ako vyplyva z pracovného vykazu
pokryvajuceho 100% pracovného Casu).

Néklady, ktoré maju byt poZzadované v projekte pre dotyéného zamestnanca v danom mesiaci, su:
60 hodin * 30 EUR / hod = 1 800 EUR.
Pre u&ely refundacie treba k tejto hrubej mzde pripoditat vyplatené povinné odvody zamestnavatela
(k dispozicii vo vyplatnej paske, mzdovom liste), napr.:
1 800 + (1800*35,2% ZP+SP) = 2433,60
ZP — zdravotné poistenie
SP - socialne poistenie (pozor méze byt rézne v zavislosti od typu pracovnika a terminu Uhrady
mzdy)
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Dokumenty, ktoré je potrebné predlozit ku kontrole vydavkov (audit trail nakladov na zamestnancov)

hradenych na zaklade skutoénych nakladov

Nasledovné dokumenty sluzia pre audit personalnych nakladov hradenych na zaklade skuto€nych
nakladov. Dokumenty, ktoré maju byt poskytnuté kontroldrovi zavisia od mozZnosti zvolenej na
vypoCet  mzdovych nakladov  prislusného  zamestnanca (pozri tabulku nizsie).

e Pracovny dokument — doklad preukazujuci zmluvny vztah (pracovna zmluva, ak relevantné aj
dodatok k pracovnej zmluve)

e Opis prace (pracovna naplnh; opis cCinnosti Statnozamestnaneckého miesta a pod.) poskytuje
potrebné informacie o povinnostiach suvisiacich s projektom;

e Doklad o poslednych roénych hrubych nakladoch prace, akym su Géty, mzdové listy, vyplatné
pasky, atd., ktoré umozfuju dokladovat uhradenie hrubych nakladov na zamestnancov (napriklad
vypis zo spofahlivého uc¢tovného systému prijimatela, potvrdenie z danového dradu, vypis z
bankového uctu);

e Dokument, ktory preukazuje vypocet hodinovej sadzby;

e Dokument ktory jasne stanovuje zaradenie a intenzitu prace zamestnanca na projekte, t. j. €i sa
jedna o plny avazok (full time - 100%) alebo o ur€enie €asti disponibilnej pracovnej doby (part time)
odpracovanej zamestnancom na projekte. Tymto dokumentom mézZe byt samotny pracovny
dokument (bod a) vysSie) a/alebo oficialny dokument o prideleni zamestnanca k projektu (opis
prace, pracovna napln, dodatok k pracovnej zmluve a pod.);

e Pravidelna sprava o zamestnancoch — Periodic Staff Report (priloha €.11) so suhrnnym opisom
vykonavanych uloh a vystupov dosiahnutych zamestnancom v sledovanom obdobi (vyplfiovat
vAJ)13. Pre zamestnancov pracujucich na plny uvazok na projekte alebo na Ciasto€ny uvazok s
pevnym percentom musi pravidelna sprava taktiez obsahovat orientané rozdelenie Casu
venovanému kazdému pracovnému baliku, ako aj konkrétne informacie o ulohach, ktoré vykonal
zamestnanec v sledovanom obdobi. Pravidelna sprava o zamestnancoch musi byt podpisana
zamestnancom a jeho nadriadenym.

e Registracia odpracovaného ¢asu na mesacnej baze Pracovny vykaz (Monthly time-sheet — priloha
€. 2 v AJ), s nasledujucimi pozadovanymi informaciami o kazdom dni prislu§ného mesiaca:

- Pocet odpracovanych hodin na projekte na urovni kazdého pracovného balika (work
package)

Pripadne podet odpracovanych hodin vramci inych spolufinancovanych EU alebo
narodnych projektov spoloéne s uvedenim nazvu kédu daného projektu (ov)

Pocet odpracovanych hodin v ramci inych Cinnosti zamestnanca, tak aby bola vykazana
cela nim skuto€ne odpracovana doba pre prijimatela za prislusny mesiac (na 100%).

o Vyplatné pasky alebo iné doklady rovnakej dékaznej hodnoty, ktoré zdokladuju vynalozenie a
zaplatenie (uhradu) hrubych nakladov organizacie na zamestnancov (napr. mzdovy list). Taktiez
vypisy z bankového UCtu dokumentujice Uhradu miezd (na poziadanie aj potvrdenie z dafiového
uradu, resp. vypis zo spolahlivého uctovného systému prijimatela).

Upozornenie

Pracovny dokument (pracovna zmluva) (z vy$Sie uvedeného zoznamu) a/alebo dokument ktory jasne
stanovuje zaradenie a intenzitu prace zamestnanca na projekte (z vys$Sie uvedeného zoznamu), ktory je
podpisany zamestnavatefom (poverenou osobou) ako aj zamestnancom na zadliatku zmluvného vztahu,
musi obsahovat minimalne nasledujuce informacie:

- Udaj o podiele pracovnej doby zamestnanca na projekte (&i pracuje na plny uvézok na
projekte , resp. Ciastoény uvazok s fixnym percentom podielu, pripadne podfa potreby
organizacie s flexibilnym po¢tom odpracovanych hodin);

Ak zamestnanec pracuje na CiastoCny uvazok na projekte a podiela sa aj na inych
projektoch spolufinancovanych EU a / alebo narodnych projektoch, musi dokumentacia™
obsahovat nazov a kod tychto projektov, ako aj udaj o predpokladanej vyske
(percentualneho alebo hodinového) podielu pracovnej doby zamestnanca pre kazdy
spolufinancovany projekt;

Specifikacia pracovného balika/balikov, ku ktorému je zamestnanec prideleny a

" K dispozicii st dve verzie (a. a b.) podla relevancie
" Tabulka C - prilohy ZoOV - Zoznam zamestnancov pracujlcich na projekte - prehlad mzdovych vydavkov prijimatela
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dobu zaradenia do projektu;

- Opis hlavnych uloh, ktoré maju byt vykonané a vystupov, ktoré maju byt vyprodukované
zamestnancom pocCas doby jeho trvania priradenia k projektu, s odkazom na
vystupy a vysledky.

Pracovna zmluva a/alebo dokument ktory jasne stanovuje zaradenie a intenzitu prace zamestnanca na
projekte musi byt preskimana zamestnavatelom v pravidelnych intervaloch (napriklad kazdych Sest
mesiacov). V pripade zmien v zaradeni (napr. posun ulohy vplyva na zmenu v percentach pracovnej doby v
projekte) musi byt pracovna zmluva a/alebo oficialne priradenie prepracované. Na druhej strane, vypocet
nakladov, ktoré mozno uplatnit v ramci projektu musi byt prispdsobeny zmenenému zaradeniu.

Ak nie su narokované mzdové naklady realizovaného projektu kvalitativne a/alebo kvantitativne primerané

voci pozadovanym vykonom a vystupom, mbézu byt pouzité pauSalne korekcie (ako je uvedené vyssie).

_ _ Part-time in the project
Dokument StIme I ed 9% of Flexible No. of
L the project ixed % of time exible No. o Hourly basis
per month hours per month
a. Pracovny dokument (pracovna
zmluva/dodatok) (employment ANO ANO ANO* ANO
document)
b.  Opis prace (pracovna napln) "
(Job description) ANO ANO ANO ANO
c. Zdokumentovanie poslednych .
hrubych ro€nych nakladov na NIE NIE ANO* NIE
zamestnanca
Kalkulacia hodinovej sadzby NIE NIE ANO* NIE
Dokument o zaradeni zamestnanca ) )
na projekt*** ANO ANO NIE NIE
(project assignment document)
f.  Pravidelna sprava o zamestnancoch - x
(periodic staff report) — priloha €. 3 ANO ANO ANO ANO
g. Pracovné vykazy (time sheets) NIE**** NIE**** ANO ANO
h. Vyplatn’e .pasky (payslip) alresp. ANO ANO ANO ANO
mzdové listy

* V pripade zamestnancov na Ciasto¢ny uvazok na projekte s flexibilnym po&tom hodin za mesiac,
dokumenty a.. az d. musia byt poskytnuté kontrolérovi iba prvykrat, pri€om kazda zmena musi
byt zdokumentovana.

** \/ pripade zamestnancov, ktori pracuju na plny avazok na projekte alebo na Ciastony uvazok s
pevnym percentom, pravidelna sprava o zamestnancoch (periodic staff report) musi tiez
obsahovat orientaéné rozdelenie pracovnej doby na kazdom pracovnom baliku, ako aj
konkrétne informacie o plneni Uloh zamestnanca v prisluSnom obdobi.

*** Dokument o zaradeni zamestnanca na projekt je nutny iba v pripade, ak predchadzajuce
dokumenty za zamestnanie neposkytuju potrebné informéacie o vztahu zamestnanca k projektu.

**+% \/ pripade zamestnancov pracujucich na skrateny pracovny &as je potrebné predkladat aj
pracovné vykazy.

Za neopravnené vydavky sa v pripade mzdovych vydavkov povazuju:

vydavky vzniknuté pri obchadzani zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v plathom zneni (dalej len
,,zakonnik prace®);

nemocenské davky hradené zo strany Socialnej poistovne (kedZe nie su vydavkom prijimatela);

vydavky tykajuce sa Cinnosti na projekte vykonavanych poc€as praceneschopnosti, oSetrovania ¢lena rodiny
a navstevy lekara'®;

doplnkové déchodkové sporenie (kedZe je zalozené na baze dobrovolnosti a netvori tak povinnu zlozku

SAk napr. zamestnanec nepracuje z dévodu praceneschopnosti alebo o3etrovania ¢lena rodiny &i navstivi lekara a sicasne v tom istom
case vykonava aktivity na zaklade, napr. obcianskeho zakonnika alebo zakonnika prace pre projekt, budd vydavky na tieto aktivity
povazované za neopravnené.
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mzdy zamestnanca)™’;

= ostatné vydavky na zamestnanca (napr. dary, benefity, mimoriadne odmeny), ktoré nie su pre
zamestnavatelov povinné podla osobitnych pravnych predpisov“;

= vydavky na odstupné a odchodné (kedZe medzi nimi a realizaciou projektu neexistuje pricinny vzt‘ah)lg;

= tvorba socialneho fondu (aj napriek tomu, ze je pre zamestnavatela povinnostou, jeho Cerpanie nesuvisi
s realizaciu projektu);

= mzdové naklady zamestnancov, ktori sa nepodielaju na realizacii projektu;

= pomerna Cast osobnych nakladov, ktora nezodpoveda pracovnému vytaZeniu zamestnanca na danom
projekte.

b. Pausalna sadzba do vysky 20% celkovych priamych nakladov okrem nakladov na
zamestnancov

Prijimatel si méze zvolit na vypoc&et na financovanie svojich personalnych nakladov pausalnu sadzbu.
Pausalna sadzba je opravnena pre program Interreg DNP az do vySky 20% priamych nakladov
prijimatela vzniknutych v monitorovacom obdobi s vynimkou nakladov na zamestnancov. Vetky naklady
vzniknuté prijimatelovi a overené narodnym kontrolérom v ramci nasledujucich rozpoctovych kategérii je
potrebné povazZovat za priame naklady na ucely vypoctu pausalnej sadzbylg:

» Cestovné naklady na ubytovanie;

» Naklady na externu expertizu a sluzby;

* VVydavky na vybavenie;

* VVydavky na infrastrukturu a prace.

Dokumentované priame naklady, ktoré tvoria zaklad pre vypocet pausalnych nakladov na zamestnancov
musia vzniknut' a byt uhradené organizaciou partnera ako skutoéné naklady a nesmu zahfhat Ziadne
nepriame naklady, ktoré nembzu byt priamo a v plnej miere priradené k projektu. Ak sa v ramci kontrol
priame naklady pouZivané ako zaklad pre stanovenie nakladov na zamestnancov uznaju za neopravnene,
prislusné naklady na zamestnancov musia byt prepoditané a zodpovedajicim spésobom zniZzené.

Priklad:

Prijimatel zu€asthujuci sa projektu Interreg DNP zvolil v ziadosti o poskytnuti finan&nej podpory (aplication
form) moznost "20% pauSalnej sadzby" pre vypocet personalnych nakladov. V monitorovacom obdobi ¢&.
1 prijimatefovi predlozil nasledujuce priame vydavky potvrdené ako opravnené prijimatelovym
kontrolérom v sulade so vSeobecnymi a osobitnymi ustanoveniami o opravnenosti vydavkov ako su
uvedené v tomto manudli:

Cestovné a ubytovanie: 1500 EUR
Externa expertiza a sluzby: 11 500 EUR

Vybavenie: 1000 EUR

Celkova suma: 14 000 EUR

Opravnena suma na personalne vydavky pozadovana v 1. monitorovacom obdobi sa potom vypocita
takto:

14 000 EUR * 20% = 2 800 EUR

Po audite u prijimatela vykonanom organom auditu v priebehu monitorovacieho obdobia & 4 bola
neopravnena sumu 2 000 EUR Ziadana v prvom monitorovacom obdobi zistena v rdmci rozpoctovej

'8y pripade, ak do odvodov na zdravotné poistenie vstupuje aj odvod za sumu doplnkového déchodkového sporenia, je potrebné tito
sumu odpocitat od celkovych odvodov zamestnavatela.

"7V pripade, ak do povinnych odvodov za zamestnavatela vstupuje aj odvod za sumu ostatnych vydavkov na zamestnanca, je potrebné
tato sumu odpoditat od celkovych odvodov zamestnavatela.

'8y pripade, ak do povinnych odvodov za zamestnavatela vstupuje aj odvod za vydavok na odstupné a odchodné, je potrebné tito sumu
odpocitat’ od celkovych odvodov zamestnavatela.

' Tento zoznam neobsahuje "kancelarske a administrativne vydavky", pretoZe v ramci programu Interreg CE nie je mozné rozliSovat
medzi priamymi a nepriamymi nakladmi v ramci tejto dotacie.
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kategorie externd expertiza a sluzby. V désledku toho néklady na zamestnancov Ziadané v
monitorovacom obdobi ¢.1 musia byt znovu vypocitané a to odpocitanim neopravnenej sumy (2 000
EUR) zo zakladu (14 000 EUR):

(14 000 EUR - 2 000 EUR) * 20% = 2 400 EUR

V nadvaznosti na vysledok auditu, celkova suma, ktord ma byt zniZena v Ziadosti o platbu predloZene;j
prijimatelom v budicom monitorovacom obdobi bude:

2 000 EUR (neopravnena externa expertiza a sluzby) + 400 EUR (neopravnené personalne vydavky) =
2 400 EUR

Kazdy prijimatel si musi zvolit uz vo formulari Ziadosti, & tato moznost pouZije na Uhradu nakladov na
zamestnancov. Zvolena moznost Uhrady sa bude vztahovat na vSetkych zamestnancov prijimatelovej
organizacie pracujucich na projekte a bude nastavena po cell dobu trvania projektu. Zvolend moznost nemdze
byt zmenena v priebehu fazy zazmluviovania alebo realizacie projektu. Pausalna sadzba schvalena v AF sa
upravi v pripade rozpoc&tovych zmien ovplyviujucich vySku priamych nakladov PP (ktoré su zakladom pre
vypocet nakladov na zamestnancov).

Dokumentacia pre audit trail

Pri personalnych(mzdovych) ndkladoch vypocitanych prostrednictvom pau$élnej sadzby prijimatel nemusi
dokladat, Ze personalne naklady boli vynaloZzené a zaplatené alebo Ze pausalna sadzba zodpoveda realite. V
dosledku toho nemusi byt kontrolérovi poskytnutéd Ziadna dokumentéacia k personalnym nakladom.

Prijimatel vSak musi preukazat, Zze ma aspon jedného zamestnanca podielajuceho sa na projekte. To je
zabezpecené prostrednictvom vyhlasenia vydaného Statutdarnym zastupcom prijimatela (alebo poverenej
osoby), ktoré potvrdzuje, ze aspon jeden zamestnanec prijimatelovej organizacie pracuje na projekte v danom
monitorovacom obdobi.

V pripade malych firiem, kde nie je zamestnany Ziadny personal a praca je zabezpeCena majitelom
spolocnosti, Statutarny zastupca firmy musi vydat vyhlasenie potvrdzujuce, ze vlastnik spolo¢nosti priamo
pracoval na projekte v danom monitorovacom obdobi.

Upozornenie:

V pripade, ze prijimatel nie je schopny preukazat, ze ma aspon jedného zamestnanca (alebo maijitel firmy)
zapojeného do projektu, ndklady na zamestnanca vypocitané podfa tejto moZnosti sa povaZuju za
neopravnene.

Vierohodnost vyhlasenia potvrdzujuceho, Ze €len prijimatelovej organizacie pracuje v ramci projektu, méze
byt skontrolovana ktorymkolvek subjektom opravnenym vykonavat kontroly a audit.

Suhrn moznosti pre thradu vydavkov na zamestnancov

Nasledujuca tabulka zhffia moznosti pre vypocet nakladov na zamestnancov a suvisiace poziadavky na
predloZenie dokumentacie ako je uvedené vyssie.

Obrazok 1 —Sumar moznosti pre refunddaciu staff cost
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{ Real cost basis \ Flat rate
' N
Staff working full-time on the project 20 % of direct costs excl. staff
- Full cost can be charged - Documentation of direct costs > YES
- Periodic report 2 YES (annex 4a) - Documentation of staff costs = NO
- Time-sheet 3 MO - Periodic staff report > NO
. A - Time-sheet = NO
/ Staff working part-time on the project \
' . .
Fixed % of time per month
- Cost calculated according to fixed % as in empl. document
- Periodic staff report > YES (annex 4a)
- Time-sheet > NO
e - f
Forms o
(" Flexible No. of hours per month ) = b f
, , reimbursement for
- Cost calculated according to No. of hours worked on the project
- Hourly rate: latest documented annual empl. cost / 1.720 hours staff costs
- Periodic staff report & YES (annex 4b)
- Time-sheet > YES
= /
™
( On a hourly basis
- Cost calculated according to Mo. of hours worked on the project
- Hourly rate = as agreed in employment document
- Periodic staff report = YES (annex 4h)
Q- Time-sheet > YES ?

POZOR: Osobné naklady zamestnancov (staff cost) LP/PP zapojenych do projektu sa povazuju
hotovostny prispevok a nie vecny prispevok (in kind contribution)! Podla pravidiel programu, vecné
prispevky nie su opravnené).

3.2 Office and administrative expenditure / Kancelarske a administrativne vydavky

Kancelarske a administrativne vydavky pokryvaju prevadzkové a administrativne néklady organizacie
prijimatela nevyhnutné pre realizaciu projektu. KedZe kancelarske a administrativne vydavky sa pocitaju
pomocou pausalnej sadzby, nie je mozné rozliSovat medzi priamymi a nepriamymi nakladmi v ramci tejto
rozpoctovej kategorie.

Kancelarske a administrativne vydavky sa tykaju tychto poloziek:

e Prendjom kancelarie;

e Poistenie a dane tykajuce sa budov, kde sa nachadzaju zamestnanci a vybavenia kancelarii (napr.
poistenie proti poZiaru, kradezi)

e Rezijné naklady (napr. elektrina, kurenie, voda);

e Kancelarske potreby;

e V3eobecné uctovnictvo poskytované vo vnutri prijimajucej organizacie;

e Archivy;

e Udrzba, upratovanie a opravy;

e Bezpelnost;

e IT systémy (prevadzkové/administrativne IT sluzby vSeobecného charakteru, spojené s realizaciou
projektu);

¢ Naklady na komunikaciu (napr. telefén, fax, internet, postové sluzby, vizitky);

e Bankové poplatky za otvorenie a vedenie uc¢tu alebo uctov, ak vykonavanie operacie vyzaduje
otvorenie osobitného uctu;

e Poplatky za medzinarodné finanéné transakcie.

Uvedeny zoznam je kompletny a vSetky uvedené polozky su zahrnuté v sume vypodcitanej pri pouziti
paudalnej sadzby. V sulade s tym ndkladové poloZky v kategdrii kanceldrskych a administrativnych
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nakladov nemd6Zu byt uhradené v ramci Ziadnej inej rozpoctovej kategorie.

Kancelarske a administrativne naklady mézu byt zavedené alebo odstranené z rozpodtu projektového
partnera iba pred tym, ako dany PP zacne pripravovat spravu partnera v eMS pre prvé vykazované
obdobie.

Kancelarske a administrativne vydavky su uhradzané v ramci programu jednotne pausalnou sadzbou
vo vyske 15% opravnenych priamych nakladov na zamestnancov (staff cost).

Kancelarske a administrativne vydavky su vypocitané ako paus$alna sadzba bez ohladu na formu Uhrady
uskuto&iiovanu v ramci nakladov na zamestnancov (staff cost). 2

Dokumenty, ktoré je potrebné predlozit ku kontrole vydavkov (Specifikacia, monitorovanie a audit trail)

KedZe kancelarske a administrativne vydavky su uhradzané podla pausalnej sadzby automaticky
vypocitanej na zaklade priamych nakladov na zamestnancov a potvrdené kontrolérom ako opravnené,
prijimatelia nepotrebuju doloZit, Ze vydavky vznikli a boli zaplatené, ani Ze pausalna sadzba zodpoveda
realite. V sulade s tym nie je nutna ziadna dokumentacia na kancelarske a administrativne vydavky,
ktora by mala byt poskytnutéa kontrolérovi alebo uchovavana pre dalSie kontroly.

Ak su v ramci kontrol (popisanych v predchadzajicej ¢asti) naklady na zamestnancov, ktoré boli pouzité
ako zaklad pre stanovenie kancelarskych a administrativnych vydavkov, uznané za neopravnené, bude
suma kancelarskych a administrativnych vydavkov prepocitana zodpovedajucim sposobom.*

Priklad:
Prijimatel zucastfiujuci sa projektu Interreg DNP Ziadal 10 000 EUR ako naklady na zamestnancov v
monitorovacom obdobi €.1. a tieto naklady boli potvrdené ako opravnené kontrolérom prijimatela v sulade
so v8eobecnymi a osobitnymi ustanoveniami o opravnenosti vydavkov.
Opravnena suma pre kancelarske a administrativne vydavky Ziadana v monitorovacom obdobi ¢.1 musi
byt vypocitana takto:

10 000 EUR * 15% = 1500 EUR

3.3 Travel and accommodation costs / Cestovné nahrady

Pre spravnu a presnu identifikaciu tejto rozpoctovej polozky (v AJ — Travel and accommodation costs)
budeme v nasledovnom texte pouzivat slovensky vyraz ,Cestovné nahrady“. Do tejto kategorie vydavkov
spadaju vydavky za cestovné, ubytovanie, stravu a vreckové zamestnancov organizacie prijimatela,
tykajlce sa ich ugasti na mitingoch, seminaroch a konferenciach, ktoré sa konaju na tzemi EU alebo v
Jretich krajindch®.

Aby boli cestovné nahrady opravnené, musia mat zamestnanci organizacie v €ase konania pracovnej
cesty platnu pracovnu zmluvu, pracovnu napli alebo opis pracovnych &innosti resp. dohodu o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru (dohody)22, v ktorej je uvedené priradenie k prisluSnému
projektu a opravnenost vykonavania pracovnych ciest™. Pri vybere dodavatela pre tento typ vydavkov
(okrem vynimiek) musia byt dodrzané pravidla verejného obstaravania. Poskytovanie nahrad vydavkov
ainych plneni pri pracovnych cestach je v SR upravené zakonom ¢&. 283/2002 Z. z. o cestovnych
nahradach v zneni neskorSich predpisov a opatreniami MF SR a MPSVR SR platnymi na dany rok.
Cestovné nahrady prijimatefa sU opravnené ak su realizované v sulade stymto zakonom. Cestovné
nahrady zamestnancov organizacie prijimatefa su hradené z programu na zaklade skutoénych
vydavkov.

Cestovné nahrady sa vztahuju na vydavky na cestovanie a ubytovanie zamestnancov organizacie

2 v pripade, Ze prijimatel vypocital naklady na zamestnancov (staff cost) prostrednictvom pausalnej sadzby az do vysky 20% priamych
nakladov s vynimkou nakladov na zamestnancov, takto vypocitana suma je zakladom pre vypocet kancelarskych a administrativnych
vydavkov.

21V tejto stvislosti pozri tiez priklad v ¢asti tykajlcej sa vypoctu nakladov na zamestnancov podla pauséalnej sadzby

22\ pripade Uc¢asti dohodarov na PC je nutné v dohode uviest' Ze sa bude na zaklade prikazu organizacie z(castfiovat PC a Ze mu v sGlade
so zakonom budU( vyplatené prislusné nahrady

By pripade nutnosti Ucasti nahradnika za zamestnanca PP je potrebné t(to skutocnost’ uviest’ v Prikaze na PC, Sprave z PC a podlozit
relevantnou pracovno-pravnou dokumentaciou zamestnanca voci organizacii PP.
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prijimatela pre cesty nevyhnutné pre realizaciu projektu. Pri realizacii pracovnych ciest musi byt
dodrzany princip hospodarnosti.
Vydavky v ramci cestovnych nahrad su obmedzené na tieto polozky:

a)  Nahrada preukazanych cestovnych vydavkov (vratane cestovného poistenia)
b)  Nahrada preukazanych vydavkov za ubytovanie

c) Stravné

d)  Naklady na viza (pri zahrani¢nych pracovnych cestach);

e) Vreckové (pri zahraninej pracovnej ceste).

V zaujme zvySenia prehladnosti, a tiez pre urychlenia prace kontroléra, odpora¢éame v eMS v ¢asti
»Travel and accommodation costs“ podrobne rozpisat’ jednotlivé vydavkové polozky, resp. v ramci
podpornej dokumentacie ZoOV (papierova verzia) uviest detailné vypoéty pozadovanych
opravnenych vydavkov, ak st v eMS uvedené sumarne.

Nahrada preukazanych cestovnych vydavkov (a) zahriiuje Cestovné listky (na autobus, vlak); letenky;
vydavky prijimatela na pohonné hmoty a pripadné rezijné naklady podfa najazdenych kilometrov (pouZitie
rezijnych naklady v pripade pouzitia MV musi byt v sulade s vnatornymi pravidlami institucie prijimatela);
diafniéné poplatky/mytne (pri ndkupe dialni¢nej znamky musi byt zachovany princip hospodarnosti);
poplatky za parkovanie; naklady na taxi; naklady za prenajom (pozianie) auta;

Uvedeny zoznam je kompletny a v ziadnom pripadne nembzu byt zahrnuté do tejto kategorie iné vydavky.

Okrem v8eobecnych ustanoveni opravnenosti (kapitola 2) plati nasledujuce:

» Cestovné nahrady musia byt jasne spojené s projektom a musia byt nevyhnutné pre jeho efektivnu
implementaciu. Musia byt odévodnené aktivitami v ramci projektu (napr. u€ast na projektovych stretnutiach,
navstevy projektu na mieste, stretnutia s organmi programu, seminare, konferencie, a pod.), alebo ak su
takto ziskané informacie délezité pre implementaciu projektu..

« Cas trvania cesty musi byt jasne spojeny s prislusnou udalostou/stretnutim a nesmie byt dih&i ako defi
pred a defl po predmetnom stretnuti, pokial to nie je jasne odévodnené a zdokumentované. DalSie
prenocovanie a suvisiace naklady (napr. zvy3ené naklady hotel, denné prispevky navySe, dodatoéné naklady
na zamestnanca), ktoré nie su opodstatnené nie su opravnené.

» Cestovné nahrady musia byt uhradené prijimatelom. Priame platby vydavkov zamestnancom prijimatela
musia byt doloZzené dokladom o Uhrade zo strany zamestnavatefla;

» Cestovné naklady asociovanych strategickych partnerov (ASP) su opravnené, ak je faktira a/alebo
prislusny uctovny doklad uréeny ERDF partnerovi a je priamo zaplateny alebo hradeny ERDF partnerom
pred podanim vydavkov na overenie kontrolérovi;.

* Pracovné gesty suvisiace s projektom v ramci programovej oblasti DNP a na Uzemi EU su opravnenymi
vydavkami®*;

« Musi byt pouzity cenovo najefektivnejsi sposob dopravy®. Letenky” business triedy alebo prvej triedy v
ramci leteckej dopravy nie su opravnené, a to bez ohfadu na skuto€nost, Ze to mbze byt povolené internymi
pravidlami prijimatefovej organizacie. Listky na vlak triedy business, resp. prvej triedy su opravnené ak sa
preukaze, Ze sa jedna o najhospodarnejSiu moznost v Case rezervacie cestovného listka (napr.
prostrednictvom printsreenov webovych stranok pocas rezervacie);

Pri pouziti sukromného motorového vozidla na sluzobné uCely musi byt jasne zdokumentovana
hospodarnost tohto postupu, resp. jeho efektivnost (€asova Uspora, Uspora ubytovacich a inych nakladov,
a pod.) Je potrebné preukazat, Ze pouzitie sukromného motorového vozidla je pre realizaciu projektu

2 Pracovné cesty si opravnené aj - mimo programového Gzemia ale v ramci EU;

-do krajin alebo regiénov mimo EU, ktoré si Castou programového zemia, ak boli schvalené JS
alebo pracovna cesta bola uvedena v AF.
2y pripade nehospodarneho pouzitia AUV na PC (naklady nie su riadne oddvodnené a st vyrazne vyssie na osobu) ako v pripade pouZzitia
prostriedkov hromadnej dopravy moéze byt narokovana suma upravena NK do Urovne ceny za prostriedok hromadnej dopravy (vlak,
autobus)
2% Ppostup obstaravania leteniek je uvedeny v Casti 4.2 Public procurement / Verejné obstardvanie - pozor pri letenkach musia byt
zdokumentované minimalne tri ponuky a vybrana musi byt najhospodarnejsia ponuka.
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hospodarnejsie a efektivnejSie ako pouzitie inych druhov dopravy;

PoZi¢anie auta je opravnené vo vynimocnych pripadoch a odévodnenych situaciach, napr. miesto konania
akcie nie je dostupné verejnou dopravou, zruSenie cesty verejnou dopravou bez zavinenia cestujucich oséb,
efektivnost nakladov vzhladom k podctu cestujucich oséb atd'’;

Kedykolvek je to mozné, maju byt uprednostnené ekologické dopravné prostriedky (vlak pred lietadlom,
verejna doprava pred taxikom/autom, atd’.)

* Naklady na taxi su opravnené (napr. pre cestu z/na letisko/vlakovu stanicu/na miesto konania akcie/do
hotela) v pripade, ak su dobre odévodnené (napr. ak nie je k dispozicii verejna doprava a taxi je jedinym
rieenim).;

» Doba trvania cesty musi byt jasne v sulade s jej u¢elom. Okrem toho, doba trvania cesty nemdze byt dlhsSia
ako den pred a defi po predmetnom stretnuti. Naklady na dlhSie trvanie cesty su opravnené, ak sa da
preukazat, ze dodatoéné naklady (napriklad dalSie noci v hoteli, denné vreckové navyse, dodato¢né naklady
na zamestnanca) nepresahuju uspory v nakladoch na dopravu;

+ Denné sadzby pre ubytovanie su povaZzované za cenovo adekvatne, ak su v sulade s Nariadenim EU
2016/1611 zo 07.07.2016%". Hierarchia pravidiel (narodné, vnutorné a Euratom) musi byt dodrzana. Vyssie
denné sadzby musia byt povaZzované za vynimo¢né a musia byt riadne zddvodnené, napr. hotel je k
dispozicii iba za vySSiu cenu v désledku umiestneniu podujatia (napriklad v Bruseli), v opaénom pripade
budl opravnené len vydavky do vysky limitu®;

» Stravné je opravnené v sulade s vnutroStatnymi pravnymi predpismi a vnatornymi predpismi organizacie
prijimatela.

* Nahrady za stravné musia byt zodpovedajucim spdsobom zniZené, ak naklady na stravu boli Ciasto¢ne
pokryté tretimi stranami (napr. ranajky zahrnuté v hotelovom poplatku, obedy alebo vecCere zaplatené

organizatori stretnutia / podujatiazg) V pripade, Ze bola strava poskytnuta CiastoCnej tretimi stranami bude
narok na stravné krateny v sulade s platnou legislativou;

* Ak ucastnik PC z ddvodov, ktoré nezavinil nemohol zabezpeéené jedlo prevziat z nejakych vaznych a
opodstatnenych dévodov ma pravo tieto dévody uviest vo vyuctovani PC a NK na zaklade posudenia tejto
skuto€nosti nemusi pristupit’ ku krateniu naroku na stravné;

* Vreckové musi byt v stlade s narodnymi a vnutornymi predpismi prijimatela. Vnatorny predpis organizacie
suvisiaci s poskytovanim vreckového musi byt platny a uéinny v ¢ase realizovanej PC a musi byt predlozeny
NK.

* Nevyuzité cestovné listky nie su opravnené, a to bez ohladu na dévod zruSenia cesty3°.

» Cestovné nahrady externych expertov a poskytovatelov sluZieb mdzu byt hradené len v rdmci rozpoctovej
kategdrie Externa expertiza a sluzby (BL4).

» Cestovné nahrady zamestnancov institucii pdsobiacich ako asociovani partneri mbéZzu byt hradené
z rozpocCtovej kategorie Cestovné nahrady - BL3. Cestovné nahrady zamestnancov asociovanych partnerov
musia byt v sulade s dodatoénymi poZiadavkami na opravnenost vztahujucich sa na cestovanie a
ubytovanie opisané v tejto kapitole. Cestovné nahrady ,stakeholderov® su opravnené zrozpoctovej
kategorie 4 (BL4) — Externé expertizy a sluzby — ak su uvedené v schvalenej verzii ,ziadosti“ (AF).
Obdobne su opravnené z BL4 cestovné nahrady &lenov (U€astnikov) zasadnuti riadiacich vyborov (steering

27

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/SK/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R1611&from=EN
28 Postup pri uplatiovani DPH u cestovnych nahrad platitelov DPH by mal byt v sulade so zavermi (bod 1/a) 11. zasadnutia metodickej
komisie MF SR k DPH z 29. 06. 2010
(https://www.financnasprava.sk//_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Dane/Zavery_zo_zasadani/11_zasadanie_komisie_M
FSR.pdf)
» v pripade obedov a veleri sa musi jednat o poskytnutie teplého jedla. Za zabezpelenie obeda/vecere sa nepovaZuje poskytnutie
obvyklého obcerstvenia organizatorom (kava, obloZeny chlebik, oblozena zemla, bageta a pod.)

Poplatky za zrusenie cestovnych dokladov (vydavkov) st opravnené len v pripade vyssej moci.
Pojem vyssia moc, ako sa tu pouziva, sa vztahuje na akékolvek nepredvidatelné udalosti, ktoré nie st pod kontrolou prijimatela, a ktoré
pri vykonavani nalezitej starostlivosti nemoze prekonat, ako su zivelné pohromy, Strajky, vyluky alebo iné nepokoje, teroristické Gtoky,
vojny, Ci uz vyhlasené alebo nie, blokady, povstanie, nepokoje, epidémie, zosuvy pody, zemetrasenia, burky, blesky, povodne,
zemetrasenie, explozie.
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group) v pripade PAC;

* Ak dohodar je zaroven aj zamestnancom u toho istého zamestnavatela je potrebné, aby v ¢ase PC
vykonavanej na zaklade dohody mal v riadnom pracovnom pomere ¢erpanu napr. dovolenku (dohoda je
novy pracovny vztah, ktory nesmie branit vykonu riadnemu pracovnému pomeru);

» Vydavky musia byt realne zauc¢tované v uctovnictve prijimatela. Doklad o Uhrade vydavku zamestnancom
organizacie, ktory sa na PC zuc&astnil nie je dostato€nym dokladom o uhrade vydavku;

* V pripade, Ze je organizatorom stretnutia preukazatelne bezplatne poskytnuté ubytovanie alebo strava
budu ndhrady za ubytovanie a stravné adekvatne zniZzené.

* V pripade, Ze naklady na zamestnanca partnerskej institicie nemdzu byt v désledku narodnych pravidiel
vyuctované, ale je dokazané, Ze tieto osoby priamo prispievaju k realizacii projektu, ich cestovné naklady
su tieZz povaZované za opravnené (napr. Uradnici);

» Poziovna aut je opravnena vo vynimocénych pripadoch a za opravnenych okolnosti, napr. Miesto konania
podujatia nie je dostupné verejnou dopravou, zruSenie cesty verejnou dopravou nie je spbsobené
zavinenim cestujuceho, efektivnost nakladov v désledku poctu cestujucich atd'’;

» Cestovné nahrady zamestnancom organizacie, ktori nie su oficialne priradeni k projektu a ktori zastupuju
poCas PC zamestnanca priradeného k projektu su opravnené, ak je predlozeny relevantny dokument,
pripadne ak je tato skuto¢nost uvedena v Cestovnom prikaze.

Dokumenty, ktoré je potrebné predlozit ku kontrole vydavkov:

» Zaznam z administrativnej kontroly verejného obstaravania vydavkovych poloziek, resp. iné schvalenie
verejného obstaravania (vid ¢ast ,Verejné obstaravanie®), ak je relevantné;

» Pozvanka;
» Program stretnutia;
» Prezenéna listina;
» Cestovny prikaz
» kompletne vyplneny a s nazvom projektu a programu;
» Vyuctovanie PC

» vyuctovanie PC s datumom vyuctovania a podpisom Uctovatela a opravnenej osoby;

» pri vyucétovani PC je pre kontrolu cestovnych nahrad potrebné uvadzat ¢as prechodu vsetkych
hrani¢nych priechodov pri ceste na miesto konania stretnutia aj spat;

» Stravné a vreckové

* vzmysle zakona €. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov a
opatrenia MF SR a MPSVaR SR platné na dany rok ;

* vreckové pri zahrani¢nej pracovnej ceste je opravnenym nakladom pre LP/PP (opravnenost
vreckového treba podloZit platnym internym predpisom prijimatefa);

» Doklad o uhrade vydavku organizaciou, pripadne zamestnancom aj organizaciou

+ vydavok musi byt uhradeny organizaciou priamo, alebo nepriamo cez zamestnanca, ktorému bol
dany vydavok preplateny;

* ak je vydavok v cudzej mene vkladany do eMS v osobitnej vydavkovej polozke (riadku), bude
prepocet realizovany systémom (eMS) za pouzitia kurzu platného v den vloZenia (odoslania) spravy
partnera (Partner Report);

» V pripade cestovnych prikazov/vyuctovani PC, v ktorych je zahrnuta do vyslednej sumy viac ako jedna
vydavkova polozZka, priCom su tam ako vydavky v eurach, tak aj vydavky v inych menach, je mozné ich
sumar (vysledni sumu vyucétovania) vykazat v eMS ako jednu samostatni polozku (bud v eurach,
alebo v pévodnej mene). V takomto pripade vSak musi byt pre ucely prepoc€tu pouzity mesacény
uctovny vymenny kurz Europskej komisie http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/ info_contracts /
inforeuro / inforeuro_en.cfm) platny v mesiaci vyuétovania CP organizaciou LP/PP;

» spravaz PC

* podpisana vSetkymi u€astnikmi PC spolu s datumom vyhotovenia a podpisom schvalujucej osoby;

* musi podrobne rozoberat' cely priebeh PC a hlavne prinos pre dany projekt;

* v pripade, ak interny predpis danej organizacie nestanovuje povinnost predkladat k vyucétovaniu PC
spravu, LP/PP je povinny ju dolozit pre ucely kontroly opravnenosti vydavku v ramci prvostupriovej
kontroly;

» doklady o vzniku vydavkov (pokladni¢né bloky, faktury):
+ cestovné (lietadlo, vlak, autobus, taxi, parkovacie poplatky a pod.);
» cestovné poistenie;
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* palubné listky resp. cestovné listky;

« faktura s jasne preukazanym zaplatenim;

* doklad o uhradeni faktary;

* lietadlo — dokumentéacia z prieskumu trhu;

* doklady o pripadnom pouziti miestneho cestovného;

*  pri pouziti taxi je potrebné zdévodnit nevyhnutnost jeho pouzitia v suvislosti s projektom;

» doklad o zaplateni dialniénej znamky (ro¢na dialni¢na znamka je neopravnena a zaroven je dolezité
si zakupit len takd dialniéna znamku, ktora je nevyhnutna na danu PC).

* ubytovanie

« faktdra za ubytovanie s rozpisom jednotlivych poloZiek a ich jednotkovych cien;

« faktdra za ubytovanie musi byt vystavena na meno zamestnanca alebo na LP/PP;

* pri zahrani¢nych faktirach sa vzdy berie mena danej krajiny, v ktorej bola dana faktura vystavena
(vynimka je len pri zaplateni danej faktury sluzobnou platobnou kartou resp. sluzobnym bankovym
uctom)

* doklad o uhradeni faktary, resp. vSeobecne doklad o uhrade ubytovania;

» vypocet (potrebné predloZit pre pouzitie firemného alebo sukromného automobilu)

* povolenie na pouzitie sukromného automobilu na sluzobné ucely v suvislosti s predmetnou PC;

» pisomny suhlas maijitela pri pouziti sukromného auta;

*  kopiu Osvedcenia o evidencii vozidla — ¢ast Il (velkého TP);

e kopiu prislusnych stran z knihy jazd, resp. evidencie pouZzivania sluzobného os. motorového vozidla;

* doklad o zaplateni pohonnych hmét, z ktorého je zrejma suvislost so PC v zmysle zakona ¢.
283/2002 o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov (blogek s tankovanim) v sulade so
zakonom (ak dany blogek neexistuje, pouziju sa priemerné tyzdenné ceny PHM podia Statistického
Uradu;

* vypocet nahrad za spotrebované PHM na zéklade vzorca:

priemerna _spotreba ,,, » * cena_za_1_PHM

z _ prilozenélp _blocku

+ AK |* pocet _km
100

AK — amortizacny koeficient pri pouzivani sukromnych osobnych cestnych motorovych vozidiel v zmysle platnej
legislativy

3.4 External expertise and services costs / Externé expertizy a sluzby

Externé expertizy a sluzby su poskytované prostrednictvom verejného alebo sukromného subjektu alebo
fyzickej osoby mimo organizacie prijimatela. Vydavky na externu expertizu a sluzby pokryvaju naklady
platené na zaklade zmluv ¢&i pisomnych dohdd a na zaklade faktur alebo Ziadosti o Uhradu externym
expertom a poskytovatelom sluZieb, ktori su zazmluvneni na vykonavanie urcitych uloh alebo Cinnosti
spojenych s realizaciou projektu.

Vydavky v ramci tejto rozpoctovej kategdrie musia byt obmedzené na nasledujuce prvky:
o Studie alebo prieskumy (napr. hodnotenia, stratégie, koncepéné poznamky, konstrukéné plany,

prirucky);
e Odborné priprava (Skolenia);
e Preklady;

e Vyvoj, upravy a aktualizacie webovych stranok a IT systémov (t.j. nastavenie alebo aktualizacia
projektového IT systému alebo webstranky);

e Propagacia, komunikacia, publicita alebo informovanie spojené s projektom;

e Financ¢né riadenie;

e Sluzby tykajuce sa organizovania a realizacie podujati alebo zasadnuti (vratanie prenajmu,
cateringu (stravovania) alebo timocenia);
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e Ugast na podujatiach (napr. registraéné poplatky);

e Pravne poradenstvo a notarske sluzby, technicka a finan¢na expertiza, ostatné poradenské a
uctovné sluzby;

e Prava dudevného vlastnictva;

e Overovanie a potvrdenie opravnenosti vydavkov vykonavané autorizovanymi narodnymi
kontrolormi®*;

e Zaruky poskytnuté bankou alebo inou finan€nou instituciou, ak to vyzaduje program;

e Cestovné naklady a naklady na ubytovanie, pokial ide o externych expertov, re€nikov, predsedov
zasadnuti a poskytovateflov sluzieb;

e ind osobitna expertiza a sluzby potrebné v suvislosti s projektom.

Uvedeny zoznam je kompletny. V sulade s tym nakladové polozky ucétované v ramci externej expertizy a
sluzieb nemdzu byt uhradené v ramci Ziadnej inej rozpoctovej kategorie.

Upozornenie: VysSie uvedeny zoznam neplati v celom rozsahu v ramci projektov SMF. Zoznam vydavkov
je stanoveny v programovej priru¢ke dostupnej na webovej stranke DTP (http://www.interreg-danube.eu/).

Vydavky na externu expertizu a sluzby si uhradzané z programu na zaklade skutoénych vydavkov
(skuto€ne vynalozenych a zaplatenych).

Okrem vSeobecnych pravidiel opravnenosti sa uplatfiuju nasledovné pravidla:

« Externd expertiza a sluzby musia byt jasne a striktne spojené s projektom a nevyhnutné pre jeho

efektivnu implementaciu;

Opravnenost nakladov na externt expertizu a sluzby podlieha re$pektovaniu pravidiel EU, narodnych a

programovych pravidiel pre verejné obstaravanie a musi byt v sulade so zdkladnymi zdsadami;

V pripade verejnych zakaziek, vyber externych odbornikov sa musi riadit v pripade partherov ERDF

prislusnymi vnutrostatnymi pravnymi predpismi o verejnom obstaravani a v pripade partnerov IPA s

ustanoveniami finanéného nariadenia (kapitola 3 hlava IV druha €ast) a delegovanym nariadenim (kapitola

3 hlava Il druha &ast);

* Kde je to aplikovatelné, musia byt vystupy produkované expertmi/poskytovatelmi sluzieb v silade s

prislusnymi pravidlami publicity;

« Dary su opravnené do maximalnej hodnoty 50 EUR za kus a musia byt spojené s podporou,

komunikéaciou, propagéaciou a informacnymi aktivitami zahrnutymi do AF alebo vopred schvalené RO/JS.
Informacné a propagacné materialy DNP mdzu byt tiez povazované za dary;

* Doplnkové aktivity k podujatiam (napriklad navstevy) musia mat jasnu a preukazatelnu relevantnost k

projektu, inak su naklady s nimi spojené neopravnené;

» Zalohy v sulade s obchodnym pravom a beznou praxou, stanovené v zmluve medzi prijimatelom a
poskytovatelom sluzieb, dolozené potvrdenymi faktirami (napr. zaloha pre experta vykonavajuceho

Studiu) su opravnené, ale zalezi na naslednom potvrdeni, Ze sluZba bola riadne a v€as dodan3;

* Vydavky na externu expertizu a sluzby sa nesmu delit medzi partnerov v projekte, t.j. spolo¢né naklady
nie su povolené.

* Projekty DTP nembZzu vytvarat svoje vlastné webové stranky, ale mézu pouzivat hostovanie na webovej
stranke programu®.

Kategoria vydavkov ,External expertise and service costs” zahffia vydavky uhradené na zaklade zmluvy,
podlozené fakturou od externého poskytovatela sluzby, ktory je zmluvou viazany na vykonanie istych uloh
v ramci implementacie projektu (napr. vypracovanie Studii, analyz, preklady...). V pripade, Ze externy
poskytovatel sluzby nie je opravneny vystavit faktiru, je potrebné predlozit zmluvu, z ktorej je
jednoznalne preukazatelny predmet a rozsah jeho prace, zdokladovanie plnenia zmluvy, ako aj vyska
Uhrady za vykonanu pracu. Pri vybere dodavatela musia byt dodrzané pravidla verejného obstaravania.

%L plati pre PP z krajin s decentralizovanym systémom kontroly opravnenosti vydavkov (nie pre SR)
% vo vynimocnych pripadoch mézu projekty vyvijat samostatn(i webovu stranku pre nastroje alebo produkty, ktorych Zivotnost' presahuje
ramec projektu a je samotnym vystupom projektu a nie jednoduchym komunikaénym nastrojom. Vypracovanie takejto samostatnej
webovej stranky bude podliehat schvéleniu zo strany RO / JS a bude sa vyzadovat osobitné odovodnenie. V pripade schvalenia tejto
samostatnej webovej stranky sa bude od projektu vyzadovat, aby sa riadil vizualnymi pokynmi programu.
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Dokumenty, ktoré je potrebné predlozit ku kontrole vydavkov (audit trail)

Nasledovné dokumenty musia byt predloZené kontrolérovi:

e Dokumentacia o vyberovom konani v stlade s EU, narodnymi a programovymi pravidlami verejného
obstaravania, v zavislosti od zazmluvnenej sumy a typu prijimatela

e Zmluva alebo pisomna dohoda o poskytovanej sluzbe musi mat jasny odkaz na projekt a program.
Pre expertov vyplatenych na zaklade dennej / hodinovej sadzby musi byt v zmluve uvedena denna /
hodinovéd sadzba spolu s poctom dni / hodin ako aj celkova hodnota zakazky. Akékolvek zmeny
zmluvy musia byt v sulade s platnymi pravidlami verejného obstaravania a musia byt
zdokumentované.

e Faktura alebo Ziadost o preplatenie obsahuje vSetky relevantné informacie v sulade s platnymi
uctovnymi pravidlami ako aj odkaz na projekt a program a podrobny opis (rozpis) poskytnutych
tovarov, prac a sluzieb® v sulade s obsahom zmluvy.

e Dodané vystupy (napr. Stadie, propagacné materialy) alebo pripadna dokumentacia o dodani (napr. v
pripade podujati: program podujatia, zoznam ucastnikov, fotodokumentacia, atd'.)

e Doklad o zaplateni (t.j. vypis zo spolahlivého u¢tovného systému prijimatela, vypis z bankového ué&tu).

3.5 Equipment expenditure / Vydavky na zariadenie (vybavenie)

Tato rozpoctova kategéria sa vztahuje na vydavky na zariadenie (vybavenie) zakupené alebo prenajaté
prijimatelom, ktoré nepatria do rozpoctovej kategorie "kancelarske a administrativne vydavky" a su
nevyhnutné pre realizaciu projektu. To zahffa vydavky na vybavenie, ktoré uZ je vo vlastnictve prijimatela
a je pouzivané na realizaciu projektovych aktivit.

Vydavky na vybavenie musia byt obmedzené na nasledujice prvky:

a) Vybavenie kancelarii;

b) IT hardvér a softvér;

c¢) Nabytok a inventar;

d) Vybavenie laboratdrii;

e) Stroje a pristroje,

f) Nastroje a naradie;

g) Vozidla;

h)  Iné osobitné vybavenie v suvislosti s prevadzkou a projektom.

Nakladové polozky patriace do kategorie vydavky na vybavenie nemdzu byt uhradené v ramci ziadnej inej
rozpoctovej kategoérie.

Néklady na nakup pouZitého vybavenia mézu byt opravnené, ak jeho cena nepresahuje vSeobecne
akceptovanu cenu na trhu, ak toto vybavenie ma technické parametre potrebné pre projekt a pokial je v
sulade s platnymi normami a Standardmi.

Vydavky na vybavenie su hradené programom na zaklade skutoénych vydavkov.

Okrem v8eobecnych ustanoveni o opravnenosti, plati nasledujuce:
* Vybavenie musi jasne suvisiet s projektom a byt nevyhnutné pre jeho efektivnu implementaciu.
Pouzivat’ sa smie vylu€ne pre potreby realizacie projektu;
*  VSetky poloZky na vybavenie musia byt riadne opisané v Ziadosti alebo musia byt vopred

3 Pre bliZSie informacie o verejnom obstaravani pozri kapitolu C.1.5.1 Implementa¢ného manualu.
3 s(lad s platnou legislativou (hlavne so Zakonom ¢&. 431/2002 Z. z. o uétovnictve - § 8 ods. 5, § 10 a § 32)
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odsuhlasené

RO/JS, aby mohli byt povaZzované za opravnené.;

Opravnenost’ vydavkov na vybavenie poplatky za narodné finanéné transakcie musi byt v sulade s
EU, narodnymi a programovymi pravidlami pre verejné obstaravanie a musi byt v sulade so
zakladnymi zasadami opravnenosti;

Vydavky na ndkup celého vybavenia, ktoré v sulade s narodnymi a internymi uctovnymi pravidlami
nie su odpisovatelné, (napr. polozky nizkej hodnoty), su opravnené;

Vydavky na vybavenie sa nemdzu vztahovat na polozky uz financované z inych dotéacii EU alebo
tretich stran a nesmu byt uZ odpisované;

PolozZky vybavenia musia reSpektovat’ prislusné pravidla publicity;

Zalohy v sulade s obchodnym pradvom a bezZnou praxou, stanovené v zmluve medzi prijimatelom a
dodavatelom, dolozené potvrdenymi fakturami (napr. zalohova platba za nakup stroja, ktory je
sucastou investicie) st opravnené, ale zalezi na neskorSom potvrdeni, ze zariadenie bolo dodané
riadne a vcas;

Vydavky na zariadenie nesmu byt delené medzi partnerov v projekte, t.j. spoloc¢né naklady nie su
povolené;

Zariadenie nie je mozné zakupit alebo prenajat od iného partnera v ramci projektu;

Pre projekty v ramci 1. vyzvy plati nasledovné:

VSeobecne plati, Ze na vSetky zariadenia projektu (zakupené pred alebo po€as trvania projektu) by
mali byt opravnené len do vy3ky odpisov. Odpisy zo zariadenia obstaraného pred datumom zacatia
projektu su opravnené, iba ak nebolo obstaranie financované z iného finanéného nastroja (napr. EU,
narodného, medzinarodného);

Odpisovanie majetku musi byt v stlade s narodnymi a institucionalnymi pravidlami;

Uplatnenie si odpisov musi byt v stlade s €asovou opravnenostou pouzivania zariadenia;

Ak podla vnutroStatnych pravnych predpisov nie je zariadenie odpisovatelné, mohli by byt
uplatnené (refundované) celkové naklady na nakup, prenajom alebo lizing. Zariadenia v tejto
kategorii sa po ukonéeni projektu nemusia pouzivat na ucely projektu. Okrem toho zariadenie
nemusi po pouZiti zostat vo vlastnictve projektového partnera. (pri predaji treba reSpektovat
pravidla platné pre mimoriadne vynosy projektu).

Pre projekty v ramci 2. vyzvy plati nasledovné:

Opravnené moézu byt celkové naklady na nakup zariadenia (za predpokladu, Ze vnutrostatne alebo
institucionalne predpisy to umozniuji);

V pripade, Ze sa v projekte uplatfiuju iba naklady na odpisy, platia pravidla opravnenosti tykajuce sa
odpisovych nakladov (opisané vysSSie pre projekty prvej vyzvy).

Zariadenie ako sucast’ investicie

V pripade, Ze zariadenie je su€astou alebo predstavuje investi¢nu polozku, ktora bola schvalena vo
formulari Ziadosti (AF), sU opravnené obstaravacie naklady v plnej vySke. VSeobecne plati, ze
takéto zariadenia patria do BL5;

Pre tieto zariadenia plati, Ze musia byt su€astou investicie, ako je to uvedené v Ziadosti a by sa mali
pouzivat by sa vyuzivat vylu€ne na ucely projektu pocas jeho trvania.

Pre zariadenia prenajaté pocas trvania projektu plati, Zze opravnené su naklady na prenajom alebo leasing
tykajuce sa prislusného obdobia.

prostriedkami kontroly (ako napr. fotodokumentacia).

Dokumenty, ktoré je potrebné predlozit ku kontrole vydavkov (audit trail)

Doklady o vyberovom konani (VO) v stlade s EU, narodnymi a programovymi pravidlami verejného
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obstaravania, v zavislosti od zazmluvnenej sumy a typu prijimatel’a35;

* verejného obstardvania a musia byt zdokumentované.

* Vybrana ponuka;

*  Zmluva (objednavka);

* Faktura (alebo dokument s rovnakou dbkaznou hodnotu ako faktury, v pripade odpisov) poskytne
vSetky potrebné informacie vykonané v sulade s obsahom zmluvy, platnymi vnuatrostatnymi
uctovnymi pravidlami a vnutornymi ucétovnymi postupmi prijimatela, s odkazom na projekt a
program. Pri zmluvach obsahujucich tiez denné / hodinové sadzby, musi faktira obsahovat jasnu
kvantifikaciu uctovanych dni/hodin, cenu za jednotku a celkovu cenu;

* V pripade aktiv, ktoré sa odpisuju, vypo&et schémy odpisov;

* Doklad o zaplateni (t.j. vypis zo spolahlivého uétovného systému prijemcu, vypis z bankového uctu).

« Dokaz o existencii zariadenia (fotografie, doklady o kompletnosti, zoznam prisludenstva a pod.).

3.6 Infrastructure and Works expenditure / Vydavky na infrasStruktiru a prace

DNP, ako aj ostatné programy nadnarodnej spoluprace, nie je urCeny ako investicny program. Je to do
znacnej miery kvéli obmedzenému rozpoctu a jeho kooperativnej podstate.

Z tohto dbvodu su vydavky na infraStruktiru opravnené len v malom rozsahu, ak je preukazany
nadnarodny vplyv investicie a aktivita je schvalena v Ziadosti.

Upozorfiujeme, Ze celkové investicné naklady mézu byt rozdelené medzi r6zne rozpocCtové polozky.
Rozpoctova polozka "Infrastruktira a prace" by mala pokryvat len naklady spojené s investiciami, ktoré
maju charakter infrastruktary ¢i stavebnych prac, ktoré nie su zahrnuté v ramci ziadnej inej rozpoctove;j
polozky. V sulade so smernicou EU 2014/24/EU &l.2 rozpodtova polozka by mala zahffiat navrhovanie a
vykonavanie stavebnych prac, ako aj stavebné Upravy, dodavky, manipulaciu, montaz a renovacie.

Opravnené investicie:
» bud sleduju nadnarodné fyzické alebo funkéné prepojenie Statnej hranice (napriklad
dopravné koridory) a boli analyzované z medzinarodného hladiska a maju jasny
cezhraniény vplyv

alebo
» vytvaraju prenosné praktické rieSenie prostrednictvom pripadovej Studie v jednej oblasti,
ktora je spolo¢ne vyhodnotena partnermi projektu a predlozena na testovanie najmenej v
dvoch dalSich zu€astnenych krajinach

Priklady moZnych investicii:

e investicie do infraStruktury v pristavoch, Zelezniciach, cestach, vnutrozemskych vodnych
cestach a krizovatkach zlepSujucich prevadzkyschopnost nadnarodného dopravného
koridoru

e informacné a navStevnicke centra, ktoré sa nachadzaju v réznych krajinach programu,
prezentujucich dunajské prirodného dedicstvo (nie st zamerané na konkrétne miesto
alebo malu oblast)

Neopravnené vydavky:

» investicie bez nadnarodného vyznamu
» naklady na nakup pozemkov a budov

Priklady investicii, ktoré nie su opravnené v DNP:
e investicie identifikované jednotlivymi miestnymi/regionalnymi/narodnymi potrebami bez
nadnarodnej potreby
e vyber investicii spojeny potrebou dofinancovania
e pilotné investicie, ktoré nie su spolo¢ne vyvinuté a prenesené na testovanie v
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partnerstve ‘

Dalsie pravidla opravnenosti:

> musi vyber dodavatelov investicii v pripade partnerov financovanych z ERDF spifiat prislusné
platné vnutro$tatne pravne predpisy o verejnom obstaravani a v pripade partnerov IPA relevantné
ustanovenia finanéného nariadenia a delegované nariadenia;

» Osobitné pravidla programu budu uplatiiované pre obstardvania medzi 5 000 EUR (bez DPH) a
narodnymi limitmi pre verejné obstaravanie (podrobné pravidla v bode 3.5. IM);

» \Verejné obstaravania (obstaravania) musia byt v sulade so zasadami transparentnosti,
nediskriminacie a rovnakého zaobchadzania;

» 'V zavislosti od povahy investicii a prac: vSetky povinné poZiadavky stanovené Eurépskou uniou a
vnutrostatnymi pravnymi predpismi, vratane poziadaviek na ochranu zivotného prostredia;

> Ugel a vlastnictvo infrastruktiry nemédze byt zmenené po dobu najmenej 5 rokov po datume
ukoncenia projektu;

» Zhotovitel nesmie byt partnerom v projekte;

» Vydavky na infrastruktiru a prace nesmua byt delené medzi partnerov v projekte, t.j. spolo¢né
naklady nie su povolené;

Dokumenty, ktoré je potrebné predlozit ku kontrole vydavkov (audit trail)

Nasledovné dokumenty musia byt poskytnuté kontrolérovi:

» Pravne dokumenty, ktoré Specifikuju vlastnicke vztahy k pdde, budove, kde budu vykonavané prace;

« V pripade potreby, potrebné opravnenia na vykonavanie prac vydanych prislusnymi
narodnymi/regionalnymi/ miestnymi organmi;

+ Doklad o spravnom vyberovom konani v sulade s EU, narodnymi alebo programovymi pravidlami
obstaravania v zavislosti od povahy tychto prac, zazmluvnenej sume a type prijimatela ;

* Zmluva alebo pisomna dohoda stanovujica dodavky alebo sluzby, ktoré maju byt poskytnuté s jasnym
odkazom na projekt a program. Pri zmluvach obsahujucich tiez denné/hodinové sadzby, takéto sadzby
spolu s po¢tom zazmluvnenych dni/hodin musia byt poskytnuté spolu s celkovou zazmluvnenou sumou.
Akékolvek zmeny zmluvy musia byt v sulade s platnymi pravidlami verejného obstaravania a musia byt
zdokumentovane;

» Faktura poskytujuca vSetky relevantné informacie v sulade s platnymi Uuc¢tovnymi pravidlami, ako aj
odkazy na projekt a program a podrobny opis infrastruktury/prac vykonanych v sulade s obsahom zmluvy.
Pri zmluvach obsahujucich denné/hodinové sadzby musi faktura obsahovat jasnu kvantifikaciu
uctovanych dni/hodin, cenu za jednotku a celkovu cenu;

* Doklad o zaplateni (t.j. vypis zo spolahlivého u¢tovného systému prijimatela, vypis z bankového udtu).

3.7 Reimbursement of preparation and contracting costs costs/ Preplatenie nakladov na
pripravu projektu a kontrahovanie

Schvélené projekty, ktoré maju podpisant zmluvu o poskytnuti finanénej podpory s RO, maju narok na
refundaciu nakladov na pripravu projektov a kontrahovanie vo forme pausalnej sumy s vynimkou tych
projektov, ktoré uz dostali financnu podporu na pripravu projektov z tzv. Seed Money Facility (nastroj na
podporu tvorby projektov) v ramci Stratégie EU pre dunajsky regién (EUSDR) alebo inych fondov EU.

Upozornenie:. V pripade podpory PAC, SMF a DSP vyziev nemo6zu byt pozadované naklady na
pripravu projektu.

Refundacia pausalnej sumy na pripravné prace sa riadi zasadami opisanymi nizSie:

- Pau$élna suma predstavuje maximalne 17 500 EUR ako celkové opravnené naklady a partnerstvo

@y

Danube Transnational Programme 45




PROGRAMOV 813 70 BRATISLAVA

URAD VLADY
| SLOVENSKE] REPUBLIKY SEKCIA FINANCNYCH NAMESTIE SLOBODY 1

ju musi uviest' v Uplnej Ziadosti;

- Pau$élna suma pokryva vSetky naklady spojené s pripravou a/alebo kontrahovanim projektu36 do
dria, ked RO/JS akceptuje koneénu Ziadost spifajicu véetky podmienky na schvalenie stanovené
MV;

- Prispevok ERDF, ktory sa vyplati projektu, je naviazany na aktualnu mieru spolufinancovania , ktora
sa uplatiuje na partnera (partnerov), pre ktorého (ktorych) je suma alokovana v sulade so
schvalenou Ziadostou.

- Suma 17 500 EUR nakladov na pripravu projektu musi byt verifikovana v sprave partnera v ramci
WP priprava v nultom reportovacom obdobi (v eMS), naklady vSak deklaruje LP (t.j. bude zahrnuty
v prvej Sprave o pokroku.

Po podpise zmluvy o poskytnuti financnej podpor¥ a vyplneni Casti ,Doplnkové informacie* v eMS bude
pausalna suma prevedena na bankovy ucet LP.*" Nasledne je LP zodpovedny za transfer prislusného
podielu pausalnej sumy ostatnym PP a to v sulade s rozpoé&tovou alokaciou na pripravu projektu tak, ako
je uvedena v schvélenej Ziadosti.

Rozdiely medzi pridelenou pau$alnou sumou a skuto€nymi nakladmi, vynaloZzenymi na pripravu projektu,
nie su kontrolované ani monitorované zo strany programu a prijimatelia nemusia dokumentovat, Ze
vydavky boli vynaloZené a vyplatené, alebo Ze vydavky zodpovedaju skuto€nosti.

V pripade, Ze sa projekt po podpise zmluvy o poskytnuti finanénej podpory nerealizuje, RO si modze

vyZiadat vratenie prispevku ERDF vyplateného na pripravu projektu.

Expenditure of the Associated Strategic Partners/Vydavky na ASP

V DNP je tato problematika podrobne opisana v implementaénom manuali programu. Platia nasledovné
vSeobecné podmienky:
» ASP mbzu byt zapojeni do projektu ak prinasaju dodato¢nu pridanu hodnotu;
» ASP su nepriamo financovani z rozpo&tu PP, to znamend Ze prislusny ASP prispieva do projektu
bez osobitného rozpoctu. Vydavky ASP su v sulade s aktivitami uvedenymi v AF a su uvedené
v rozpocte PP;
> V sllade s pravidlami stanovenymi v &lanku 20 ods. 2 nariadenia (EU) &. 1299/2013 nariadenia
EU, vydavky partnerov EU nachadzajucich sa mimo programovej oblasti a partnerov z
programovej oblasti, ktori nie st élenmi EU, nepresiahnu 20% z celkového rozpoétu PP (EFRR);
» Len cestovné nahrady BL3 su opravnené naklady ASP v suvislosti s projektovymi ¢innostami;
» ASP nembzu byt subkontrahovani ako externi experti;

4.1 State aid / Stdtna pomoc

V DNP nie je poskytovana Statna pomoc a nebudu aplikované pravidla Statnej pomoci, ktoré urcuju
vynimky. V8etci partneri projektu by mali byt oboznameni s prislusnymi pravidlami Statnej pomoci, aby
zabezpecili, ze ich aktivity nepredstavuju Statnu pomoc.

Z praktického hladiska Statna pomoc sa uplatiuje, ak je splnenych vsetkych pat kritérii uvedenych nizSie:
1. Prijimatelom pomoci je subjekt (undertaking), ktory vykonava hospodarsku cinnost v rdmci projektu
(pozri definiciu niZSie).

3V etape kontrahovania projektu sa od partnerstva ¢asto pozaduje revidovanie Ziadosti v zmysle podmienok schvalenia stanovenych
monitorovacim vyborom, ¢o méze zahriat aj stretnutie s RO/JS.

¥ Treba mat’ na pamiti, Ze refundacia pausalnej sumy na pripravné prace nie je predmetom overovania narodnymi kontrolormi (viac
informacii o narodnych kontrolnych systémoch mozno najst v kapitole A.4.1).

((.)))

Danube Transnational Programme 46



PROGRAMOV 813 70 BRATISLAVA

URAD VLADY
| SLOVENSKE] REPUBLIKY SEKCIA FINANENYCH NAMESTIE SLOBODY 1

2. Pomoc pochadza zo $tatu, €o je vzdy pripad akéhokolvek programu Interreg.

3. Pomoc znamena ekonomicku vyhodu (benefit), ktori by podnik neziskal za bezZnych trhovych
podmienok.

4. Podpora selektivne zvyhodruje urcité podniky alebo vyrobu urcitého tovaru.

5. Pomoc narusa alebo moéze narusit hospodarsku sutaz a obchod v ramci Eurdpskej unie.

Undertaking (podnik) je subjekt vykonavajuci hospodarsku ¢innost, bez ohladu na jeho pravne postavenie
(mdze to byt verejny organ, charita, mimovladne organizacie, zdruzenia alebo univerzity, rovnako ako
sukromna firma), a to bez ohladu na to, &i jeho cielom je vytvarat zisk alebo nie. Oznacenie za subjekt
vykonavajuci hospodarsku €innost' suvisi s aktivitami a nezavisi od charakteru institucie, ¢i uz verejnej
alebo sukromnej. Jedinym rozhodujucim kritériom je, Ci subjekt vykonava hospodarsku €innost v ramci
projektu Interreg.

Ekonomickd aktivita je vSeobecne definovana ako ponukanie tovarov alebo sluZieb na danom trhu a
vzhladom na to neexistuje Uplny zoznam hospodarskych (a neekonomickych) aktivit. Treba mat na
pamati, Ze Statna pomoc sa vztahuje iba na pripad, ak LP alebo PP vykonava €innosti v projekte, o
ktorych mozno dévodne predpokladat, Ze su ekonomickej povahy. Ak projektovy partner vykonava
neekonomické aktivity v ramci projektu, nejedna sa o Stadtnu pomoc, aj ked tato organizacia za
normalnych okolnosti (t.j. mimo Interreg projektov) vykonava &innosti hospodarskeho charakteru. Méze
tiez nastat opacny pripad (t.j. ekonomické aktivity su vykonavané v ramci projektu organizaciou, ktora za
normalnych okolnosti nevykonava hospodarsku €innost), o sa povaZuje za uplatfiovanie Statnej pomoci.

Priklad:

Verejna vysoka Skola sa zucastriuje ako LP v projekte Interreg DNP a vykonava hospodarsku ¢innost
(napr. zmluva na vyskum pre malé a stredné podniky) a neekonomické aktivity (napr. vedomostny rozvoj
a spolupraca s dalSimi partnermi) v ramci projektu. Tuto vysoku Skolu je teda nutné povazovat v ramci
projektu za subjekt vykonavajuci hospodarsku ¢innost.

Verejny prispevok poskytnuty Casti projektu, ktora sa vztahuje na ekonomické aktivity, patri do oblasti
Statnej pomoci. Naopak verejné prispevky poskytnuté na neekonomické aktivity (vedomostny rozvoj a
spolupraca) nespadaju do pdsobnosti Statnej pomoci. Ekonomické a neekonomické projektové aktivity
musia byt zretefne oddelené v Ziadosti o poskytnutie FP.

Dalie vSeobecné informacie o $tatnej pomoci mozno néjst na internetovej stranke DG Competition
Eurdpskej komisie (http://ec.europa.eu/competition/state_aid/overview/index_en.html), kde budi ¢oskoro
k dispozicii aj komplexné pokyny k pojmu Statnej pomoci.38 TieZ je mozné konzultovat s relevantnymi
narodnymi alebo regionalnymi organmi s ciefom ziskat konkrétnejSie informacie o pravidlach a
obmedzeniach tykajucich sa Statnej pomoci.

Program Interact vydal priru¢ku o Statnej pomoci v ramci programov eurdpskej Uzemnej spoluprace®

Nepriama pomoc

Kazdy subjekt vykonavajuci hospodarsku &innost, ktory je prijimatelom vyhod zo schvaleného projektu
(zvy€ajne vo forme sluzieb, Skolenia, poradenstva, atd.), kioré by neziskal za beznych trhovych
podmienok, mbze byt prijimatefom Statnej pomoci. To plati pre subjekty vykonavajuce hospodarsku
Cinnost, ktoré sa zu€asthuju projektu ako LP alebo PP, rovnako ako potencialne tretie strany poberajuce
benefity z projektu. To by sa mohlo vztahovat na pripad, ak ,podniky” (undertaking) navstevuju bezplatne
vzdelavanie organizované projektovym partnerom v ramci projektu. Ak vSak v takomto pripade LP/PP
poskytne sluzbu na zéklade beznych trhovych podmienok (za primeranu uhradu) nepéjde o Statnu pomoc,
ale LP/PP bude musiet vykazat prisluSnym spésobom prijem z projektu.

* Dotyény PP (pripadne LP) musi aj v takomto pripade postupovat’ v sulade so Zakonom ¢.
358/2015 Z. z. o uprave niektorych vzt'ahov v oblasti Statnej pomoci a minimalnej pomoci a o
zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o Statnej pomoci) v zneni neskorsich predpisov

38 Navrh verzie v ¢ase pisania (jun 2015 ) je pristupny na:
http://ec.europa.eu/competition/consultations/2014_state_aid_notion/draft_guidaNKe_en.pdf.
¥Dostupné na stiahnutie na www.interact-eu.net.
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ako aj v sulade s metodickymi usmerneniami koordinatora Statnej pomoci (Protimonopolny urad
SR).

O kazdom pripade poskytnutia nepriamej Statnej pomoci informuje LP/PP narodného kontroléra.

4.2 Public procurement/ Verejné obstaravanie

Obstaravanie tovarov, stavebnych prac a sluzieb projektovymi partnermi podlieha procesu verejného
obstaravania (,VO), ktoré sa riadi legislativou EU, narodnou legislativou a pravidlami programu. Cielom
procesu verejného obstardvania je zabezpelenie transparentnych a jasnych podmienok sutaze na
spoloénom trhu. Pravidla verejného obstaravania musia byt projektovym partnerom v pripade
obstaravania tovaru, stavebnych prac a sluzieb dodrziavané. Pravidla pre VO sa podla druhu
obstaravaného tovaru/stavebnych prac/sluzby liSia v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky. VO
musi byt realizované v sulade s principom rovnakého zaobchadzania, principom nediskriminacie
uchadzacov alebo zaujemcov, principom transparentnosti, principom proporcionality a s principom
hospodarnosti a efektivnosti. V pripade nesuladu VO so zakonom ¢&. 343/2015 Z.z. budu
v odévodnenych pripadoch uplatiiované sankcie v zmysle Rozhodnutia Eurépskej Komisie ¢. C(2013)
9527 zo dna 19.12.2013. Program Interreg DNP sa riadi "Priruc¢kou pre urCovanie finanénych oprav, ktoré
maju byt uskuto€nené pri vydavkoch financovanych Eurdpskou uniou v ramci spoloéného riadenia za
nedodrziavanie pravidiel o verejnom obstaravani" pouzivanim korekénych sadzieb v zavislosti od typu a
vyznamu nezrovnalosti.

Viac informécii o pravidlach EU o verejnom obstaravani, vratane platnych limitov EU, moZno najst na
ec.europa.eu/internal market/publicprocurement/index_en.htm .

Osobitna pozornost by mala byt venovana konceptu "dostatoéna miera publikovania”, ako je to
uvedené v réznych sudnych rozhodnutiach a oznameniach zo strany Eurépskej komisie. Tento koncept
znamena, ze v pripade zmldv, ktoré nie su (alebo nie Uplne) predmetom smernice o verejnom
obstaravani, je - okrem poZiadavky dodrzania vnutrodtatneho prava - tiez nutnost' urcit existenciu istého
cezhrani¢ného zaujmu. LP/PP by mali v takomto pripade posudit, & by planované zadanie zakazky
mohlo byt predmetom zaujmu hospodarskych subjektov nachadzajucich sa v inych ¢lenskych Statoch a
vybrat vhodné prostriedky pre zverejnenie v ramci uvedenych narodnych alebo EU pravidiel. Takéto
rozhodnutie LP/PP (verejnych obstaravatelov, obstaravatelov) musi byt zalozené na vyhodnoteni
konkrétnych okolnosti pripadu, ako je napriklad predmet zakazky, jej odhadovana hodnota, Specifika
daného odvetvia (velkost a Struktara trhu, obchodné praktiky a iné) a zemepisna poloha miesta realizacie.
Ak sulad s konceptom "dostato¢na miera publikovania", vyZzaduje zverejnenie oznamenia o vyberovom
konani, program Interreg DNP dérazne odporu€a uverejnit oznamenie o vyhlaseni verejného
obstaravania na webovych strankach programu www.interreg-danube.eu®.

NK vykonava v ramci FLC kontrolu realizacie projektov LP/PP, kam patri aj administrativha
finanéna kontrola verejného obstaravania (,,AFK VO“) tovarov, sluzieb, stavebnych prac a
suvisiacich postupov. AFK VO zahiiia kontrolu:

a) pravidiel a postupov stanovenych zakonom o verejnom obstaravani;
b) postupov pri obstarani zakazky, na ktort sa zakon o verejnom obstaravani nevzt'ahuje (§ 1
ZoVO).

V pripade nedodrzania pravidiel verejného obstaravania zistenych NK pred vykonanim certifikacie
vydavkov sa uplatnia prislusné finanéné opravy (pozri usmernenia na urcenie finanénych oprav, ktoré sa
maju vykonat v pripade vydavkov financovanych z EU v sulade s pravidlami verejného obstaravania
stanovenymi v rozhodnuti Komisie K (2013) 9527).

LP/PP je povinny pred prvym predlozenim dokumentacie VO na kontrolu zaslat’ NK indikativny
harmonogram realizacie verejného obstaravania v ramci prislusného projektu a nasledne kazdu
jeho pripadnu aktualizaciu premietnut’ do vyplnenia tabulky €. 1 ZoOV - Verejné obstaravanie -

40 pp zverejni vyzvu na prekladanie ponUk na svojej webovej stranke (prip. inej dostupnej) a odkaz na toto umiestnenie zasle na JS,
ktory ho (odkaz) zverejni na svojej webovej stranke www.interreg-danube.eu.
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indikativny plan VO. (uvedena povinnost’ sa nevzt'ahuje na TA projekt NCP).

Fazy kontroly VO (podl'a Stadia procesu VO)

V pripade ak je LP/PP v zmysle § 7 zakona o VO verejnym obstaravatefom, pripadne v zmysle § 8
zakona o VO osobou ktorej verejny obstaravatel poskytne finanéné prostriedky, resp. v zmysle § 9 zakona
0 VO obstaravatelom, je povinny predlozit relevantnd dokumentaciu z VO NK a NK vykonava nasledovné
stupne kontroly dokumentacie a postupov obstaravania:

1. ex ante _kontrola VO - kontrola VO pred vyhlasenim,

2. kontrola VO pred podpisom zmluvy/vystavenim objednavky,
3. kontrola VO po podpise zmluvy/vystaveni objednavky,

4. kontrola dodatku k zmluve po podpise.

1. Ex ante _kontrola VO - kontrola VO pred vyhlasenim

nevztahuje sa na zakazky:
a) s nizkou hodnotou;
b) podlimitné s vyuzitim elektronického trhoviska.

vztahuje sa na zakazky:

a) nadlimitné;

b) podlimitné bez vyuZitia elektronického trhoviska;

LP/PP je od 19. 10. 2018 povinny vykonat verejné obstardvanie postupmi zadavania podlimitnych
a nadlimitnych zakaziek, bez ohladu na datum ich vyhlasenia, Uplnou elektronickou komunikaciou. (vid

Vykladové stanovisko €. 4/2018 Elektronicka komunikacia a vymena informacii zverejnené
na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie).

P

V Ziadosti o overenie verejného obstaravania (ZoOVO) LP/PP o.i. uvedie nazov informa&ného systému,
prostrednictvom ktorého verejné obstaravanie realizuje, a ktory spifia poZiadavky stanovené v § 20 ZVO,
vratane pristupového hesla pre kontrolu verejného obstaravania. Uvedené plati aj pre fazy kontroly po
podpise zmluvy/dodatkov.

LP/PP doruéi dokumentaciu predpisanu pre tento stupen kontroly na NK (OKPNS) v elektronickej forme
(e-mailom) vo faze pred odoslanim dokumentacie Publikaénému uradu EU/OVO*. LP/PP predklada
Ziadost' o vykonanie ex ante kontroly VO + podpornd dokumentaciu v elektronickej podobe (ak nie je
dostupnd v informacnom systéme) + identifikuje informacny systém, ako je uvedené v predchadzajiucom
odseku, Uvedenu dokumentaciu posiela na e-mailovu adresu prislusného kontroléra (do képie viozi aj
vediceho OKPNS). NK po doru€eni dokumentacie pred vyhlasenim verejného obstaravania overuje
stanovené povinnosti prijimatefa a sulad nim predlozenych dokumentov so zakonom o verejnom
obstaravani. NK zaznamena odporucania v suvislosti s predloZzenym navrhom dokumentacie priamo do
navrhu predloZzenych dokumentov sledovanim zmien alebo komentarmi, a takto upravenu dokumentaciu
odosle spat LP/PP. LP/PP wupravi navrh dokumentacie v sulade s odporuCaniami NK a pristupi
k vyhlaseniu VO. Upraveny navrh dokumentacie LP/PP uz neposiela na d'alSiu kontrolu smerom na

NK.

Na kontrolu (AFK VO) je potrebné predovsetkym zaslat”

. Informacie a kompletné podklady, na zaklade ktorych bola uréena predpokladana hodnota
zakazky;

. Navrh oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania, vyzvy na predkladanie ponuk alebo iného

41 70V0 €. 343/2015 Z. z., § 168 (1) Ak ide o nadlimitnu zakazku alebo nadlimitn( koncesiu, Uplne alebo scasti financovanu z prostriedkov
Eurdpskej Unie, kontrolovany moéze pred vyhlasenim alebo zadatim verejného obstaravania poziadat Urad o ex ante posUdenie
dokumentov, proti ktorym je mozné podat’ namietky podla § 170 ods. 3 pism. a) a b); ex ante posidenie sa nevztahuje na posudzovanie
poziadaviek na technické Specifikacie, vykonnostné a funkéné poziadavky a charakteristiky a odborné poziadavky predmetu zakazky podla
§42
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dokumentu, ktory ma byt zaslany potencidlnym uchadzaom vo verejnom obstaravani
(vratane dokumentacie z EKS v pripade jeho vyuzitia);

. PInomocenstvo, resp. zmluvu v pripade, ak verejny obstaravatel/obstaravatel alebo osoba
podla § 8 splnomocnil vykonom vSetkych/niektorych ukonov vo verejnom obstaravani iny subjekt.

. Test beZnej dostupnosti s odovodnenim, ak je to relevantné.

. Navrh  kompletnych  sutaznych podkladov so vSetkymi prilohami (napr. projektova
dokumentéacia a vykaz vymer, ak je relevantné).

. Informacie a doklady tykajuce sa pripravnych trhovych konzultacii za u¢elom pripravy postupu
verejného obstaravania, napr. zapisnice, zaznamy, vratane opatreni prijatych v suvislosti s
predbeznym zapojenim zaujemcov/uchadzacov/hospodarskych subjektov so vztahom k

zaujemcovi alebo uchadzacovi na priprave postupu verejného obstaravania (ak sa uplatiuje).

2. Kontrola VO pred podpisom zmluvy/vystavenim objednavky

vztahuje sa na zakazky:
a) nadlimitné;
b) podlimitné bez vyuzitia elektronického trhoviska;

LP/PP je povinny po zaslani oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponutk (alebo ekvivalentu)** vetkym
uchadzaCom, predlozit NK (OKPNS) na kontrolu kompletni dokumentaciu z vykonaného verejného
obstaravania v sulade so Zoznamom kompletnej dokumentacie vo vztahu k ZoVO, ktoré su uverejnené
na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie (https://www.uvo.qov.sk/).

LP/PP je od 19. 10. 2018 povinny vykonat verejné obstaravanie postupmi zadavania podlimitnych
a nadlimitnych zakaziek, bez ohladu na datum ich vyhlasenia, Uplnou elektronickou komunikaciou. (vid

Vykladove stanovisko . 4/2018 Elektronicka komunikacia a vymena informacii zverejnené
na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie).

V Ziadosti o overenie verejného obstaravania (ZoOVO) LP/PP o.i. uvedie nazov informa¢ného systemu,
prostrednictvom ktorého verejné obstaravanie realizuje, a ktory splfia poziadavky stanovené v § 20 ZVO,
vratane pristupového hesla pre kontrolu verejného obstaravania.

LP/PP doru&i dokumentaciu predpisanu pre tento stuperi kontroly na NK (OKPNS) v elektronickej forme (e-
mailom) vo faze pred odoslanim alebo sucasne s odoslanim dokumentacie na kontrolu UVO™. LP/PP
predklada Ziadost o vykonanie kontroly VO + identifikuje informa&ny systém, ako je uvedené v
predchadzajucom odseku, Uvedenu dokumentaciu posiela na e-mailovi adresu prislusného kontroléra (do
kopie vloZi aj veduceho OKPNS). O vysledku kontroly UVO bezodkladne informuje NK.

3. Kontrola VO po podpise zmluvy/vystaveni objednavky

vztahuje sa na zakazky:
a) nadlimitné;
b) podlimitné bez vyuzitia elektronického trhoviska;
c¢) podlimitné s vyuzitim elektronického trhoviska;
d) s nizkou hodnotou;
e) kontrola zakaziek, na ktoré sa ZoVO nevztahuije.

LP/PP je povinny bezodkladne predliozit na administrativnu kontrolu NK kopiu uzatvorenej zmluvy
a preukazat splnenie povinnosti vyplyvajucich zo zakona o verejnom obstaravani po uzatvoreni zmluvy

4 ZoVO0 &. 343/2015 Z. z., § 168 (2): Ak ide o nadlimitn( zakazku alebo koncesiu, financovan( ¢o aj z &asti z prostriedkov Eurépskej Unie,
kontrolovany je povinny pred uzavretim zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody, pred ukoncCenim sGtaze navrhov, pred
zadanim zakazky na zaklade ramcovej dohody alebo pred ukoncenim postupu inovativneho partnerstva podat’ Gradu podnet podla odseku
1 pism. b).
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vratane zverejnenia zmluvy podfa platnej legislativy (zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam v zneni neskorsich predpisov, dalej len ,,0 slobode informacii“). Predlozené doklady sa liSia
podla postupov verejného obstaravania (podrobne rieSené v ¢asti 4.2.1.).

Projektovi partneri su povinni bezodkladne informovat’ NK o zverejneni zmluvy.

Opravnené su aj vydavky, ktoré boli Cerpané v sulade so zmluvami (napriklad ramcova dohoda/zmluva)
uzavretymi eSte pred podpisom dokumentu ,subsidy contract’, ktoré boli vysledkom verejného
obstaravania (ak spifiaju ostatné podmienky opravnenosti). Takéto (ramcové) zmluvy a prislu$na
dokumentacia z VO musia byt’ bezodkladne po zaciatku implementacie projektu predlozené NK na
administrativnu kontrolu VO**. Za opravnené budu v ramci predloZenej Ziadosti o overenie vydavkov
v danom monitorovacom obdobi povazované iba tie vydavky, u ktorych bola predmetna AK VO ukoncena
a vydavky realizované v suvislosti s tymto verejnym obstaravanim boli kvalifikované ako opravnené.. Toto
plati aj pre vydavky realizované vV ramci zakazky s hodnotou
do 5.000, -- EUR s DPH (ak ich &erpanie suvisi s uzavretou ramcovou dohodou, verejné obstaravanie
predmetnej ramcovej zmluvy musi byt schvalené pred predloZzenim vydavkov v prisludnej ZoOV).

Pri nadlimitnych a podlimitnych zakazkach je okrem uzatvorenej zmluvy a pripadného dékazu o jej
zverejneni potrebné v samotnej ZoOVO uviest aj ndzov informaéného systému prostrednictvom ktorého
bolo verejné obstaravanie realizované (ktory spifia poZiadavky stanovené v § 20 ZVO), vratane
pristupového hesla pre kontrolu verejného obstaravania.

Pri zakazkach s nizkou hodnotou sa vyhotovuje Ziadost' o overenie verejného obstaravania po
podpise zmluvy/vystaveni objednavky v papierovej podobe a LP/PP priklada v papierovej podobe
aj podpornu dokumentaciu z celého procesu VO, vratane zmluvy (ak relevantné) alebo objednavky (jej
prevzatie potvrdené dodavatelom).

V pripade zakaziek zadavanych s vyuZitim elektronického trhoviska je potrebné predlozit kompletnu
dokumentaciu vygenerovanu z elektronického kontraktaéného systému (dalej len ,EKS*) a zaroveri doklad
preukazujuci, Zze dodavatel nie je vedeny v Prehlade negativne hodnotenych dodavatefov na webovom
sidle EKS: https://portal.eks.sk/SpravaZakaziek/BlacklistDodavatelov/Prehlad), a ani v registri osbb
so zakazom Udasti vo verejnom obstaravani (na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie, dalej len
,UVO": https://www.uvo.gov.sk/register-osob-so-zakazom-490.html ).

NK odporuéa LP/PP, aby v pripade vyuzitia elektronického trhoviska nastavili v podmienkach, ze
plnenie zakazky méze nastat az po vykonani AFK VO a obdfzani kladného stanoviska
k opravnenosti vydavkov stvisiacich s VO zo strany NK (zmluvy s odkladacou podmienkou)®.
Tuto podmienku je vhodné tiez nastavit’ v navrhu zmluvy, resp. v objednavke.

4. Kontrola dodatku k zmluve po podpise

LP/PP je povinny bezodkladne predloZit elektronicky na administrativnu kontrolu Ziadost, vyplnené
relevantné prilohy, podpornu dokumentéaciu a kopiu uzatvoreného dodatku
k zmluve a preukazat splnenie povinnosti vyplyvajlcich zo ZoVOPo uzatvoreni dodatku k zmluve vratanie
zverejnenia dodatku k zmluve podfa zakona o slobode informacii e,

Tieto postupy predkladania dokumentacie na AFK VO su povinni dodrziavat LP/PP
aj v pripadoch, ze LP/PP pri obstaravani nie je povinny postupovat’ v zmysle zakona o VO alebo
obstarava zakazku, na ktoru sa zakon o verejnom obstaravani nevztahuje (§ 1 zakona o verejnom
obstaravani).

Upozornenie:

“V pripade, ak po zacati implementacie projektu LP/PP uzavrie ramcov( dohodu na zaklade ktorej budl ¢erpané prostriedky projektu
treba taktiez tGto ramcovu dohodu predlozit’ na AFK VO

“ V pripade negativneho stanoviska z AFK VO bude NK odpor(&at aby VO bolo zrusené a potom prijimatel mdze na zaklade tohto aktu
odstupit’ od podpisanej zmluvy /vystavenej objednavky.

%y pripade dodatku tak isto odporicame do navrhu vlozit’ odkladaciu podmienku - (realizacia az po kladnom stanovisku NK)
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Kontrolou procesu verejného obstaravania nie je dotknuta zodpovednost LP/PP za spravnost
a zakonnost verejného obstaravania a NK tym neprebera zodpovednost za spravnost a zakonnost
verejného obstaravania.

Touto kontrolou taktieZ nie je dotknuté opravnenie UVO alebo inych kontrolnych organov kontrolovat
verejné obstaravanie podla osobitnych predpisov. Kontrolou sa rozumie vykon kontroly najma v zmysle
Zakona ¢&. 357/2015 Z. z. o finan&nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.

Kontroly zakaziek podrla ,,typu“ (tzv. neoverované a overované)

LP/PP predklada dokumentaciu na AFK VO v zavislosti podla koneénej ceny zakazky stanovenej
ako vysledok verejného obstaravania nasledovne:

a) v pripade ak je celkova (koneéna) cena zakazky nizSia ako 5 000 EUR (,zakazky do 5 000
EUR vratane DPH, cla, pripadne inych poplatkov ak su relevantné®) predklada LP/PP
dokumentaciu z obstarania spolu s relevantnym vydavkom (faktura, dodaci list, vypis z banky ...)
vramci prislusnej ZoOV. ,Neoverované“ pre ucely tejto priruéky znamena, ze zakazka
nebola overena (kontrolovana NK) pred predlozenim vydavku v ZoOV a bude overovana
NK spolu s dokumentaciou k prislusnému vydavku;

b) v pripade ak je celkova (kone€¢na) cena zakazky rovna alebo vyssSia ako 5 000 EUR
(,zakazky nad 5000 EUR vratane DPH, cla, pripadne inych poplatkov ak su relevantné®)
predklada LP/PP dokumentaciu z obstaravania zakazky na kontrolu narodnému kontrolérovi (NK)
(podra postupov uvedenych vo faze ,Kontrola VO po podpise zmluvy/vystaveni objednavky“ — pre
zakazky s nizkou hodnotou, resp. vo faze Kontrola VO pred podpisom zmluvy/vystavenim
objednavky pre nadlimitné a podlimitné zakazky) ihned po ukonéeni procesu VO a pred
predlozenim relevantnych vydavkov v ZoOV na certifikaciu. (,Overované“ pre Uéely tejto
prirucky znamena, ze zakazka bola overena (skontrolovand) NK pred predlozenim
prislusného vydavku v ZoOV. V takomto pripade predloZi PP k narokovanému vydavku v ZoOV
vystup z overovania VO (kopiu Spravy z AK VO a Zaznam z AK VO)

VsSeobecny postup pri predkladani dokumentacie z VO na FLC pri zdkazkach s celkovou
hodnotou rovnou alebo vys$Sou ako 5.000 EUR - tzv. overované typy VO)

Pri tomto type zakaziek predklada LP/PP dokumentaciu z VO na administrativhu finanéna kontrolu pri
nadlimitnych a podlimitnych zakazkach vzdy aj vo faze pred podpisom zmluvy s uspednym uchadzacom
resp. pred vystavenim objednavky. V pripade zakaziek s nizkou hodnotou a zakaziek s vyuzitim EKS
predklada dokumentaciu na AFK VO podla postupov po podpise zmluvy/vystaveni objednavky.

LP/PP predklada dokumentaciu na kontrolu VO pred podpisom zmluvy/vystavenim objednavky (a taktiez aj
po podpise zmluvy/vystaveni objednavky len v pripade nadlimitnych zakaziek a v pripade podlimitnych
zakaziek (bez vyuzitia elektronického trhoviska) v elektronickej podobe. V pripade podlimitnych zakaziek
s vyuzitim elektronického trhoviska predklada LP/PP dokumentaciu az po podpise, tiez v elektronickej
podobe. V pripade zakaziek s nizkou hodnotou predklada LP/PP dokumentaciu po podpise v listinnej
podobe. Vo vSetkych pripadoch so sprievodnym listom s nazvom ,Ziadost o vykonanie
administrativnej kontroly verejného obstaravania“. Povinnou sucastou tejto Ziadosti musi byt vyplneny
a podpisany formular ,Cestné vyhlasenie k VO* (priloha
€. 8) a vyplneny a podpisany formular ,Zoznam dokumentacie k Zziadosti o vykonanie kontroly
verejného obstaravania“ (priloha ¢. 9). V tomto druhom formulari je potrebné uviest kompletny zoznam
predkladanej dokumentacie z pripravovaného/realizovaného verejného obstaravania. Dokumentaciu je
mozné dorudit aj na CD/DVD ale len ako doplnkovu k listinnej podobe.
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Dokumentéaciu predkladanu na overenie verejného obstaravania je potrebné zoradit’ podla poradia
v Zozname dokumentacie k ziadosti o vykonanie kontroly VO.

Pre vykonanie procesu AFK VO pri zakazkach s nizkou hodnotou je LP/PP povinny predkladat jednu
képiu kompletnej dokumentacie z VO na adresu UV SR na odbor programov nadnarodnej spoluprace.
Takuto dokumentaciu predklada LP/PP na AFK aj v pripade predloZenia Ziadosti o AFK VO po podpise
zmluvy/vystaveni objednavky.

NK spravidla v termine do 30 dni od doru¢enia dokumentacie z VO, dokumentaciu schvali / neschvali,
alebo vyzve LP/PP na doplnenie dokumentacie (v lehote maximalne do 10 pracovnych dni odo dha
dorucenia vyzvy LP/PP — so zohladnenim rozsahu pozadovaného doplnenia). Diiom odoslania ,Vyzvy na
doplnenie” sa lehota na vykon kontroly VO prerusuje. V pripade, Ze NK obdfZal doplnenie k verejnému
obstaravaniu v stanovenom termine, diiom dorucenia zacina plynut nova 30-dnova lehota na kontrolu VO.

NK po vykonani kontroly verejného obstaravania vypracuje navrh spravy, resp. spravu
z administrativnej finanénej kontroly nasledovne:

Ak v ramci administrativnej finanénej kontroly verejného obstaravania (AFK VO) neboli identifikované
nedostatky vypracovava NK priamo Spravu z AFK VO, ktora bude obsahovat

e oznacenie projektového partnera a narodného kontrolného organu (dalej len ,NK*)

e mena, priezviska a podpisy manazéra kontroly (MK) a hlavného manazéra kontroly (HMK) (resp.
inych 0s6b, ak vykonavali AFK VO)

e ciel AFKVO

e vyjadrenie NK tykajuce sa zisteni a navrh dalSich postupov

Ak v ramci AFK VO boli identifikované zistenia a nedostatky, ktoré mali alebo by mohli mat’ vplyv na
priebeh a vysledok VO, bude Statutarovi LP/PP alebo inej opravnenej osobe odoslany Navrh spravy z
AFK VO alLP/PP bude mat v stanovenom c&ase moznost podat vodéi identifikovanym zisteniam
a nedostatkom a voci navrhovanym odporud¢aniam, resp. opatreniam namietky.

Lehota na podanie namietok je spravidla 5 pracovnych dni po doruéeni vystupov.

Navrh spravy z AFK obsahuje:

* oznacenie projektového partnera a NK,

* mena, priezviska a podpisy MK, HMK (resp. inych os6b, ak vykonavali AFK VO),

» ciel AFKVO,

* opis zistenych nedostatkov, pri poruseni osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmluv aj
oznacCenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené, spolu s navrhmi odporu€ani alebo
opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstraneni pricin ich vzniku,

* zoznam priloh preukazujucich nedostatky, ak je to relevantné,

* lehotu na podanie namietok,

* lehotu na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku, mena, priezviska a podpisy oséb (manazér kontroly,
hlavny manaZzér kontroly, prip. iné osoby), ktoré vykonali AFK, datum.

Sucéastou navrhu spravy bude prilozeny ,Zaznam z administrativnej kontroly k identifikacii porusenia
pravidiel a principov verejného obstaravania“ s prisluSnymi podpismi, ktory bude podrobne Specifikovat
prislusné zistenia, resp. nedostatky.

Ak po predloZeni Ziadosti o AFK VO v faze po podpise zmluvy/vystaveni objednavky NK zisti, ze nie je
mozné zakazku financovat vo vySke 100 % celkovych opravnenych vydavkov, NK stanovi finanénu
korekciu. NK v navrhu spravy z AFK VO uvedie ¢o najpodrobnejSie a najzrozumitelnejSie zistenia, ktoré su
doévodom na udelenie finan€nej korekcie a aj % celkovych opravnenych vydavkov.

Ak projektovy partner nesuhlasi so zistenymi nedostatkami, navrhnutymi odporucaniami/opatreniami
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alehotou na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku, mdéze podat v stanovenej lehote namietky. NK spravidla
do 10 pracovnych dni posudi opodstatnenost’ namietok a opodstatnené namietky zohladni v Sprave
z AFK VO, ktoru doruéi projektovému partnerovi. V pripade vypracovania pisomného zoznamu opatreni,
prijatych LP/PP na napravu nedostatkov a odstranenie pri€in ich vzniku, NK opatrenia prijaté LP/PP
uvedie do Spravy z AFK VO, pricom (ak relevantné), overi aj ich splnenie.

Sprava z AFK VO, ktora sa vypraciva po tom ako bol projektovému partnerovi doru¢eny navrh spravy
a uplynula lehota na podanie namietok, bude obsahovat aj:

+ oznacenie projektového partnera a NK,

* mena, priezviska a podpisy MK, HMK, (resp. inych oséb, ak vykonavali AFK VO),

+ datum odoslania navrhu spravy na oboznamenie projektovému partnerovi (ak relevantné),

* informaciu o tom, Ci projektovy partner podal namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporuganiam, opatreniam alebo k lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni
prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku uvedenych v navrhu
spravy a spdsob vysporiadania tychto namietok,

+ opis zistenych nedostatkov (a pri poruseni osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmluv,
ktorymi je Slovenska republika viazana, a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju
finanné prostriedky zo zahraniCia) oznalenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porudené
spolu s odporu&aniami alebo opatreniami navrhnutymi na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku so zohladnenim opodstatnenosti podanych namietok. Sprava moze
tiez uvadzat odkaz na vy3Sie uvedené zistenia, nedostatky a poruSenia uvedené v Navrhu
spravy z AFK VO,

e Zaznam z administrativnej kontroly k identifikacii poruSenia pravidiel a principov verejného
obstaravania, ak nebol predlozeny projektovému partnerovi v ramci navrhu spravy

+ zoznam dalSich priloh preukazujucich zistené nedostatky,

. lehotu na predloZenie pisomného zoznamu opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a
na odstranenie pricin ich vzniku, pripadne lehotu na zaslanie splnenych opatreni.

4.2.1 Predkladanie dokumentacie na kontrolu podl'a postupu verejného obstaravania

a) Zoznam dokumentacie predkladanej na kontrolu pre zakazky nadlimitné a podlimitné
bez vyuzitia elektronického trhoviska

Zoznam kompletnej dokumentacie z vybratych postupov zadavania zakazky je zverejneny
na webovom sidle UVO: https://www.uvo.gov.sk/vdoc/1372/zoznam-kompletnej-dokumentacie-vo-
vztahu-k-zakonu-c-3432015-z-z-46.html v nasledovnom rozsahu:

* Verejna sutaz vyhlasena verejnym obstaravatelom/ obstaravatelom;
» UzSia sutaz vyhlasena verejnym obstaravatelom/ obstaravatelom;
* Rokovacie konanie so zverejnenim vyhldsené verejnym obstaravatefom/ obstaravatefom )

* Priame rokovacie konanie vyhlasené verejnym obstaravatefom/obstaravatelom - nadlimitna
zakazka

» Podlimitna zakazka bez vyuzitia elektronického trhoviska.

LP/PP sa odporuca predlozit na kontrolu VO “Zoznam dokumentacie z VO” v rozsahu podla zoznamu
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dokumentacie zverejnenom na webovom sidle UVO (vid odkaz v predchadzajicom odseku).

Prijimatel (LP/PP) postupuje pri zabezpe€eni dodavok tovarov, stavebnych prac a sluzieb potrebnych pre
realizaciu  aktivit projektu v ramci nadlimitnych a podlimithnych z&kaziek v sulade
so ZoVO, principmi rovnakého zaobchadzania, nediskrimindcie hospodarskych subjektov,
transparentnosti, proporcionality a hospodarnosti a efektivnosti a v sulade s platnou Zmluvou (Subsidy
contract — ak relevantné).

b) Zoznam dokumentacie predkladanej na kontrolu VO pre zakazky s nizkou hodnotou
(podlra § 117 ZoVO)
Prijimatel (LP/PP) postupuje pri zabezpe€eni dodavok tovarov, stavebnych prac a sluzieb potrebnych pre

realizaciu aktivit projektu v sulade s § 117 ZoVO, principmi verejného obstaravania a v sulade s
platnou Zmluvou (Subsidy contract — ak relevantné).

1. zakazky s celkovou hodnotou rovnou alebo vyssou ako 5 000 EUR podla vysledku VO (tzv.
overovany typ zakaziek)

LP/PP predklada nasledovnu dokumentaciu:

. Kompletnu a podrobnu dokumentaciu k uréeniu predpokladanej hodnoty zakazky (spdsob vypoctu
podla § 6 ZoVO);
. Zaznam z prieskumu trhu (s podkladmi napr. formou faxu, web stranky, katalégov, cenovych

ponuk, cennikov atd.), z ktorého je hodnoverne zrejmy spdsob, priebeh, €as a vysledok
vyhodnotenia prieskumu trhu, pricom tento prieskum bude okrem iného obsahovat podpis
zodpovednej osoby a datum vykonania prieskumu trhu; telefonicky prieskum sa neakceptuje®’ ;

. Prieskum trhu musi byt vykonany a zdokumentovany min. na vzorke 3 zdrojov informacii
(predlozené NK napr. min. 3 doslé cenové ponuky, resp. 2 cenové ponuky a podklad z web
stranky) na podporu musia byt prilozené vSetky dokumenty/podklady preukazujice vykonanie
prieskumu trhu;

. zmluvu (resp. objednavku) s uspednym uchadzadom vratane vSetkych priloh a dodatkov;

LP/PP postupuje pri obstaravani zakazky s nizkou hodnotou nasledovne:

a) vypracuje opis predmetu zakazky;
b) vypracuje test beznej dostupnosti predmetu zakazky na trhu;

c) urci predpokladanu hodnotu zakazky (napr. prieskumom trhu) v zmysle § 6 ZoVO. Kompletna
dokumentécia z ur€enia PHZ musi (okrem zdokumentovanych odoslanych zZiadosti, ziskanych zdrojov
informacii a pod.) obsahovat Zapis, z ktorého je hodnoverne zrejmy spdsob, priebeh, ¢as a vysledok
uréenia PHZ, musi obsahovat aj podporné materialy sliziace na vypocet PHZ (printscreeny ponuk z
webového sidla dodavatelov opatrené Casovou peciatkou, katalégy, indikativhe cenové ponuky,
cenniky, atd.). Zapis z uréenia PHZ musi obsahovat podpis zodpovednej osoby a datum jeho
vyhotovenia. Telefonicky prieskum nebude akceptovany. Ak si verejny obstaravatel ako spdsob
stanovenia PHZ vyberie oslovenie potencidlnych dodavatelov vo forme Vyzvy na predloZenie ponuk,
ma povinnost overit, i oslovovani dodavatelia maji opravnenie poskytovat sluzbu, uskutoc¢riovat
stavebné prace alebo dodavat tovar vo vazbe na predmet zakazky. Splnenie tejto podmienky musi
byt zo strany LP/PP preukazané printscreenom dokladu o opravneni podnikat alebo dokladom o
zapisani v profesijnom zozname vedenom profesijnou organizaciou vykonanom v c&ase pred
zasielanim vyzvy na predloZenie indikativnej cenovej ponuky pre stanovenie PHZ. Vyzva zasielana
potencialnym dodavatelom opravnenym dodavat tovar, sluzby, stavebné prace musi obsahovat

47 Minimalne naleitosti zaznamu z prieskumu trhu pri zakazkach s nizkou hodnotou nad 30 000 € su uvedené v Metodickom pokyne CKO
¢. 14 - verzia 7

@y

Danube Transnational Programme 55



NAMESTIE SLOBODY 1

PROGRAMOV 813 70 BRATISLAVA

URAD VLADY
| SLOVENSKE] REPUBLIKY SEKCIA FINANENYCH

vSetky podklady potrebné na vypracovanie porovnatelnych ponuk a zarover musi obsahovat vSetky
poziadavky na dodavatefov a na predmet zakazky.

d) v dalSom kroku =zasiela pripadnym zaujemcom (mbzu byt aj ti isti ako pri uréeni PHZ) Vyzvu na
predlozenie ponuk. Oslovi minimalne troch zaujemcov, ktori su opravneni poskytovat sluzbu,
uskuto€niovat’ stavebné prace alebo dodavat Tovar vo vdzbe na predmet zakazky. LP/PP si danu
skuto&nost’ overi pred zaslanim vyzvy na predkladanie ponuk, pricom splnenie tejto podmienky musi
byt zo strany LP/PP preukazané printscreenom dokladu o opravneni podnikat alebo dokladom o
zapisani v profesijnom zozname vedenom profesijnou organizaciou vykonanom v Case pred
zasielanim vyzvy. LP/PP v8ak musi obdfzat a predlozit na AFK VO minimalne tri doslé ponuky (resp.
zdroje informacii). LP/PP predklada dokumentaciu z VO takejto zakazky s nizkou hodnotou na
kontrolu vo faze podla postupov po uzavreti zmluvy/vystaveni objednavky (pred samotnym plnenim
zdkazky). Dérazne vSak odporucame, aby LP/PP do navrhu zmluvy/objednavky vloZil podmienku, Ze
plnenie zakazky mbéze nastat az po predlozeni predmetnej zakazky prijimatelom/verejnym
obstaravatelom na AFK VO a obdfzani kladného stanoviska k opravnenosti VO zo strany NK
(podmienené pinenie).

e) Z doévodu zachovania transparentnosti, hospodarnosti a efektivnosti vydavkov sa pri zakazkach s
nizkou hodnotou uplatfiuje pravidlo ,troch ponuk®. V pripade, Zze LP/PP neobdfZi od uchadzacov
minimalne tri ponuky, je povinny v ramci Administrativnej kontroly dokumentacie z verejného
obstaravania predlozit dalSie nezavislé ,zdrojové informacie” tykajuce sa predmetu zakazky (napr. dve
ponuky uchadzacov a aspon jeden podklad z webovej stranky iného pripadného uchadzaca), ktorymi
bude deklarovana hospodarnost predmetného verejného obstaravania a zarovef naplnené vysSie
uvedené pravidlo. Predlozené ponuky musia byt v pisomnej/e-mailovej forme a naleZite
zdokumentované. V pripade, ak v ramci podpornej dokumentacii z VO neboli predlozené asponi tri
ponuky uchadzadov a LP/PP a aj napriek tomu zo zavaznych dévodov akceptoval niektort z doslych
ponuk, je povinny predlozit ako su€ast dokumentacie dostatoéne odévodnenie.

f) Ak je vysledkom verejného obstaravania zmluva, musi dokumentacia z realizovaného verejného
obstaravania obsahovat navrh zmluvy s uUspeSnym uchadzaom vratane v3etkych priloh; ak
objednavka, potom navrh objednavky.

2. zadkazky s celkovou hodnotou do 5 000 EUR (tzv. neoverovany typ zakaziek)

LP/PP predklada zaznam z prieskumu trhu (s podkladmi napr. formou faxu, web stranky, katalégov,
cenovych ponuk, cennikov atd. min. na vzorke 3 zdrojov informacii (napr. min. 3 doslé cenové ponuky,
resp. 2 cenové ponuky a podklad z web stranky), ktory je podkladom pre preukazanie hospodarnosti.
Telefonicky prieskum sa neakceptuje. Na zaklade vysledku prieskum trhu zada zakazku uspeSnému
uchadzacovi (uzavrie zmluvu resp. zada objednavku). V pripade ak nebude dodrzana podmienka
preukazania vykonania prieskumu trhu predloZzenim minimalne troch zdrojov informacii, mdze byt
refundacia predmetného vydavku LP/PP znizena az o 50 % z jeho hodnoty (ceny).

Postup obstarania zakazky celkovou hodnotou do 5 000 EUR - tzv. neoverované typy VO je popisany
v odsekoch a), c) az f) (okrem odseku b)) predchadzajuceho textu. Zdkazka v8ak méze byt obstarana a
realizovana uz na zaklade vysledkov vyhodnotenia ponuk uchadzacov pre ucely urCenia predpokladanej
hodnoty zékazky (uvedenych v Zapise z prieskumu trhu pre ucely uréenia PHZ). LP/PP v takomto pripade
moze priamo oslovit uchadzaca, ktory v tomto kroku predlozil najvyhodnejSiu ponuku. V takomto pripade
vSak odporu¢ame aby LP/PP v ziadosti o predlozenie ponuk pre uc€ely uréenia PHZ uviedol aj tuto
moznost. ,Neoverované® zakazky teda nepodliehaju vsetkym krokom uvedenym pre tzv. overované typy,
avSak aj v pripade tychto zakaziek musi byt vzdy zabezpecena a preukazana primeranost’ nakladov
(hospodérnost’)48. V pripade, ze dbjde vyraznym spdsobom k poruseniu zasady hospodarnosti bude
vydavok spojeny s predmetnym verejnym obstaravanim (prieskumom trhu) posudeny ako neopravneny.

Projektovi partneri predkladaju dokumentaciu suvisiacu s obstaranim tohto typu zakazky na kontrolu
sucasne s relevantnym vydavkom v ramci prislusnej ZoOV. Hospodarnost obstarania bude projektovym

“ Nie je potrebné po uréeni PHZ znovu oslovit’ pripadnych uchadzacov so Ziadostou o predlozenie ponik
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partnerom zdokumentovana predlozenim minimalne troch ponuk, resp. inych zdrojov informacii ziskanych
LP/PP (napr. 3 printscreeny ponuk z webového sidla dodavatefov opatrené Casovou peciatkou, tri
relevantné ponuky s datumom pred obstaranim zakazky, a pod.). Tento postup znamena zjednodusenie
procesu verejného obstaravania takychto zakaziek. Sudastou takto predloZzenej dokumentacie k
relevantnému vydavku (faktdre, pokladniénému vydavkovému dokladu a pod.)*® bude:

vypracovany opis predmetu zakazky (s urcenim kritérii vyberu);

o zdokumentovany postup vyberu vitazného uchadzaga (mbze byt uz v Zapise z prieskumu trhu pre
ucely urCenia PHZ) - Zapis (zaznam) s prisluSnymi podpismi relevantnych oséb verejného
obstaravatela/obstaravatela - s relevantnou podpornou dokumentaciou minimalne tri predlozené
ponuky/ zdroje informacii (mbzu to byt aj ponuky uchadzacov zaslané pre ucely uréenia PHZ);

. LP/PP je opravneny uzavriet zmluvu/vystavit objednavku uz na zaklade vysledkov prieskumu trhu
pre urCenie PHZ a pristupit k plneniu zadkazky. Dokumentaciu z uskuto¢neného VO (prieskumu trhu)
predklada na kontrolu spolu s predmetnym vydavkom (vo faze po podpise)
v prislusnej ZoOV. LP/PP samozrejme mdze obstaravat predmet zakazky len od osdb (fyzickych,
resp. pravnickych), ktoré su v uvedenom predmete €innosti opravnené podnikat.

. zmluva uzavreta svitaznym uchadzatom s podpismi opravnenych oséb/ vystavena
objednavka s prislusnymi podpismi;

~Zoznam dokumentacie k ziadosti o vykonanie kontroly verejného obstaravania“ (priloha ¢. 9).

Pri  tomto type zakaziek si vSak je potrebné uvedomit, Zze v ramci toho istého projektu nie je mozné
spésobom uvedenym v predchadzajucom odseku opakovane obstaravat’ rovnaky alebo porovnatelny
predmet zakazky v priebehu toho istého kalendarneho roka, ak by takymto opakovanim obstaravania
kumulativny sucet hodnét zakaziek tychto obstaravani prekro¢il sumu 5.000 EUR bez DPH. V takomto
pripade je uz nutné zabezpeclit a zdokladovat' vypoclet predpokladanej hodnoty zakazky pred samotnou
sutazou. Uvedené tiez nema vplyv na nutnost  dodrZiavania  postupov  verejného
obstarévatela/obstardvatela v sulade so zakonom 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

AFK VO nie je dotknuté opravnenie Uradu pre verejné obstaravanie alebo inych kontrolnych organov
kontrolovat verejné obstaravanie podla osobitnych predpisov. Kontrolou sa rozumie vykon kontroly najma v
zmysle Zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Kontrola a postup LP/PP pri obstarani zdkazky, na ktori sa ZoVO nevzt'ahuje (§ 1 ods. 2
az 12)*°

LP/PP je povinny aj v pripadoch, ked zadavanie zakaziek na dodanie tovarov, prac alebo sluZieb nespada
pod ZoVO, postupovat pri ich obstaravani v stlade so Zmluvou o fungovani EU, a to najm3 v sulade s
jej principmi_ktorymi su: volny pohyb tovaru, pravo usadenia, volny pohyb sluzieb, zakaz diskriminacie,
rovnaké zaobchadzanie, transparentnost, proporcionalita a vzajomné uznavanie dokladov. Rovnako je
povinny dodrziavat aj princip zakonnosti a zasadu riadneho finanéného riadenia, resp. zasadu
hospodarnosti, efektivhosti a u€innosti. Nesmie zadat’ zakazku, koncesiu alebo pouzit sutaz navrhov
podla § 1 ods. 2 az 12 ZVO s ciefom vyhnut’ sa pouzitiu postupov a pravidiel podla ZoVO.

LP/PP postupuje pri obstarani zakaziek tohto typu nasledovne:

o pouzitie prislusného ustanovenia, na ktoré sa ZoVO nevztahuje riadne odovodni
a podlozi relevantnou dokumentaciou, sucastou ktorej su aj dokumenty z vykonaného prieskumu
trhu pre urCenie PHZ v rozsahu uvedenych informacii v Casti  kapitoly
k prieskumu trhu), ktory je zarover preukdzanim hospodarnosti zadanej zakazky;

4 ¢tovné doklady (faktiry, pokladniéné doklady a pod.) predloZzené v ZoOV musia obsahovat’ naleZitosti podla zakona o ctovnictve
%0 podrobne riesi zadavanie zakaziek nespadajucich pod ZoVO Metodicky pokyn CKO ¢. 12
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e v pripade, Ze zadanie zdkazky z vynimky vztahuje LP/PP na skutoCnost, Ze plnenie mdze
zabezpedit len jediny dodavatel alebo na skuto¢nost uplatnenia osobitého rezimu (napr. podla § 1
ods. 2 pism. d), k), 1) 2ZVO), musi tuto  skutoCnost pisomne zddévodnit’
a dolozit’ relevantnym dokladom preukazujucim tato skuto¢nost’;

e pri zakazkdch zadavanych vnutornym obstaravanim, tzv. in-house zakazky (§ 1 ods. 4 ZVO)
musi byt zdokumentované splinenie tychto poziadaviek:

a) verejny obstaravatel vykonava nad pravnickou osobou kontrolu obdobnu kontrole, aku
vykondva nad vlastnymi organizacnymi zloZkami,

b) viac ako 80% c¢innosti kontrolovanej pravnickej osoby sa vykonava pri plneni uloh, ktorymi ju
poveril kontrolujuci verejny obstaravatel alebo iné pravnické osoby kontrolované tymto
verejnym obstaravatelom

C) v kontrolovanej pravnickej osobe nie je ziadna priama uc€ast sukromného kapitalu,

Tieto poziadavky musia byt splnené, riadne odévodnené a ich splnenie podlozené relevantnou
dokumentaciou. Z vysledku prieskumu trhu (popisaného v ,Zapise z prieskumu trhu“) musi byt evidentné,
Ze ,in-house subjekt‘ spifia zakonom poZadované podmienky a predloZil ekonomicky najvyhodnejiu
ponuku (to znamena, ze musia byt prilozené minimalne dve dalSie, menej hospodarne ponuky inych
uchadzacov).

Ak su splnené vsetky tri z vySSie uvedenych podmienok pre uzatvaranie in-house zmllv, in-house
pravnickd osoba mbéze byt zazmluvnena prijimatelom v predmete opravneného podnikania
prostrednictvom priameho zadania. Predtym ale LP/PP musi vyhotovit’ opis zakazky a realizovat’ prieskum
trhu pre Gcely uréenia PHZ, kiorého sa zuc€astni ako uchadzac aj ,in-house organizacia®“. Z vysledku
prieskumu trhu (popisaného v ,Zapise z prieskumu trhu“ musi byt evidentné, Ze ,in-house organizacia“
predlozila najhospodarnejSiu ponuku.

Vydavky zazmluvneného in-house subjektu musia byt vZzdy u€tované na zaklade skutoénych nakladov,
teda bez akéhokolvek zisku. Tieto naklady sa uétuju podfa prislusnej rozpoctovej kategorie, podfa
charakteru poskytovanej sluzby, ako aj podla rovnakych vSeobecnych a osobitnych ustanoveni o
opravnenosti, vykazovania a audit trailu, ako je uvedené v tomto dokumente.

VyS&Sie uvedené ustanovenia tykajuce sa uzatvarania in-house zmluv sa vztahuju aj na medzinarodné
organizacie, ktoré ziskaju finanéné prostriedky v rdmci projektov programu Interreg DNP zmluvy o
spolupraci medzi verejnymi organmi: aj v tomto pripade sa uplatfiuju poziadavky vyplyvajuce zo smernice
EU o verejnom obstaravani.

Vynimky z postupov a pausalne sadzby a sumy pri obstaravani Specifickych druhov
tovaru a sluzieb

V zdujme zjednoduSenia obstaravania Specifickych tovarov a sluZieb su identifikované nasledovné druhy
tovarov a sluzieb pri obstaravani ktorych nie je potrebné postupovat vyssSie uvedenymi postupmi, ale su
nahradené priamym zadanim do vy$ky limitu na jedného zdokumentovaného uc€astnika podujatia:

> Nakup (beznych) potravin a napojov pre Ucely poskytnutia ob¢erstvenia v ramci schvalenych
aktivit projektu

> Zabezpecéenie stravovania (studenych resp. teplych jedal — obedy, vecere) pri organizovani
pracovnych stretnuti, mitingov, seminarov, konferencii, workshopov v ramci schvalenych
aktivit projektu.

Dizka trvania podujatia a podet G&astnikov musia byt zdokumentované v povinnych naleZitostiach
z priebehu podujatia (program, prezenéna listina, zaznam o priebehu akcie — ,minutes” a pod.) Pri
prekro€eni limitu bude opravneny vydavok len vo vySke limitu. Rozdiel nad uroven limitu bude neopravneny
vydavok. Predmetné tovary, resp. sluzby nie je potrebné obstaravat prieskumom trhu — 3 ponuky a pod.,
LP/PP mézu zakazku realizovat priamym zadanim - nakupom, vystavenim objednavky. Opis predmetu

@y

Danube Transnational Programme 58




PROGRAMOV 813 70 BRATISLAVA

URAD VLADY
| SLOVENSKE] REPUBLIKY SEKCIA FINANENYCH NAMESTIE SLOBODY 1

zakazky musi byt zdokumentovany, ako aj v ramci obstarania a zuc¢tovania a predlozenia na FLC musia
byt pritomné a predlozené doklady o nakupe vyrobku alebo o poskytnuti sluzby v sulade so zakonom
0 uctovnictve a dalSimi relevantnymi zakonmi. Uvedeny typ vydavku musi byt schvaleny v AF, pripadne
v schvalenom rozpocte projektu. Interné postupy a limity platné pre organizacie LP/PP, ak su prisnejSie,
musia byt reSpektované. Pri obstarani musi byt reSpektovany princip hospodarnosti. Posudenie
reSpektovania tohto principu vykona NK v priebehu overovania ZoOV. LP/PP predklada obstaranie tychto
tovarov, resp. sluzieb na AFK spolu s vydavkom v prislugnej ZoOV.

Limit na obcerstvenie a stravovanie, ak ide o prijatie oficialnej navstevy, organizovanie
pracovnych stretnuti, mitingov, seminarov, konferencii, workshopov a pod., podla povahy
adizky trvania akcie:

Doba trvania akcie Limit v €/1 Géastnik™ Poznamka
do 2 hodin 3 obcerstvenie
nad 2 do 4 hodin 8 obcerstvenie + tepla strava (O alebo V)
nad 4 do 7 hodin 16 obcerstvenie + tepla strava (O alebo V)
nad 7 hodin 30 obcerstvenie + tepla strava (O aj V)

Ak LP/PP nevyuZije moznost pouzitia limitov pri obstaravani uvedenych zakaziek a rozhodne sa
postupovat formou prieskumu trhu musi byt zdokumentovana zasada hospodarnosti, pricom vysutazena
cena nesmie prekroit o viac ako 50% vys$Sie uvedené limity.

» Nakup prostrednictvom internetového obchodu
» Nakup leteniek

Ak u verejného obstaravatela alebo obstaravatela vznikne potreba obstarania (napr. leteniek), ktoré z
objektivnych dévodov nemohol predpokladat, a teda ani naplanovat, ide o samostatny predmet zakazky.
Postup pri nakupe tovarov prostrednictvom internetového obchodu ako aj nakup leteniek je v pripade
zakaziek s nizkou hodnotou z dévodu Specifickosti tohto typu obstarania upraveny nasledovne:

LP/PP; postupuje pri zadavani zakazky a predkladani vysledku verejného obstaravania na AFK VO
postupmi uvedenymi v Casti 4.2 (v zasade musia byt zdokumentované® minimalne tri relevantné ponuky),
s tym rozdielom, Ze LP/PP posudi ponuky ktoré obdfzal z hladiska hospodarnosti, vypracuje Zaznam
z prieskumu trhu, vystavi objednavku (ak je celkova hodnota zdkazky nizSia ako 5.000 EUR uskuto¢ni
samotny nakup) a kompletni dokumentaciu ztohto postupu predlozi na AFK VO po uzatvoreni
zmluvy/vystaveni objednavky. Postupy predkladania dokumentdcia na AFK VO z hladiska rozdelenia na
Loverované“ (celkova hodnota zakazky 5.000 EUR a viac), resp. ,neoverované® (celkova hodnota zakazky
do 5.000 EUR) typy zakaziek musia byt dodrzané®. Pozor, aj v pripade nakupu leteniek plati, Ze ak
existuje ramcova zmluva medzi PP a predajcom leteniek (a nakup leteniek sa uskutoriuje v sulade s jej
ustanoveniami, kde je vhodné stanovit pravidlo pre priamy nakup leteniek), musi byt tato po jej uzatvoreni
a zverejneni bezodkladne predlozena NK na AFK VO.

Upozornenie:

5" Limit na jedného zdokumentovaného Ucastnika predstavuje kumulativnu vysku vietkych nakladov LP/PP na oblerstvenie a stravovanie
podané pocas trvania akcie (cela hodnota podaného obcerstvenia a stravy).

napr. printskrinom s datumovou a casovou peciatkou
53 V pripade zakazky do 5.000 EUR uskutocni nakup a vydavok spolu s relevantnou dokumentaciou z VO (prieskumu trhu) predlozi az v
ramci aktualnej Ziadosti o overenie vydavkov (Spravy partnera).
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*V§etky zmluvy realizované v ramci INTERREG DNP musia obsahovat nasledovné ustanovenie:

,, Doddvatel’ projektu je povinny strpiet’ vykon kontroly/auditu suvisiaceho s dodavanym tovarom,
stavebnymi pracami a sluzbami kedykolvek pocas platnosti a uc¢innosti Subsidy contract-u resp.
Partnership agreement-u, a to opravnenymi osobami a poskytnut’ im vsetku potrebnu sucinnost.
Opravnené osoby su najma:

Urad vlddy Slovenskej republiky a nim poverené osoby,

Najvyssi kontrolny drad SR, Urad viddneho auditu , Certifikaény orgén a nimi poverené osoby,
Organ auditu, jeho spolupracujice orgdny a nimi poverené osoby,
Splnomocneni zastupcovia Eurépskej Komisie a Eurépskeho dvora auditorov,

o Osoby prizvané organmi uvedenymi v pism. a) az d) v sudlade s prislusnymi pravnymi
predpismi SR a ES.“

4.3 NajcastejSie problémy a otazky vo verejnom obstaravani.

e Obstaravanie hardvérového a softvérového vybavenia

V sulade s pravidlami verejného obstaravania Eurdpskej uUnie, sa verejni obstaravatelia a
obstaravatelia mézu odvolavat na znacku, aby opisali nejaky produkt iba vtedy, ked neexistuju Ziadne
iné mozné opisy, ktoré su aj dostato¢ne presné aj zrozumitefné potencialnym zaujemcom. Poditaové
zariadenia mozu byt opisané presnym a zrozumitelnym spdsobom pouzivajuc odkazy, ako je typ
mikroprocesora a jeho poZadovany vykon. Ako priklad, Specifikacia potencialne mikroprocesora (v
MHz alebo GHz) sama o sebe neindikuje vykon mikroprocesora. Vykon mikroprocesora je
dielom/produktom potencialne znasobenou IPC (Instructions per clock). Mikroprocesor s vysokym
IPC, ale nizkou potencialnou preto mbze byt z hladiska vykonu lepsi produkt ako konkurenény
procesor s nizkym IPC a vysokou potencialnou.

Na zaklade vyS$Sie uvedeného opisu hlavnych principov, objektivha (a legalna) technicka Specifikacia
by mohla byt navrhnuta nasledujucim velmi jednoduchym spdsobom:

e desktop/notebook/server x86 mikroprocesorom s vykonom davajucim minimalne skére X podla
benchmarku Y;

e ,desktop s x86 mikroprocesorom s vykonom davajucim minimalne skoére 110 podla
benchmarku SYSmark 2004 Overall Office Productivity®;

e server s x86 mikroprocesormi s vykonom davajucim minimalne skére 6040 podla benchmarku
SPECweb99

e Obstaravanie konferencii, Skoleni a seminarov
Je potrebné poZadovat od uchadzaca, aby uchadzac uviedol vo svojej ponuke cenu pri variabilnych
nakladoch sluzby na jednu osobu (napr. cena za ubytovanie /osoba, cena za obc&erstvenie/osoba so
Specifikaciu gramaze a druhu obcerstvenia, cena za stravu/osoba s €o najpresnejSie Specifikovanymi
poZiadavkami a gramézZou) s DPH a bez DPH, a tieZ rezijné naklady (timocenie, obsluha pristrojov,
osvetlenie, ozvucenie atd.) s DPH a bez DPH. Pokial nie je mozné rezijné naklady roz€lenit na osobu,
je potrebné, aby boli tieto poloZzky uvedené za seminar (konferenciu, prednasku atd.), t. zn. za aktivitu
ako celok bez ohladu na pocet ucastnikov.

e Obstaravanie kancelarskeho vybavenia >
Pri  obstaravani kancelarskej techniky, kancelarskeho vybavenia a kancelarskych potrieb je
jednoznaéne potrebné vychadzat z narodnej legislativy. Definovanie predmetu zakazky, ako aj

54 Vybavenie - BL5 na vSeobecné (kancelarske) pouzitie ako pocitace, kancelarsky nabytok a pod., ktoré sa pouziva pri kazdodennej praci
zamestnancov projektu a ktoré uz nie su zahrnuté v kategorii "kancelarske a administrativne vydavky".
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podmienok jeho dodania, je v kompetencii obstaravatela/verejného obstaravatela. Avsak je potrebné,
aby sa LP/PP vyhol rozdeleniu zakazky. t. zn., ze za samotné predmety zakazky mozno povazovat
zakazky na dodanie tovarov v pripade, Ze ide o dodavky, ktoré su samostatné z hladiska funkéného,
Casoveého, miestneho a z hladiska technickych Specifikacii, finanénych limitov, typu zmluvy atd.

e Vypocet predpokladanej hodnoty zakazky
LP/PP je povinny prediozit ako sucast dokumentacie polozkovity vypocet predpokladanej hodnoty
zakazky v zmysle podrobnych ustanoveni narodnej legislativy.

Verejny obstaravatel/obstaravatel urCia predpokladanu hodnotu zakazky na zéklade udajov a
informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nema verejny
obstaravatel alebo obstaravatel takéto udaje k dispozicii, uréi predpokladanu hodnotu na z&klade
Udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim alebo na zaklade udajov ziskanych inym
vhodnym spésobom..

o Opis predmetu zakazky
Definovanie predmetu zakazky, ako aj podmienok jeho dodania, je v kompetencii
obstaravatela/verejného obstaravatela, priCom je potrebné vychadzat z ustanovenia § 42 zakona
€.343/2015 Z.z. Pri definovani a Specifikovani predmetu zakazky obstaravatel /verejny obstaravatel
vymedzuje predmet zakazky na zaklade jeho podrobného opisu s uvedenim technickych Specifikacii.
Z uvedeného vyplyva, Ze obstaravatel/verejny obstaravatel vymedzi predmet zakazky tak, aby spinal
nim uréeny ucel.

V zmysle § 42 ods. 2 pism. b) zakona o verejnom obstaravani verejny obstaravatel a obstaravatefl
vypracuju opis predmetu zakazky odkazom na technické Specifikacie v poradi: slovenské technické
normy, ktorymi sa prevzali eurépske normy, eurdpske technické osvedCenia, spolo¢né technické
Specifikacie, medzinarodné normy, iné technické referenéné systémy zavedené eurdpskymi
normalizaCnymi organizaciami, alebo ak také neexistuju, narodné technické osvedcenia alebo
narodné technické Specifikacie tykajuce sa projektovej dokumentacie, uskutoénenia stavebnych prac a
pouzivania stavebnych vyrobkov, technické Specifikacie, ktoré pochadzaju z priemyselného odvetvia a
su tymto odvetvim vSeobecne uznavané, normy pre oblast obrany a Specifikacie obranného materialu,
ktoré su obdobné tymto normam; takyto odkaz musi byt doplneny slovami ,alebo ekvivalentny®,

V zmysle §42 ods. 3 zakona o verejnom obstaravani sa technické poziadavky nesmu odvolavat na
konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup, obchodné oznacenie, patent, typ, oblast alebo miesto pdvodu
alebo vyroby, ak by tym dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vyluceniu urcitych zdujemcov alebo
tovarov, ak si to nevyZaduje predmet zakazky. Takyto odkaz mozZno pouZit len vtedy, ak nhemozno
opisat predmet zakazky dostatoCne presne a zrozumitelne, a takyto odkaz musi byt doplneny slovami
»alebo ekvivalentny*.

o Rozdelenie zakazky

Predmet zakazky nemozno rozdelit’ ani zvolit' spésob urcenia jej predpokladanej hodnoty s
cielom vyhnut sa pouZitiu postupov zadavania zakazky podla zdkona o verejnom obstaravani. Preto
nemozno rozdelit predmet zakazky alebo rozdelit zmluvu s cielom, aby sa neaplikoval uvedeny
zakon, resp. pravidld a postupy nim ustanovené. Obstaravatel/ verejny obstaravatel méze v ramci
pouzitého postupu zadavania zakazky rozdelit predmet zakazky na Casti, tito skutoénost vSak uvedie
v 0znameni o vyhlaseni verejného obstaravania, resp. vo vyzve na predkladanie ponuk a v sutaznych
podkladoch. Ak je predmet zakazky rozdeleny na Casti, je potrebné uviest Udaje a informacie o kazde;j
samostatnej Casti predmetu zakazky. Zaroven sa urci, ¢i sa umozni predloZenie ponuky na jednu ¢ast
predmetu zakazky alebo na vSetky C&asti predmetu zakazky. Vysledkom takého verejného
obstaravania méze byt uzavretie viacerych zmluv s niekolkymi uspeSnymi uchadzacmi.

o Kiritéria na vyhodnotenie ponuk

Kritéria na vyhodnotenie ponuk je potrebné stanovit’ a uplatnit’ pravidla podla § 44 zakona &. 343/2015
Z. 2.

4.4 Publicity rules and branding/ Pravidla pre publicitu a ozna¢ovanie
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Pre zabezpecenie zviditelnenia a harmonizovanej vizualnej identity projektov politiky sudrznosti Eurdpskej
Unie poskytuju c¢lanky 115-117 a priloha Xl vSeobecného nariadenia 1303/2013 (http://eur-
lex.europa.eu/LexUriServ/iLexUriServ.do?uri=0J:L:2013:347:0320:0469:EN:PDF) ako aj Clanky 4 a 5
vykonavacieho nariadenia Komisie (EU) &. 821/2014 suhrn instrukcii pre programovi a projektovu
komunikaciu.

Logo a vizualna identita

Nariadenie (EU) &. 1303/2013 (priloha XlI, &lanok 2.2) vyzaduje, aby vSetci prijimatelia re$pektovali rad
pravidiel tykajucich sa vyuzivania loga Eurdpskej unie a prisluSného fondu. Logo musi byt vzdy umiestnené
na prednostnom mieste. Logo Dunajského nadnarodného programu vzdy reSpektuje vSetky poZiadavky
programu a vSetky schvalené projekty su povinné ho pouzivat na vSetkych komunikaénych materialoch,
vystupoch a iastkovych vystupoch (tlagenych aj elektronickych) ako aj vystavit ho na podujatiach.

Vo vSeobecnosti projekty DTP nemdzu vytvorit svoje vlastné logo. Vytvorenie loga je nakladné, ma
obmedzenu Zivotnost a tak mnoZstvo log spbésobuje zmatenie auditéria. Z tohto dévodu a s ciefom
obmedzit naklady budu projekty zdielat logo programu a prida sa len skratka projektu pod farby priority, ku
ktorej projekt patri. JS DTP poskytne schvalenym projektom ich vlastné logo v réznych formatoch.

Vo vynimocnych pripadoch mozZno zvazit vytvorenie Specifického loga pre vystup/vysledok/znaCku so
zivotnostou presahujucou projekt, ak je takéto logo riadne zdévodnené v Ziadosti a schvalené Spolo¢nym
sekretariatom.

DTP poskytuje pre projekty Manual vizualnej identity s pravidlami, ktoré musia vSetky projekty reSpektovat,
a suvisiace nezavazné formulare. Tento dokument je stiahnutelny z webovej stranky DTP (sekcia
,Documents for project implementation®). Nesulad s pravidlami o brandingu by mohol viest k negativnym
efektom, vratane potencialneho rozhodnutia o neopravnenosti niektorych nakladov zo strany narodnych
kontrolérov a ostatnych organov programu. JS pomdze projektom pri plneni tychto pravidiel a poskytne im
stalu podporu vo vSetkych ich komunikaénych aktivitach.

Poster

Do Siestich mesiacov od schvalenia projektu musi kazdy projektovy partner umiestnit’ aspor jeden poster s
informaciami o projekte (minimalna velkost A3), vratane informacie o finanénej podpore EU, na viditelnom
mieste na verejnosti, ako je napriklad vchod do budovy (nariadenie (EU) &. 1303/2013, priloha Xll, &lanok
2.2, odsek 2.b).

Poster musi byt viditelny pocas celého trvania projektu. Editovatelny vzor posteru poskytne JS DTP, avSak
projekty mézu vytvorit svoj vlastny poster.

Podujatia

Projekt musi zorganizovat minimalne dve hlavné podujatia s cielom vytvorit povedomie a Sirit vysledky
projektu. Pokial je mozné, zorganizované by malo byt uvodné podujatie (kick-off event) do dvoch mesiacov
od zacatia implementacie projektu a na konci implementaéného obdobia by sa malo uskutoénit zaverecné
stretnutie zamerané na Sirenie projektovych vysledkov.

Na tychto podujatiach by sa mali z(Castnit nielen projektovi partneri a kluCovi aktéri/konecni
organizaciu podujati su uvedené v Komunikacnom subore nastrojov (Communication Toolkit), uréenom
schvalenym projektom. Polas tychto podujati sa od projektov o€akava, Ze umiestnia viajku EU a
zabezpedia vizibility programového loga.

Projekt méze zorganizovat dalSie aktivity a podujatia (t.j. cielené mensie podujatia), pripadne partneri sa
moézu rozhodnut zu&astnit’ sa na aktivite zorganizovanej inymi subjektmi, ak takato aktivita je relevantna pre
implementaciu projektu. Projekty sa vyzyvaju, aby sa podla potreby zic¢asthovali na dalSich aktivitach
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organizovanych programom za uc€elom prezentovania, prediskutovania, vypracovania alebo zdielania
vysledkov projektov a vytvarania synergii s ostatnymi projektmi a relevantnymi organizaciami.

Projekty sa vyzyvaju, aby pouvazovali nad moznostami kapitalizacie a spolo¢nych aktivit s ostatnymi
projektmi poCas celej implementacie. Kapitalizatna stratégia DNP ma za ciel podporit synergie medzi
projektmi s podobnym zameranim a zvysit vizibilitu a vplyv ich vysledkov.

Dary

Dary su opravnené do maximalnej hodnoty 50 eur za kus a musia byt spojené s podporou, komunikaciou,
propagaciou a informaénymi aktivitami zahrnutymi do AF alebo vopred schvalené RO/JS. Informacné a
propagacné materidly DTP mdzu byt tieZ povazované za dary.

Interna komunikacia

Interna komunikacia musi podporovat hladky manazment projektu s opatreniami na zabezpedenie plynulej
komunikacie medzi partnermi a jasnu distribuciu zodpovednosti podla pracovného planu. LP by mal
prevziat zodpovednost za vytvorenie nastrojov a procedur, ktoré udrzia zaangazovanost a informovanost
partnerov.

4.5/ Horizontal principles / Horizontalne principy

Trvalo udrzatelny rozvoj, rovnakeé prilezitosti a nediskriminacia ako aj rovnost medzi muzmi a Zenami su ftri
hlavné horizontalne principy EU, ktoré poskytuji ramec programu. Projekty podporované programom
Interreg DNP musia byt v sulade s tymito principmi v ktorejkolvek faze projektového cyklu. Zacinajuc
projektovymi Ziadostami, projekty musia posudit’ dodrZiavanie vy$Sie uvedenych zasad. V pripade mozZnych
negativnych vplyvov je potrebné navrhnut uz v tejto faze zodpovedajuce opatrenia na zmiernenie aby sa
predislo negativnym vplyvom55. VSeobecne plati, ze projekty by mali reflektovat horizontalne principy v
kazdej zo svojich aktivit, vystupov a vysledkov. Manazment projektu by mal definovat opatrenia na
zabezpecenie dodrziavania tychto principov.

Udrzatelny rozvoj

Trvalo udrzatelny rozvoj (spolu s jeho hospodarskymi, socialnymi a environmentalnymi piliermi) je
kfu€ovym horizontalnym principom programu Interreg DNP a sulad s prisluSnymi politikami a pravidlami
musi byt zabezpec€eny vSetkymi prijimatelmi.

Mozné vplyvy na Zivotné prostredie (pozitivne, neutralne alebo negativne) je potrebné starostlivo zvazit s
ohlfadom na nasledujuce aspekty: voda, péda, ovzdusie a klima, obyvatelstvo a ludské zdravie, fauna, fléra
a biodiverzita, kulturne dedi€stvo a krajina. Je to obzvlast délezité v pripade pilotnych investicii.

Projektom schvalenym v ramci ktorejkolfvek prioritnej osi programu sa d6razne odporuc¢a zaclenit’ aktivity
pre rieSenie problémov v oblasti Zivotného prostredia a zniZzovanie ich ekologickych a uhlikovych stop,
napriklad:

» Zahrnutie environmentalnych kritérii do postupov verejného obstaravania;
 Davat prednost ekologicky Setrnym moznostiam mobility (najma pre kratke cestovné vzdialenosti);
» Zvazenie on-line stretnuti namiesto osobnych stretnuti, ak je to mozné;

» Organizovanie konferencii a podujati udrzatelnym spésobom (napr. kombinaciou réznych stretnuti na
jednom mieste, redukovanie tlaenych a pouzitie recyklovatelnych materialov, vyuZitie videokonferencie
atd.);

% Napriklad v pripade, e projekt predpokladd podporu rienej a ndmornej dopravy, osobitna pozornost by mala byt venovana na
ekologickému stavu vad a ich hydromorfoldgii.
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» Zvazenie efektivneho vyuzivania zdrojov a vyuzivanie obnovitelnych zdrojov energie na vSetkych
urovniach;

+\/yuzitie regionalnych dodavatelskych retazcov (redukovanie dizky dodania ako aj emisii CO2).

Dodrziavanie povinnych poZiadaviek stanovenych eurdpskou a narodnou legislativou v oblasti politik
zivotného prostredia je dolezité predovSetkym pre projekty realizujuce infrastruktirne aktivity.

Rovnaké prilezitosti a nediskriminacia

Prijimatelia musia zabezpedit, Ze aktivity vykonavané v ramci schvaleného projektu su v sulade s principom
rovnosti prilezitosti a negeneruju diskriminaciu akéhokolvek druhu (pohlavia, rasy alebo etnického pévodu,
nabozenského vyznania alebo viery, zdravotného postihnutia, veku alebo sexualnej orientacie).

Okrem projektov, ktoré maju ako hlavny ciel znizovanie rozdielov, vSetky projekty schvalené v kazdej
prioritnej osi su podporované v tom, aby zaclenili opatrenia na podporu rovnakych prileZitosti a zabranenie
akejkolvek diskriminacii. To zahffia napriklad aktivne rieSenie obav z demografickych zmien a nerovnosti.
Projekty sa tiez vyzyvaju k integracii principu bezbariérovej pristupnosti na vSetkych urovniach, s osobitnym
zameranim na hmotné investicie a projektové podujatia. Dalej pri vybere poskytovatela sluzieb, dodavatela
alebo zhotovitela, prijimatelia musia zabezpe it rovnaké prilezitosti pre vSetky zu€astnené strany a vyhnuat
sa obmedzeniu alebo diskriminacii pri poziadavkami &i vyberovych.

Rovnost medzi muzmi a Zzenami

Prijimatelia musia zabezpedit, Ze Cinnosti vykonavané v ramci schvaleného projektu su v sulade so
zasadou rovnosti medzi muzmi a zenami a aktivne presadzovat rodovu rovnost.

Okrem projektov s rodovou rovnostou ako svojim hlavnym ciefom, vSetky projekty schvalené v kazdej
prioritnej osi su vyzyvané k tomu, aby zaclenili opatrenia na integrovanie perspektivy rodovej rovnosti,
napriklad zabezpe€enim rovnakého zastlipenia muzov a zZien v riadiacich Struktarach a zabezpedenim
rovnosti Zien a muzov v rozhodovacej aktivite.

4.6 Protection of the environment/ Ochrana zivotného prostredia a naleZitosti potrebné
predlozit' ku kontrole

Projekty musia byt v sulade s cielmi ochrany a zlepSenia Zivotného prostredia. Tato pozZiadavka sa
predovsetkym vztahuje pre projekty, ktoré predpokladaju investicie do infrastruktiry alebo investicie vo
vSeobecnosti, ktoré budu zahrnuté v budget line ,investment®.

Pravidla opravnenosti slovenskych projektovych partnerov obsahuju len vSeobecné Udaje. Vsetky situacie,
vzniknuté ako Specifikum prace na konkrétnom projekte, pri ktorych nie je mozné alebo nie je jednoznacne
mozné postupovat podla tohto dokumentu, odpori¢ame projektovym partnerom vopred konzultovat
s pracovnikmi NK, aby sa tak predislo naslednym problémom pri podani ziadosti o overenie vydavkov.

Zaroven si NK vyhradzuje pravo pravidld opravnenosti vydavkov pre slovenskych projektovych partnerov
priebezne aktualizovat, v zavislosti od zmien, ktoré vzniknu aktualizaciou zavaznych pravnych predpisov a
dokumentov pre Interreg DNP.

/(.)))

Danube Transnational Programme 64



